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OBSLUGA SYSTEMU MOBILITY TOOL+
1. Logowanie do systemu Mobility Tool+

1. Narzedzie do raportowania Mobility Tool+ znajduje sie pod ponizszym adresem:
https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility

Aby zalogowac¢ sie do systemu Mobility Tool+ i uzyska¢ dostep do swojego projektu, nalezy:
a) posiadac¢ konto w bazie ECAS;
b) by¢ zarejestrowanym w systemie Mobility Tool+ (adresy e-mailowe podane we wniosku sg
zarejestrowane automatycznie).
2. Po wejsciu w powyzszy link, otworzy sie strona systemu ECAS. Zaloguj sie za pomocg e-maila (tego
samego, ktory zostat podany we wniosku) lub swojej nazwy uzytkownika oraz swojego hasta. Domena
powinna by¢ Zewnetrzna.
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji zaleca, by dostep do systemu posiadata osoba kontaktowa, ktora

zostata wskazana we wniosku o dofinansowanie.

2. Projekt
2.1 Jak wyswietli¢ informacje o projekcie?
1. Po zalogowaniu wyswietli sie strona Mobility Tool+ podobna do tej przedstawionej ponizej. Jest to strona

gtéwna systemu Mobility Tool+.
W prawym gérnym rogu strony prosze wybraé z listy rozwijanej jezyk polski: PL01-polski

(PL). Tylko po wybraniu tego jezyka raporty indywidualne uczestnikow projektu beda sie

generowac w jezyku polskim.
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Witamy
’ - 0 narzedziu Mobility Tool

Lifelong Learning Programme Erasmus+
Mobility Tool jest intemetowym narzedziem do zarzadzania i raportowania, stworzonym na potrzeby projektéw mobilnosci realizowanych w

Numer umowy finansowej | Identyfikator krajowy Numer umowy finansowej | Identyfikator krajowy ramach Programu ,Uczenie sie przez cale Zycie” (LLP). Narzedzie zostato stworzone przez Komisje Europejska dla Pafistwa, czyli Beneficjentw tych
projektow.

2014-1-PLOT-KA101-000179
(ﬁw XATO1-00017T Uzytkownicy narzedzia Mobility Tool beda mogli obstugiwac w nim realizowane przez siebie projekty, wprowadzajac informacje o uczestnikach i
: 3 ich mobilno$ciach (wyjazdach), wypetniajac i uaktualniajac informacje finansowe, wystawiajac raporty uczestnikow oraz sktadajac raporty

czastkowe i koficowe Beneficjenta, ktdre nastgpnie wysla do Narodowej Agendji.

Narodowa Agencja

Nazwa: PLOT Foundation for the Development of the Education System
Helpdesk - dane kontaktone:

.
 Adres e-mail

® Strona internetowa:



https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility
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2. Wcisniecie numeru umowy finansowej pozwoli na wejscie w projekt.

3. Pokaze sie widok gtéwny, a informacje wpisuje sie w zaktadki pokazane na zrzucie z ekranu.

i European Commission
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| Strona gtéwna | Lista projektéw | Szczegotowe dane projekiu Organizacje 6| Dane kontaktowe Q| Mobilnosci a| Budzet ﬂ‘ Raporty
2.2 Jak dodaé organizacje ?

Zaktadka Organizacje — zawiera liste organizacji partnerskich projektu (wszystkie organizacje, ktére sg
uczestnikami projektu), w tym organizacje wysylajgcg (beneficjent) oraz organizacje przyjmujgca
(organizacje przyjmujace). Przez organizacje przyjmujace rozumiane sg organizacje, w ktoérych miaty/majg

miejsce mobilno$ci zagraniczne realizowane w ramach projektu.

1. Najedz kursorem na zaktadke @

2. Wybierz .

3. Wpisz kod PIC, nacisnij pole

, automatycznie wyswietlg sie dane podane w systemie URF.

| Organizacja bez kodu PIC

Jesli instytucja zagraniczna (przyjmujaca) nie posiada kodu PIC wybierz karte iaenmxator organizacy- i

uzupetnij informacje o instytuciji.

Zapisz

Nastepnie kliknij przycisk , organizacja partnerska zostanie zapisana oraz dodana do listy.

4. Aby wyswietli¢ wszystkie zapisane organizacje wejdz do zaktadki Organizacje.

2.3 Jak udostepnié projekt w MT+ nowej osobie?

Zaktadka Dane kontaktowe — przedstawia liste oséb, ktére mogg mieé dostep do projektu w systemie MT+.

1. Najedz kursorem na  Dane kontakiowe @)

Dodaj nowa osobe kontaktowa

2. Aby doda¢ nowg osobe wcisnij pole

£

3. Uzupetnij obowigzkowe pola z * . Zaleca sie wypetnienie wszystkich pdl, takze tych nieobowigzkowych,

jesli dotyczg Panstwa projektu.

4. Zaznaczenie pola umozliwi dostep do systemu Mobility Tool+. Zaleca sie, by poza osobg

kontaktowa, jak najmniejsza liczba innych os6b miata takg mozliwosé w celu unikniecia btedéw lub pomytek

w systemie.

Zapisz

5. Kliknij przycisk , ktory spowoduje zapisanie oraz dodanie nowego kontaktu.

o . : ... Pokaz liste 0séb kontaktowych
6. Aby wyswietlic wszystkie zapisane kontakty, nacignij —o - =€ 920 kentaxiowyeh |
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2.4 Jak dodaé mobilnosci ?

Zaktadka Mobilnosci — przedstawia liste mobilnosci i dane uczestnikow.

1. Wejdz w zaktadke —oPinosd ]

2. W celu dodania nowej mobilnosci, nacisnij " .

3. Wybierz rodzaj dziatania:

- skrot SE-STA (Structured courses/Training Events) dotyczy udziatu w zagranicznych kursach oraz Job
shadowing, ktére dotyczy poznawania pracy na danym stanowisku w zagranicznej szkole lub innegj
organizacji dziatajgcej w obszarze edukacji poprzez obserwacje;

- skrot SE-TAA (Teaching Assignment Abroad) oznacza udziat pracownikéw szkoty w wyjazdach
zagranicznych, dajgcych im mozliwos¢ prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w szkole partnerskiej za granica.

4. Uzupetnij obowigzkowe pola z * . Wprowadz takze dane (przedziat odlegtosci na podstawie kalkulatora

odlegtosci ze strony http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance en.htm, liczba dni podrozy

i optata za kurs — jesli dotyczy) dotyczgce mobilnosci. Nacisnij pole - , CO poskutkuje wstawieniem

danych i zsumowaniem budzetu wyjazdu. W celu edycji danych, naciénij pole L Edytuj,

Zapisz

5. Gdy wszystkie potrzebne pola zostang uzupetnione, wcisnij przycisk , wtedy mobilnos¢ zostanie

zapisana.

Pokaz liste mobilnosci

6. Nacisnij pole , aby pokazala sie lista zapisanych mobilnosci.

Importuj - eksportuj

7. Przycisk stuzy do wgrania duzej ilosci danych w sposéb wydajny. Podstawowe dane o

organizacji sg uzywane w procesie importu / eksportu.

2.5 Budzet

Zakladka Budzet - 49 o— przedstawia podsumowanie budzetu projektu w trzech kolumnach:

- pierwsza kolumna - budzet przyznany w podziale na kategorie (podréz, wsparcie indywidualne, optata za

kurs, wsparcie organizacyjne);

- druga kolumna — budzet obliczony na podstawie kwot, wpisanych w kazdag kategorie w zapisanych

mobilnosciach w systemie Mobility Tool+;

- trzecia kolumna - % wykorzystanych srodkéw.


http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
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2.6 Raporty

Zaktadka Raporty

Rozwoju Systemu Edukaciji.

Raporty
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*
*

o umozliwia beneficjentowi zlozenie raportu koncowego do Fundacji

2.7 Przydatne przyciski

Pojawiajg sie w réznych zaktadkach:

r

pozwala dodawaé nowy element do listy

==

=

zaznacza lub odznacza wszystkie elementy z listy

usuwa dany element z listy

eksportuje liste do pliku PDF

[ eksportuje do Excel/CSV

=] umozliwia drukowanie

i:% pozwala dodawaé/usuwaé kolumny

szukaj: pole wyszukiwania — moze by¢ stosowane do wyszukiwania

dowolnej wartosci z listy

edycja danych

=

zmiana ustawien filtrow — usuwa rezultaty wyszukiwania (funkcja

podobna do usuwania tresci pola wyszukiwania)

W celu wykonania ktérej$ z w./w. czynnosci np. edycji danych, zaznacz kwadrat

.

V4

Wiecej informacji na temat systemu Mobility Tool+ znajduje sie na stronie:

http://erasmusplus.org.pl/raportowanie/



http://erasmusplus.org.pl/raportowanie/

