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Instrukcja sporzadzenia i ztozenia raportu postepu

Projekt ,,Staze zagraniczne dla uczniow i absolwentow szkoét zawodowych oraz
mobilno$¢ kadry ksztatcenia zawodowego” realizowany ze srodkéw PO WER na
zasadach programu Erasmus+ sektor Ksztatcenie i Szkolenia Zawodowe

W przypadku uméw zabezpieczonych pfatnosciami w formie rat refundowanych, warunkiem refundacji
kosztéw bedzie zlozenie przez beneficjenta i zatwierdzenie przez FRSE raportu postepu. Kazdy raport
postepu podlega analizie formalnej, jakosciowej i finansowej. Przedstawione ponizej informacje majg stuzy¢
poprawnemu sporzadzeniu raportu postepu, a w konsekwencji uzyskaniu kolejnej ptatnosci przez instytucje
beneficjenta.

INFORMACJE PRAKTYCZNE

Raport postepu jest dostepny w formie pliku *XLS (Microsoft EXCEL), do pobrania ze strony internetowej
projektu http://www.power.frse.org.pl/edukacja-zawodowa-2015 (zaktadka Raportowanie).

Raport postepu sktada sie z 4 arkuszy (nalezy wypetni¢ wszystkie czesci).
Raport postepu nalezy wydrukowa¢ w jednym egzemplarzu.

Raport postepu powinien zosta¢é podpisany przez prawnego reprezentanta instytucji beneficjenta,
a nastepnie przestany do FRSE na adres:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Zespot Projektu PO WER VET (opiekun projektu)
ul. Mokotowska 43
00-551 Warszawa
Z dopiskiem: ,, raport postepu projekt nr .......

Wypetniony raport postepu nalezy przesta¢ rowniez w wers;ji elektronicznej (plik *XLS - Microsoft EXCEL) na
adres e-mail opiekuna projektu.
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CZESC FORMALNO-JAKOSCIOWA

HARMONOGRAM PROJEKTU

Dlugosé¢ projektu: nalezy wskaza¢ projekt roczny — 12 miesiecy lub dwuletni — 24 miesigce zgodnie
z podpisang umowg finansowg z FRSE.

Data rozpoczecia projektu: jest stata dla wszystkich projektow z Konkursu 2015 PO WER VET - 31
grudnia 2015 .

Data zakonczenia projektu: pole oblicza sie automatycznie.

Data ztozenia raportu postepu: nalezy wskaza¢ date podpisu raportu przez prawnego reprezentanta
instytucji beneficjenta.

GRUPA PARTNERSKA

Nalezy wymieni¢ wszystkie aktualne instytucje partnerskie, w tym instytucje beneficjenta. Obowigzkowo
nalezy wypetni¢ wszystkie dane.

OPIS DZIALAN W PROJEKCIE

Nalezy doktadnie opisa¢ dziatania w projekcie w podziale na:

o Dziatania zrealizowane
o Dziatania trwajgce
o Dziatania zaplanowane do zrealizowania

W opisie dziatan nalezy zwréci¢ szczegd6lng uwage na opis rekrutacji uczestnikow. Opis powinien
informowac:

o ile os6b zrekrutowano w ramach danej grupy, ile 0séb znajduje sie na liscie rezerwowej;
o jaki jest profil uczniow/absolwentow — klasa, specjalizacja, instytucja wysytajgca (jesli dotyczy);
o jaki jest profil kadry — specjalizacja, wykonywany zawdd, instytucja wysytajgca (jesli dotyczy);

Uwaga! Jesli liczba znakow przekracza wielko$¢ sekcji (caty tekst nie jest widoczny). Prosimy o dotgczenie
do raportu dodatkowego zatgcznika opisujgcego dziatania w projekcie. Dotgczany dokument musi zostaé
podpisany przez prawnego reprezentanta instytucji beneficjenta.

INFORMACJE O MOBILNOSCIACH

Nalezy wskazaé wszystkie zrealizowane mobilno$ci. W przypadku mobilnosci nadal trwajgcych, w polu ,Data
powrotu” nalezy podaé dzieh ziozenia raportu postepu. Jednoczesnie nalezy sprawdzié, czy wszyscy
wskazani uczestnicy zostali wpisani do formularza SL i systemu Mobility Tool+ (MT+), a w przypadku
mobilnoéci zrealizowanych czy uczestnicy ztozyli indywidualne raporty w systemie MT+.

Dotaczenie do raportu wykazu docelowych miejsc stazu/szkolenia z przypisanymi do nich uczestnikami nie
jest obowigzkowe, jednak dotgczenie dokumentu podniesie jakos¢ raportu postepu i moze wptyngé na jego
ocene merytoryczna.

PODSUMOWANIE BUDZETU W EUR NADZIEN ......

Nalezy wskaza¢ date podpisu raportu postepu przez prawnego reprezentanta instytucji beneficjenta.

Uwaga! Budzet obliczy sie automatycznie na podstawie wykazanych mobilnosci.
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PLATNOSC

Przed udzieleniem odpowiedzi nalezy sprawdzi¢ czy zostaly spelnione warunki wykonania ptatnosci
refundowanych, zgodnie z art. 1.4.2 Umowy finansowej.

Jesli raport postepu ma by¢ wnioskiem o wyptate kolejnej ptatnosci na rzecz instytucji beneficjenta, w sekcji
nalezy wybra¢ odpowiedz — TAK.

CZESC FINANSOWA

KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW

1. Okres uprawnienia kosztéw obejmuje terminy od dnia rozpoczecia kwalifikowalnosci okreslonego
w umowie finansowej do dnia (w zaleznosci, ktéra z dat jest najwczesniejsza):

a) wskazanego w czesci Harmonogram projektu;
b) wskazanego w punkcie 5 Podsumowania budzetu;
C) podpisania raportu przez przedstawiciela prawnego instytucji beneficjenta.

Uwaga! Zaleca sie by w/w daty byty tozsame.

2. Przy weryfikacji kosztow uprawnionych projektu potwierdzanych/deklarowanych w raporcie postepu
FRSE wezmie pod uwage:

o maksymalne stawki ryczattowe na uczestnika w przypadku kategorii kosztéw wsparcia
organizacyjnego i kosztéw podrézy;

o maksymalne kwoty wsparcia indywidualnego wyliczone na podstawie przystugujgcego ryczattu za
zatwierdzone dni realizacji mobilnosci z uwzglednieniem stawek ryczaitowych KE w przypadku
wsparcia indywidualnego uczestnikéw i kadry (opiekunéw i nauczycieli).

Uwaga! Beneficjent nie ma mozliwosci rozliczenia kosztéw uczestnikéw, ktérzy rozpoczeli mobilnos¢ po

najwczesniejszym z dni okreslonych w pkt 1 lit. a, b lub ¢ niniejszej czesci instrukcji.

3. W raporcie postepu wykazaé nalezy tylko i wylgcznie koszty rzeczywiscie poniesione
i zaewidencjonowane w systemie ksiegowym beneficjenta.

FRSE zastrzega sobie prawo do weryfikacji dokumentacji projektu na kazdym etapie jego realizacji.

Wezwanie beneficjenta do uzupetnieh raportu wstrzymuje termin jak ma FRSE na zatwierdzenie lub
odrzucenie raportu postepu.

4. Zatwierdzenie raportu postepu, w tym wstepna akceptacja poszczegdlnych kosztéw rozliczanego
dofinansowania, nie stanowi podstawy do jakichkolwiek roszczen beneficjenta w stosunku do FRSE,
poniewaz nastepuje na podstawie uproszczonego raportu z niepetnym zakresem danych. Wskazanie
ostatecznej kwoty dofinansowania nastgpi na etapie rozliczenia raportu koricowego.

W przypadku watpliwosci prosimy o kontakt z FRSE.
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