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Obowiazki beneficjenta przed wyjazdem uczestnika na
mobilnos¢:

* Podpisac umowe z uczestnikiem wraz ze wszystkimi
zatgcznikami.

* DostarczyC do FRSE podpisane oswiadczenie kazdego
uczestnika projektu

 Wprowadzi¢ dane osobowe uczestnika do formularza SL
(system OnLine FRSE; zatacznik VI umowy finansowej).

 Wprowadzi¢ dane uczestnika do systemu Mobility Tool+.
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Zasady przygotowania umowy z uczestnikiem

* nalezy uzywac odpowiedniego wzoru umowy! - dla projektu
»Mobilnos¢ kadry edukacji szkolnej konkurs 2016”

e wzory umowy z konkurséw 2014 # 2015 # 2016 # programu Erasmus+ sg
rozne

e sporzgdzona wg wzoru KE - niedopuszczalne jest usuwanie zapisow z
umowy

* wzOr umowy zawiera minimalne wymagania, jakie powinna spetniac
umowa. Moze by¢ dostosowany do potrzeb instytucji wysytajgce;
poprzez dodawanie zapisow precyzujgcych lub uzywanie zapisu ,,nie
dotyczy”.

* Wzdr: power.frse.org.pl/edukacja-szkolna, konkurs 2016, zaktadka
UMOWA FINANSOWA
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Zasady przygotowania umowy z uczestnikiem

* nalezy przygotowac w jezyku polskim (PO WER)

* mozliwe uzycie zatacznika | do umowy Porozumienie o programie
mobilnosci i karta jakosci mobilnosci w jezyku obcym

« mozliwosc wyboru waluty: PLN lub EUR
« pomiedzy dwoma stronami (2 egzemplarze)
« zmiany po podpisaniu umowy wymagaja formy pisemnej

« umowa musi zostac podpisana z kazdym uczestnikiem projektu przed
mobilnoscig

« w przypadku wielokrotnych mobilnosci jednej osoby - umowe nalezy
podpisac przed kazda mobilnoscig
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Nalezy zwrécic szczegdlng uwage na moment
podpisania umowy poniewaz:

Daty...
1. Podpisania umowy pomiedzy uczestnikiem mobilnosci a
organizacjg wysytajaca i jej zatgcznikow
2. Podpisania oswiadczenia uczestnika projektu

3. Datarozpoczecia udziatu w projekcie w formularzu SL 2014

muszg byc jednakowe
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Kto ze strony Beneficjenta podpisuje umowe ?

gdy
dyrektor uczestnikiem
szkoty projektu sg
nauczyciele
gdy
organ uczestnikiem
prowadzacy projektu jest
dyrektor szkoty
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Umowa pomiedzy uczestnikiem mobilnosci
a organizacjg wysytfajaca

Sktada sie z:
Warunkow Szczegdlnych (6 artykutow)

e Zat. 1 Porozumienia o programie mobilnosci i Karty jakosci

mobilnosci (dotyczy job shadowing i teaching assignment)

e Zat. 2 Warunkdéw ogodlnych (zawsze nalezy drukowac i

przechowywac z umowa)

e Zat. 3 Oswiadczenia uczestnika projektu

Europejskie
Fundacja Rozwoju Systemu Edukaci

. Europejski Fundusz Spoteczny
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W zaleznosci od typu wyjazdu, ktérego umowa dotyczy
obowigzujg rézne czesci umowy
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Warunki Szczegélne

Dane instytucji wysytajgcej, dane uczestnika wraz z numerem konta
bankowego

Art. 1 - Cel dofinansowania

* Art. 2 - Okres obowigzywania umowy i czas trwania mobilnosci
* Art. 3 - Dofinansowanie

e Art. 4 - Warunki ptatnosci

e Art. 5 - Indywidualny raport z wyjazdu (Mobility Tool+)

e Art. 6 —Prawo wfasciwe i jurysdykcja sgdowa

Data, podpis uczestnika oraz przedstawiciela instytucji wysytajacej
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Warunki Szczegélne

Art. 2 - Okres obowigzywania umowy i okres trwania
mobilnosci

2.2 Mobilnos¢ rozpocznie sie [data] i zakonczy sie
[data]. - daty zaje¢ merytorycznych bez podrozy

2.3 Uczestnik otrzyma dofinansowanie z funduszy UE
na okres [...] dni trwania mobilnosci. [liczba dni
powinna by¢ rowna okresowi mobilnosci z art. 2.2 +
max. 2 dni na podroéz (jesli dotyczy)].
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Organizacja wysytajgca wybiera jedna opcje
przekazania dofinansowania uczestnikowi

Art. 3 - Dofinansowanie
Opcja 1: Przekazanie srodkow uczestnikowi

Opcja 2: Instytucja w imieniu uczestnika pokryje koszty zwigzane z
podrdzg, utrzymaniem i optatg za kurs*

Opcja 3: Opcja mieszana: instytucja przekaze czes¢ dofinansowania
uczestnikowi i czes¢ kosztow poniesie w imieniu uczestnika™

* organizacja wysyfajgca zapewni odpowiednig jakosSc i
bezpieczenstwo oferowanych ustug
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Umowa okresla obowigzki uczestnika wynikajace z
uczestnictwa w projekcie

Po powrocie z mobilnosci uczestnik :

e Sktada indywidualny raport (do 14 dni po powrocie z mobilnosci)
za posrednictwem systemu Mobility Tool +
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Zat. 1 Porozumienie o Programie Mobilnosci

Dotyczy wyjazdow typu Job shadowing i Teaching assignment

e Zadania uczestnika przed, w trakcie, po mobilnosci
* Integralna czes¢ umowy

e Ostateczny i szczegotowy program musi juz byé uzgodniony pomiedzy
instytucjg wysytajgcg a organizacjg przyjmujaca

* Program moze by¢ wspdlny dla  wszystkich  uczestnikow  lub
zindywidualizowany w zaleznosci od potrzeb uczestnikow lub specjalizacji

* Szczegdtowy opis umiejetnosci i kwalifikacji jakie ma zdobyc¢ uczestnik
Podpisane przez uczestnika, organizacje wysytfajaca i organizacje przyjmujaca
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Zat. 1 Karta Jakosci Mobilnosci

Dotyczy wyjazdow typu Job shadowing i Teaching assignment

» zobowigzania uczestnika, organizacji wysytajacej, przyjmujacej, wspolne
organizacji

e stuzy zapewnieniu wysokiej jakosci realizowanego projektu
e zapisy Karty nie podlegajg edycji

Podpisana przez uczestnika, organizacje wysytajaca i organizacje
przyjmujaca
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Zat. 2 Warunki Ogdlne

e sg identyczne dla wszystkich rodzajow mobilnosci i dla
konsorcjow

» sktadajg sie z 4 artykutow: Odpowiedzialnos¢, Rozwigzanie
umowy, Ochrona danych, Kontrole i audyty

* informacje dot. rozwigzania Umowy przez uczestnika
* do zapoznania sie i stosowania podczas realizacji projektu
e zapisy nie podlegajg edyc;ji

* nalezy wydrukowac i dotgczy¢ do umowy- integralna czes¢
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Zat. 3 Oswiadczenie uczestnika projektu

* Wozdr: power.frse.org.pl/edukacja-szkolna ,zaktadka UMOWA
FINANSOWA

* nie wolno zmieniac tresci

* nalezy wpisac jedynie nazwe i adres szkoty

* druk dwustronny

e czytelny podpis uczestnika projektu

* miejscowosc i data (dzien podpisania umowy)

* nalezy przystac do FRSE w ciggu 3 dni od podpisania umowy

Warunek uznania kwalifikowalnosci wyjazdu!

ZGODA uczestnika na przetwarzanie danych osobowych!
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Podsumowanie

 Daty w artykule 2.2 (bez podrozy), w artykule 2.3 ( z podréza)

W artykule 3.1 nie uwzgledniamy dofinansowania z kategorii wsparcie

organizacyjne
 Umowe nalezy sporzgdza¢ w jednej walucie
* Nie wolno usuwac artykutu 4 w przypadku wyboru opcji 1i 3
W art.4 nalezy podac konkretny % wyptaconych srodkow

* Potwierdzenie wyptaty srodkéw finansowych na rzecz uczestnika musi zawierac

date i potwierdza¢ wyptate nie mniej niz 70%
* Beneficjent na wyptate pozostatych srodkow (artykut 4.2) ma 45 dni

* Wszelkie zmiany, ktore nastgpig po podpisaniu umowy, wymagajg formy

pisemne;j
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Podsumowanie

e Oryginaty uméw muszg by¢ dostepne w siedzibie beneficjenta przez caty czas

realizacji projektu — szczegdlne w przypadku wylosowania projektu do kontroli

 FRSE na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej moze zazadac w trybie pilnym

oryginatow wszystkich podpisanych umow

» Zalecamy dopilnowac jakosci sporzgdzanych dokumentow:

» zgodno$¢ daty na certyfikacie = daty w umowie art. 2.2

» wszystkie wymagane podpisy, uzupetnione dane
» czytelnos$¢ dokumentu,
>

wydrukowane wszystkie* zatgczniki
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Dziekuje za uwage

Zespot projektu POWERSE ,,Mobilnos¢ kadry edukacji szkolnej”
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
ul. Mokotowska 43
00-551 Warszawa
tel.: 22 46-31-660
e-mail: powerse@frse.org.pl
www.power.frse.org.pl/edukacja-szkolna
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