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OBOWIAZKI BENEFICJENTA PRZED WYJAZDEM UCZESTNIKA NA
MOBILNOSC:

Podpisa¢ umowe z uczestnikiem wraz ze wszystkimi zatgcznikami.

1. W ciagu 3 dni dostarczy¢ do FRSE podpisane o$wiadczenie

kazdego uczestnika projektu

2. Wprowadzi¢ dane osobowe uczestnika do formularza SL

(system OnLine FRSE; zatacznik VI umowy finansowej).

3. Wprowadzi¢ dane uczestnika do systemu Mobility Tool+.
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ZASADY PRZYGOTOWANIA UMOWY Z UCZESTNIKIEM

* nalezy uzywac odpowiedniego wzoru umowy! - dla projektu
,Ponadnarodowa mobilnos¢ kadry edukacji szkolnej konkurs 2017”

« wzory umowy z konkursow 2014 = 2015 = 2016 = 2017 = Erasmus+
sg rozne

» sporzadzona wg wzoru KE - niedopuszczalne jest usuwanie zapisow z
umowy

« wzOr umowy zawiera minimalne wymagania, jakie powinna spetniac
umowa. Moze byc¢ dostosowany do potrzeb poprzez dodawanie zapisow
precyzujacych lub uzywanie zapisu ,,nie dotyczy”.

« Wzor: power.frse.org.pl/edukacja-szkolna, konkurs 2017, zaktadka
UMOWA FINANSOWA zat. VI
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ZASADY PRZYGOTOWANIA UMOWY Z UCZESTNIKIEM

nalezy przygotowac w jezyku polskim (PO WER)

- mozliwe uzycie zatacznika | do umowy Porozumienie o programie mobilnosci i
karta jakosci mobilnosci w jezyku obcym
mozliwos¢ wyboru waluty: PLN lub EUR

pomiedzy dwoma stronami (2 egzemplarze)

Zmiany po podpisaniu umowy wymagaja formy pisemnej

umowa musi zosta¢ podpisana z kazdym uczestnikiem projektu przed mobilnoscig

w przypadku wielokrotnych mobilnosci jednej osoby - umowe nalezy podpisac

przed kazda mobilnoscig
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NALEZY ZWROCIC SZCZEGOLNA UWAGE NA MOMENT PODPISANIA
UMOWY PONIEWAZ:

Daty...

1.  Podpisania umowy pomiedzy uczestnikiem mobilnosci a organizacja
wysytajaca i jej zatacznikow
2. Podpisania oswiadczenia uczestnika projektu

3. Data rozpoczecia udziatu w projekcie w formularzu SL 2014

musza byc¢ jednakowe
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KTO ZE STRONY BENEFICJENTA PODPISUJE UMOWE ?

gdy

dyrektor uczestnikami
szkoty TS
nauczyciele

gdy

organ uczestnikiem
rowadzac projektu jest
P acy dyrektor szkoty
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UMOWA POMIEDZY UCZESTNIKIEM MOBILNOSCI
A ORGANIZACJA WYSYLAJACA

Umowa sktada sie z :

» Warunkow Szczegolnych

» Porozumienia o programie mobilnosci i Karty jakosci mobilnosci
(dotyczy job shadowing i teaching assignment)

> Warunkow ogolnych (zawsze nalezy drukowac i przechowywac z
umowa)

> Oswiadczenia uczestnika projektu
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W ZALEZNOSCI OD TYPU WYJAZDU, KTOREGO UMOWA DOTYCZY
OBOWIAZUJA ROZNE CZESCI UMOWY

: Job shadowin
Kurs/szkolenie : wing/
Teachlng a55|gnment
Warunki Warunki
szczegolne szczegoOlne

~

Zat. 1
Porozumienie
i Karta ja koécil

Zat. 2 [ 73t 2
Warunki Warunki
ogolne ogolne
Zat. 3 Zat. 3
Oswiadczenie Oswiadczenie
| uczestnika uczestnika
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WARUNKI SZCZEGOLNE

Dane instytucji wysytajacej, dane uczestnika wraz z numerem konta
bankowego

Art. 1 - Cel dofinansowania

Art. 2 - Okres obowigzywania umowy i czas trwania mobilnosci
Art. 3 - Dofinansowanie

Art. 4 - Warunki ptatnosci

Art. 5 - Indywidualny raport z wyjazdu (Mobility Tool+)

Art. 6 - Prawo wtasciwe i jurysdykcja sadowa

Data, podpis uczestnika oraz przedstawiciela instytucji wysytajacej
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ART. 2 - OKRES OBOWIAZYWANIA UMOWY | OKRES TRWANIA MOBILNOSCI

Pkt. 2.2
Dziatanie rozpocznie Daty w

sie ... i zakonczy sie ... formularzu SL Daty w

certyfikat

- daty zajec
merytorycznych bez 2014
podrozy

Mobility Tool+
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European .
Fundg European Union

. European Social Fund
Knowledge Education Development uropean : un

Certificate

This is to certify that

[NAME, SURNAME]
born on DO/MMAYY

has successfully completed training course / job-shadowing/ teaching
assignment® entitled

organised by

[name of receiving institution, address, country]

from DD/MM/YYYY to DD/MM/YYYY
We hereby confirm completion of all objectives outlined in the programme.

The training / job-shadowing/ teaching assignment® has been organized in the framework of
a project Mobility of school education staff”, cofinanced by the European Union in the

framework of the European Social Fund, Operational Programme Knowledge Education
Development.

CONFIRMATION OF RECEIVING INSTITUTION

name, surname, signature, stamp, date

“please deslets 35 appraprive

PROJECT:

Europeiske HOSIEe)

Wiedza Edukacja Rozw6j Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny
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ORGANIZACJA WYSYLAJACA WYBIERA JEDNA OPCJE
PRZEKAZANIA DOFINANSOWANIA UCZESTNIKOWI

Art. 3 - Dofinansowanie
Opcja 1: Przekazanie dofinansowania uczestnikowi

Opcja 2: Instytucja w imieniu uczestnika pokryje koszty zwigzane z

podroza, utrzymaniem i optatg za kurs (jesli dotyczy)

*

organizacja wysytajaca zapewni odpowiednig jakos¢ i bezpieczenstwo

oferowanych ustug

Opcja 3: Opcja mieszana
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UMOWA OKRESLA OBOWIAZKI UCZESTNIKA WYNIKAJACE Z
UCZESTNICTWA W PROJEKCIE

Art. 5 Indywidualny raport z wyjazdu (system Mobility Tool+)

Po powrocie z mobilnosci uczestnik :

sktada indywidualny raport (do 14 dni po powrocie z mobilnosci) za
posrednictwem systemu Mobility Tool +
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ZAL ACZNIKI
ZAL. 1 POROZUMIENIE O PROGRAMIE MOBILNOSCI

Dotyczy wyjazdow typu Job shadowing i Teaching assignment

« Zadania uczestnika przed, w trakcie, po mobilnosci

 Integralna cze$s¢ umowy

« Ostateczny i szczegdtowy program musi juz by¢ uzgodniony pomiedzy instytucja
wysytajaca a organizacja przyjmujaca

* Program moze byc¢ wspolny dla wszystkich uczestnikow lub zindywidualizowany w

zaleznosci od potrzeb uczestnikow lub specjalizacji

« Szczegotowy opis umiejetnosci i kwalifikacji jakie ma zdobyc uczestnik

» Podpisane przez uczestnika, organizacje wysytajaca i organizacje przyjmujaca

iy OSE . e
Europejskie ’ Europejski Fundusz Spoteczny
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ZAL. 2 WARUNKI OGOLNE

« sg identyczne dla wszystkich rodzajow mobilnosci i dla konsorcjow

 sktadaja sie z 4 artykutow: Odpowiedzialnos¢, Rozwigzanie umowy,

Ochrona danych, Kontrole i audyty
* informacje dot. rozwigzania Umowy przez uczestnika
» do zapoznania sie i stosowania podczas realizacji projektu

« zapisy nie podlegaja edycji

« nalezy wydrukowac i dotaczy¢ do umowy- integralna czesc
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ZAL. 3 OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

*  Wz6r: power.frse.org.pl/edukacja-szkolna ,zaktadka UMOWA FINANSOWA
« nie wolno zmieniac tresci

« nalezy wpisac jedynie nazwe i adres szkoty

» druk dwustronny

» czytelny podpis uczestnika projektu

« miejscowosc i data (dzien podpisania umowy)

* nalezy przysta¢ do FRSE w ciagu 3 dni od podpisania umowy

Warunek uznania kwalifikowalnosci wyjazdu !

o« ZGODA uczestnika na przetwarzanie danych osobowych !
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Fundusze ; ;

i Unia Europejska
EquPEISkI_E - Zurupeziski Funduse Spotecey
Wi e Eoy kacja Roew)

1. Odwi ie prosze wydr ¢ dwustronnie
2. Prosze rwricit uwage, czy na eiwiadczeniu widnieje zapis Mobilnost kadry lacj

szkolnej™
OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU
W zwigzku z przystapieniem do projektu pn. Mobilnost kodry edukogi szkolnej oéwiadczam, Ze przyjmuje do
wiadomosd, iZ:
1. Administratorem moich danych osobowych jest Minister Rozwoju petnigoy funkde Instytudi Zarzgdzajgoe]
dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020, majacy siedzibg przy pl. Trzech Krzyzy
3/5, 00-507 Warszawa.

2. Podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 lub art. 27 ust. 2 pkt
2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych | Dz. U. z 2014 1. poz. 1182, z paén. zm.)

— dane 53 dla realizacji Progr Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020
PO WER) na podstawie:
1] w odniesieniu do zbioru Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdij:

a) rozpar i EL joki i Rady [(UE] nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajjcego wspoine przepisy dotyczace Europejskisgo Funduszu Rozwoju
Regionalnege, Europejskiege Funduszu Spofecznego, spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju i iejskich oraz jski Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionainego, Europejski Funduszu wego, Funduszu Spojnosci | Ewropejskiezo

Funduszu Morskiego i Rybadkiego oraz udhylajgcego rozporzadrenie Rady (WE) nr 1083/2006 [Dz.
Urz. UE L 347 z 20,12 2013, str. 320, z pézn. zm.},

b) rozpar i EL Joki i Rady (UE] nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie ki Funduszu Sp ego i uchylajgcego rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 2 20.12 2013, str. 470}, z pdin. zm.);

€] wustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacii programow w zakresie polityki spojnosci

ych w 8] 2018—2020 |Dz. U. poz. 1146,  pain. zm.);
2] w odniesieniu do zbioru Centralny system i yaEny jerajgry realizacje Swe
operacyjnych:
a) rozpar i EL ok i Rady (UE] nr 1303/2013 z dnia

17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspoine przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego, Funduszu Spojnosc, Europe jskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju g jskich oraz jski Funduszu Morskiego i
ieg0 oraz iajacego preepisy ogdine dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionainego, Europejski Funduszu vego, Funduszu Spojnosc | Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

b} rozpor i Europejski i Rady (UE] nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 10812006,

c] wustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacii programdw w zakresie polityki spdjnosd

ych w i & 2014-2020,

d) rozporzadzenia wykonawczege Komisii (UE] nr 1011/2014 z dnia 22 wrzednia 2014 I

ustanawiajcego srczegdtowe przepisy wykonawoze do rozporzadzenia Parlamentu Europejskiezo

Europeiske HOSIEe)

Wiedza Edukacja Rozwéj Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny
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Eﬂ?g u:_zsekie Unia Europejska
2 pej - s Europejski Fundusz Spoleczny
\Wiedza Edukacja Rozwdj

i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorow stuzgcych do

przekazywania Komisji

¥ oraz czce wy

y ji migdzy

beneficjentami a instytucjami zarzadzajgcymi, certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczacymi (Dz.

Urz. UE L 286 z 30.09.2014, str. 1).

3. Moje dane osob beds p zane wylgcznie w celu cji proj Mobilnosé kadry
;. v siogdlnotct potii ia kwalifil - 5 2 Bae G
ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach
Programu O jnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO WER).
4. Moje dane zostaty powis do ia beneficjentowi realizujgcemu projekt - Fundacji
ji E ji, ul. 43, 00-551 W: oraz p , ktore na i
b i iczy w realizacji proj [Tutaj wpisz nazwe i adres szkoly/instytucji wysylajgcej
{poiskiej), w ktore] =zatrudniony jest uczestnik
(nazwa i adres ww. p iotow). Moje dane mogy zostac p
badani: jne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub b 7 Moje dane moga
zostat rowniez powierzone spedalistycznym firmom, realizujgcym na ie Instytucji Zarzadzajgcej oraz
beneficjenta kontrole i audyt w ramach PO WER.

5. Podanie danych jest ac i dm ich d jest zna z
mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

6. W terminie 4 tygodni po A iu udziatu w projekcie przekaze b i dane dotyczace mojego
statusu na rynku pracy oraz informacje na temat udziafu w ksztaiceniu lub szkoleniu oraz uzyskania
kwalifikacji lub nabyda kompetencji.

7. Mam prawo dostepu do tresci swoich danych i ich poprawiania.

IProsze wpisac petng nazwe
adres szkoty/instytucji,

hw ktorej zatrudniony jest

uczestnik

I Warszawa, 8 marca 2016 I

? MIEISCOWOSC | DATA

Data na oswiadczeniu musi by¢

identyczna z datg podpisania umowy

I Prosze ziozyc czytelny podpis I

pomigdzy uczestnikiem projektu
a organizacja wysyfajaca

Fundusze
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PODSUMOWANIE

« Daty w artykule 2.2 (bez podrozy), w artykule 2.3 ( z podrdza)

« W artykule 3.1 nie uwzgledniamy dofinansowania z kategorii wsparcie organizacyjne

« Umowe nalezy sporzadzac¢ w jednej walucie

« Nie wolno usuwac artykutu 4 w przypadku wyboru opcji 1i 3

« W art.4 nalezy podac konkretny % wyptaconych srodkow

« Potwierdzenie wyptaty srodkow finansowych na rzecz uczestnika musi zawierac date i
potwierdza¢ wyptate nie mniej niz 70%

« Beneficjent na wyptate pozostatych srodkow (artykut 4.2) ma 45 dni

« Wszelkie zmiany, ktore nastgpia po podpisaniu umowy, wymagaja formy pisemnej
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PODSUMOWANIE

Oryginaty umow muszg byc dostepne w siedzibie beneficjenta przez caty czas realizacji
projektu - szczegolnie w przypadku wylosowania projektu do kontroli.

FRSE na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej moze zazadac

w trybie pilnym oryginatow wszystkich podpisanych umow

Zalecamy dopilnowac jakosci sporzadzanych dokumentow:

»>zgodnos¢ daty na certyfikacie = daty w umowie art. 2.2

»wszystkie wymagane podpisy, uzupetnione dane

> czytelnos¢ dokumentu,

»wydrukowane wszystkie zataczniki (jezeli dotyczy)

s, DOE s
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FORMULARZ SL 2014

PROJEKT PO WER
,PONADNARODOWA MOBILNOSC KADRY EDUKACJI
SZKOLNEJ”

Spotkanie informacyjne dla instytucji rozpoczynajacych realizacje
projektéw edukacyjnych
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https://online.frse.org.pl/
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Zespot projektu POWER SE
»,Ponadnarodowa mobilnosc¢ kadry edukacji
szkolnej”

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
ul. Aleje Jerozolimskie 142 A
02-305 Warszawa
tel. 22 46 31 660

adres e-mail: powerse®@frse.org.pl

www.power.frse.org.pl/edukacja-szkolna



