Zarzadzanie finansami w projekcie

Projekt ,,Staze zagraniczne dla uczniéw i absolwentoéw szkét
zawodowych oraz szkolenia kadry ksztatcenia zawodowego”

finansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj (PO WER)
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SPIS TRESCI

. Kwalifikowalnos$¢ kosztow
Kategorie budzetowe w projekcie
. Przesuniecia pomiedzy kategoriami budzetu

. Polityka kursowa

g A W N =

. Typy podstawowych kontroli oraz kontrola finansowa
projektow

o

. Dokumentacja projektu

7. Poréwnanie z projektami mobilnosci Leonardo da Vinci
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KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW

> poniesione i wykorzystane w_okresie trwania projektu,
zgodnie z terminem podanym w umowie finansowej;

> poniesione w zwiazku z realizacjg projektu i musza byc
niezbedne do jego realizacji;

» poniesione zgodnie z wymogami obowigzujacych przepiséw
podatkowych i sktadek na ubezpieczenia spoteczne, w
zakresie ktorym bedzie ich dotyczyt;

> racjonalne i zgodne z zasadami nalezytego zarzadzania
finansami, w szczegolnosci oszczednosci i efektywnosci;
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KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW

> poddawac sie identyfikacji i weryfikacji, szczegolnie beda
zewidencjonowane w systemie ksiegowym organizacji
beneficjenta, zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Dodatkowo koszty rzeczywiste:

» niepokryte udziatem ryczattowym w dofinansowaniu;

> okreslone w szacunkowym budzecie lub zakwalifikowane
na skutek przesuniec pomiedzy kategoriami budzetu;
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KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW

Koszty nieuprawnione

> zwroty z kapitatu:

> dtugi i optaty z nimi zwiazane;

> rezerwy na straty lub dtugi:

> odsetki dtuzne:

Eundus?.ek_ "ri @ Unia Europejska
uropejskie Europejski Fundusz Spoteczny
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Wiedza Edukacja Rozwdj




KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW
Koszty nieuprawnione

> watpliwe do odzyskania dtugi;

» straty kursowe;

> Kkoszty otwarcia i prowadzenia rachunkéw bankowych
Beneficjenta, wlacznie z kosztami za przelewy bankowe
zadysponowane przez FRSE, za ktore bank obcigzyt
rachunek bankowy BenefICJenta wskazany w Umowie;

> koszty sprawozdane przez Beneficjenta w ramach
innego projektu, ktory otrzymat dofinansowanie z
budzetu UE;
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KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW

Koszty nieuprawnione

> koszty najmu lub leasingu sprzetu z opcja wykupu na
koniec okresu leasingu lub najmu;

> wktad rzeczowy otrzymany od stron trzecich;

> koszty wydatkow nadmiernych i lekkomysinych;

> VAT, jesli Beneficjent jest ptatnikiem VAT zarejestrowanym
W urzedZIe skarbowym i moze go odliczy¢, zgodnie z
oblc(JWquumcyml przepisami prawa krajowego w tym
zakresie
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KATEGORIE BUDZETOWE W PROJEKCIE

Koszty ryczattowe
> Podroz
» Wsparcie Organizacyjne
» Wsparcie Indywidualne
» Wsparcie Jezykowe

Koszty rzeczywiste

> Wsparcie  Uczestnikow  Projektu Ze  Specjalnymi
Potrzebami

» Koszty Nadzwyczajne
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KOSZTY RYCZALTOWE

Podroz

Koszty podrozy uczestnikow, w tym osob towarzyszacych,

pomiedzy organizacjg wysytajaca, a goszczaca.

Stawki ksztattujg sie pomiedzy 180 EUR, a 1100 EUR dla

jednego uczestnika w zaleznosci od dystansu

(http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_pl.htm).

,Stawka" obejmuje dofinansowanie podrozy w obie strony.
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KOSZTY RYCZALTOWE

Wsparcie Organizacyjne

Koszty zwigzane z realizacja dziatan w zakresie mobilnosci:

> przygotowanie pedagogiczno-miedzykulturowo-jezykowe

> monitorowanie i wspieranie uczestnikow w trakcie i przed
okresem mobilnosci

> koszty zatwierdzania efektow uczenia sie
Na osoby towarzyszace nie przystuguje

wsparcie organizacyjne.
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WSPARCIE ORGANIZACYJNE

do setnego powyzej setnego
uczestnika uczestnika

350,00

Euro




KOSZTY RYCZALTOWE

Wsparcie Indywidualne

Koszty zwigzane z utrzymaniem uczestnikow, w tym osob
towarzyszacych, w ramach mobilnosci w trakcie trwania dziatania.

Stawki w roku konkursowym 2014 dostepne sg na stronie internetowej

http://www.power.frse.org.pl/ksztalcenie-zawodowe%20/article/Umowa%20finansowa/lang:pl

Czas trwania mobilnosci moze uwzgledniac daty podrozy (1
dzien przed i 1 dzien po).
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KOSZTY RYCZALTOWE

Wsparcie Jezykowe

Koszty zwigzane ze wsparciem oferowanym uczestnikom -
przed wyjazdem lub w trakcie trwania dziatania.

Koszty te dotycza wytacznie dziatan trwajacych od 1 do 12
miesiecy.

Dotyczy nauki jezyka jakim uczestnicy beda postugiwali sie w
trakcie stazu, innego niz 5 gtownych jezykow UE: EN, DE, IT,

ES, FR.
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KOSZTY RZECZYWISTE

Wsparcie Uczestnikdow Projektu ze Specjalnymi Potrzebami
> koszty dodatkowe, bezposrednio Zwigzane Z

niepetnosprawnymi  uczestnikami  biorgcymi  udziat w
projekcie. Refundacja obejmuje 100% kwalifikowanych kosztow

rzeczywistych.

Koszty Nadzwyczajne

> koszty zwigzane ze wsparciem uczestnictwa osob uczacych
sie 0 mniejszych szansach;

> koszty zwiazane z wystawieniem na zadanie FRSE
gwarancji__finansowej w celu zabezpieczenia ptatnosci
zaliczkowych. Refundacja obejmuje 100% kwalifikowanych
kosztow rzeczywistych.
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PRZESUNIECIA POMIEDZY
KATEGORIAMI BUDZETU

100%
Wsparcie
Organizacyjne

Podréz i
Wsparcie
Indywidualne

Wsparcie
Uczestnikow ze
Specjalnymi
Potrzebami

kazda
kategoria
budzetowa
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PRZESUNIECIA POMIEDZY
KATEGORIAMI BUDZETU

Podrézi
Wsparcie
Indywidualne
dla
uczestnikow

50 %
Wsparcie
Jezykowe

100 % Podroz

I Wsparcie
Indywidualne dla
kadry

Podroz i
Wsparcie
Indywidualne
dla uczniow
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PRZESUNIECIA POMIEDZY
KATEGORIAMI BUDZETU

Podrozi Wsparcie
Indywidualne dla
uczniow

100 % Podroz i
Wsparcie
Indywidualne dla
odbywajacych
praktyki w
przedsiebiorstwach

uczniow
wyjezdzajacych do
szkot zawodowych
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ZRODLA FINANSOWANIA PROJEKTU:

94,29% 5,71 %

CES Budzet

Panstwa

N 11 S
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POLITYKA KURSOWA

Wszystkie ptatnosci FRSE na rzecz Beneficjenta beda dokonane
w walucie PLN.

Budzet projektu w umowie finansowej zostat okreslony w PLN z
zastosowaniem kursu: 1 Euro = 4,1942 PLN

Sprawozdanie finansowe bedzie przedstawiane w walucie EUR.
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POLITYKA KURSOWA

Do przeliczenia na walute EUR Kkosztéw rzeczywistych

poniesionych w innych walutach nalezy stosowac:

> w przypadku wydatkow w PLN kurs 1 Euro = 4,1942 PLN;

> w przypadku walut innych niz PLN i Euro dzienny Kkurs
wymiany Europejskiego Banku Centralnego, dostepny na
stronie internetowej:

http://www.ecb.europa.eu/stats/exchange/eurofxref/html/index.en.html

na dzien podpisania Umowy przez ostatnig z dwoch
jej stron.
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TYPY PODSTAWOWYCH KONTROLI

1. Analiza raportu koncowego.

2. Kontrola w siedzibie FRSE tzw. kontrola zza biurka.

3. Kontrola w siedzibie Beneficjenta, w trakcie realizacji
dziatania.
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Wiedza Edukacja Rozwdj

KONTROLA FINANSOWA PROJEKTOW
Analiza raportu koncowego

KIEDY: po zakonczeniu realizacji projektu
KOGO DOTYCZY: 100% beneficjentow

CEL KONTROLI: ustalenie wysokosci ostatecznego
dofinansowania oraz ptatnosci bilansujacej

OBSZAR KONTROLI: raport koncowy wraz z dokumentacjg
potwierdzajaca poniesienie kosztow w ramach kategorii
Kosztow Nadzwyczajnych

MIEJSCE PRZEPROWADZENIA KONTROLI: siedziba FRSE
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KONTROLA FINANSOWA PROJEKTOW

Kontrola w siedzibie FRSE
tzw. kontrola dokumentow zza biurka

KIEDY: po zakonczeniu realizacji projektu i po otrzymaniu
raportu koncowego przez FRSE

KOGO DOTYCZY: wytypowanych beneficjentow

CEL KONTROLI: ustalenie wysokosci ostatecznego
dofinansowania oraz ptatnosci bilansujacej oraz upewnienie
sie, ze kwoty przestawione w raporcie koncowym maja
pokrycie w dokumentacji zrodtowej

OBSZAR KONTROLI: raport koncowy wraz z dokumentacja
potwierdzajaca poniesienie kosztow w ramach wszystkich
kategorii budzetowych

MIEJSCE PRZEPROWADZENIA KONTROLI: siedziba FRSE
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KONTROLA FINANSOWA PROJEKTOW

Kontrola w siedzibie Beneficjenta,
w trakcie realizacji dziatania

KIEDY: w tracie realizacji projektu
KOGO DOTYCZY: wytypowanych beneficjentow

CEL KONTROLI: zapewnienie, ze samo dziatanie jest zgodne z
wnioskiem o dofinansowanie, umowag o dofinansowanie oraz
wymogami formalnymi

OBSZAR KONTROLI: wywiad majacy na celu sprawdzenie
realnosci i poprawnosci realizacji dziatan

MIEJSCE PRZEPROWADZENIA KONTROLI: siedziba beneficjenta
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WGLAD W EWIDENCJE KSIEGOWA

UWAGA

Beneficjent zgadza sie na kontrole ewidencji ksiegowej

swojej organizacji, w celu dokonywania okresowej oceny
poziomu udziatu ryczattowego w dofinansowaniu.

Wyniki kontroli moga zostac uzyte przez FRSE i KE w kontekscie
mozliwych przysztych rozwiazan decyzyjnych dotyczacych
poziomu udziatu ryczattowego w dofinansowaniu projektow, z
zastosowaniem ryczattowych stawek jednostkowych.
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KONTROLA FINANSOWA PROJEKTOW

FRSE moze zazada¢c dla kazdego rodzaju kontroli takze
dokumentow lub dowodow, ktore sg zazwyczaj wymagane dla
innego rodzaju kontroli.

Ponadto FRSE ma prawo, oprocz kontroli podstawowych,
przeprowadzi¢ kontrole specjalng - dodatkowa, z uwagi na
zauwazone problemy, zgtoszone nieprawidtowosci itp.
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DOKUMENTACJA

PROJEKTU
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PODROZ

Pomiedzy organizacjq wysytajaca a przyjmujaca:

> potwierdzenie/zaswiadczenie o uczestnictwie w dziataniu za
granica, podpisane przez organizacje przyjmujaca z
podaniem imienia i nazwiska uczestnika, celu dziatania za
granica, jak rowniez jego daty rozpoczecia i zakonczenia;

Z lokalizacji innej niz siedziba organizacji wysytajacej i/lub do
lokalizacji innej siedziba organizacji przyjmujacej:

» dokumentacja trasy przejazdu wraz z Dbiletami lub

fakturami/rachunkami, z podaniem miejsca wyjazdu i
przyjazdu.
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WSPARCIE ORGANIZACYJNE | WSPARCIE INDYWIDUALNE

Potwierdzenie/zaswiadczenie o uczestnictwie w dziataniu za
granica, podpisane przez organizacje przyjmujaca z podaniem
imienia i nazwiska uczestnika, celu dziatania za granica, jak

rowniez jego daty rozpoczecia i zakonczenia.

)
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WSPARCIE JEZYKOWE

Kurs prowadzony przez instytucje zewnetrzna:

» potwierdzenie uczestnictwa w kursie jezykowym w formie
zaswiadczenia podpisanego przez organizatora kursu z

podaniem imienia i nazwiska uczestnika kursu, jezyka
wyktadowego, jak rowniez zakresu programowego kursu oraz
daty jego rozpoczecia i zakonczenia;
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WSPARCIE JEZYKOWE

Zakup materiatow edukacyjnych:

> faktura/rachunek z podaniem w tresci nazwy jezyka obcego,
do nauki ktorego materiaty stuzyty, nazwy i adresu podmiotu
wystawiajgcego, kwoty, waluty 1 daty wystawienia

faktury/rachunku;
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WSPARCIE JEZYKOWE

Kurs przeprowadzony przez Beneficjenta:

» potwierdzenie uczestnictwa w kursie jezykowym, w formie

oswiadczenia podpisanego przez uczestnika kursu, z data

podpisania, z podaniem imienia i nazwiska uczestnika,
jezyka wyktadowego, jak rowniez zakresu programowego
kursu zorganizowanego przez Beneficjenta oraz daty jego

rozpoczecia i zakonczenia.
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WSPRACIE UCZESTNIKOW PROJKETU
ZE SPECJALNYMI POTRZEBAMI

Faktury/rachunki dokumentujace poniesione koszty
rzeczywiste, z podaniem nazwy 1 adresu podmiotu

wystawiajgcego oraz kwoty, waluty oraz daty wystawienia.

S
©)2
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KOSZTY NADZWYCZAJNE

Koszty dotyczace uczniow z mniejszymi szansami:

» faktury/rachunki ~ dokumentujace  poniesione  koszty
rzeczywiste, z podaniem nazwy 1 adresu podmiotu
wystawiajgcego oraz kwoty, waluty oraz daty wystawienia.

Koszty dotyczace gwarancji finansowej:

> potwierdzenie poniesienia przez Beneficjenta kosztow
Zwigzanych z wystawieniem gwarancji przez podmiot do tego
upowazniony, z podaniem jego nazwy i adresu, kwoty, waluty
oraz daty i podpisu reprezentanta prawnego.
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OBNIZENIE DOFINANSOWANIA Z POWODU NISKIEJ
JAKOSCI REALIZACJI PROJEKTU

Raport koncowy bedzie oceniony w oparciu o kryteria
jakosciowe i ocene punktowa uzyskang w ramach 100
punktowej skali.

FRSE zmniejszy ostateczng kwote przyznanego dofinansowania
w ramach Kkategorii Wsparcie Organizacyjne i Koszty

Nadzwyczaijne o:

> 25%, jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 41-50
punktow, wtacznie z granicznymi wartosciami punktow;

> 50%, jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 26-40
punktow, wtacznie z granicznymi wartosciami punktow;

> 75%, jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 0-25
punktow, wtacznie z granicznymi wartosciami punktow.
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POROWNANIE Z LEONARDO DA VINCI

Projekty mobilnosci PO WER - Ksztatceniei
Leonardo da Vinci Szkolenie Zawodowe

Organizacja i zarzadzanie z Wsparcie organizacyjne
Koszty podrozy z Podroéz
Koszty utrzymania z Wsparcie indywidualne

Przygotowanie kulturowo-

2 .
jezykowo-pedagogiczne Wsparcie jezykowe
S Wsparcie Uczestnikow
Projektu ze Specjalnymi
Potrzebami
Nowos¢ Koszty nadzwyczajne
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POROWNANIE Z LEONARDO DA VINCI

Projekty mobilnosci PO WER -

Leonardo da Vinci Ksztatcenie
i Szkolenie Zawodowe

miesieczny kurs dzienny kurs wymiany
obrachunkowy Europejskiego Banku
wymiany ustalony z Centralnego, dostepny na
przez KE stronie internetowej na
yinforEuro” dzien podpisania Umowy
przez ostatnig z dwéch
jej stron.
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POROWNANIE Z LEONARDO DA VINCI

PO WER -
Ksztatcenie
i Szkolenie
Zawodowe

Projekty mobilnosci

Leonardo da Vinci

Przesuniecia w
granicach okreslonych
Umowa finansowa
z +
ponad granice
okreslone w Umowie
finansowej wymagany
jest aneks

Przesuniecia
niedozwolone

Wymagany aneks
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POROWNANIE Z LEONARDO DA VINCI

PO WER -
Ksztatcenie
i Szkolenie Zawodowe

Projekty mobilnosci

Leonardo da Vinci

Kontrola rutynowa =/z Analiza raportu koncowego
Kontrola szczeg6towa tzw. - Kontrola w siedzibie FRSE
desk check tzw. kontrola zza biurka
On-the-spot check during _ Kontrola w siedzibie
action - Beneficjenta,

w trakcie realizacji dziatania
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Wytyczne FRSE, odnoszace sie do specyfiki dofinansowania
projektow PO WER Ksztatcenie i Szkolenie Zawodowe realizowanych
na zasadach Programu Erasmus+ nie zwalniajg Beneficjenta z
obowigzku stosowania przepisow prawa krajowego, ustawy o
finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci czy przepisow
odnoszacych sie do kontroli podatkowej i skarbowej; zawierajg
jedynie wskazowki, ktore moga by¢ pomocne przy sporzadzaniu

raportow koncowych.
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KONTAKT

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
ul. Mokotowska 43, 00-551 Warszawa

Zespot Rozliczen Finansowych:

Matgorzata Sztarbata - tel. 22 46 31 134 @
Justyna Krzesniak - tel.22 46 31 139 Q
Matgorzata Lipska - tel. 22 46 31 143 @

Milena Nowakowska - tel. 22 46 31 148

Adam Wierzchowski - tel. 22 46 31 149
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Dziekujemy za uwage!
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