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Spotkanie informacyjne dla organizacji rozpoczynajacych realizacje projektéw mobilnosciowych



PO WER

OBOWIAZKI BENEFICJENTA PRZED WYJAZDEM UCZESTNIKA
NA MOBILNOSC

OBLIGATORYJNIE! Podpisanie umowy z uczestnikiem wraz ze wszystkimi
zatacznikami.

1. Dostarczenie do FRSE podpisanego oswiadczenia kazdego uczestnika projektu -
w ciggu 3 dni.

2. Wprowadzenie danych osobowych uczestnika do formularza SL (system OnLine

FRSE; zatacznik VI umowy finansowej).

3. Wprowadzenie danych uczestnika do systemu Mobility Tool+.
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PO WER

UMOWA POMIEDZY ORGANIZACJA WYSYLAJACA A UCZESTNIKIEM
MOBILNOSCI - ZASADY PRZYGOTOWANIA

v Wzor umowy dla projektu ,Ponadnarodowa mobilnos¢ kadry niezawodowej
edukacji dorostych” konkurs 2018:

power.frse.org.pl/edukacja-dorostych, zaktadka UMOWA FINANSOWA zat.V
v' Minimalne wymagania dot. zapisow
v Brak mozliwosci usuwania zapisow umowy - wzor KE

v" Mozliwos¢ dostosowania zapisdow do potrzeb organizacji poprzez dodawanie
zapisow precyzujacych lub uzywanie zapisu ,,nie dotyczy”
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PO WER

UMOWA POMIEDZY ORGANIZACJA WYSYLAJACA A UCZESTNIKIEM
MOBILNOSCI - ZASADY PRZYGOTOWANIA - C.D.

v' Umowa przygotowywana w jezyku polskim!

<\

Mozliwos¢ wypetnienia zatacznika | do umowy ’Porozumienie o programie mobilnosci i karta jakosci
mobilnosci’ w jezyku angielskim

Mozliwos¢ wyboru waluty: PLN lub EUR (konsekwencja w wyborze) -> kurs EUR = 4,3122 PLN

Umowa zawarta pomiedzy dwoma stronami (2 egzemplarze)

Zmiany po podpisaniu umowy - forma pisemna

Umowa podpisywana z kazdym uczestnikiem projektu przed mobilnoscia

NN N N NN

Wielokrotne mobilnosci jednej osoby - koniecznos¢ podpisania umowy przed kazda mobilnoscia
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PO WER

UMOWA POMIEDZY ORGANIZACJA WYSYLAJACA A UCZESTNIKIEM
MOBILNOSCI - ZASADY PRZYGOTOWANIA - C.D.

Nalezy zwrdcic szczegolnqg uwage na moment podpisania umowy -

ponizsze daty muszqg by¢ jednakowe!

1.  Data podpisania umowy pomiedzy uczestnikiem mobilnosci a organizacja wysytajacq i
jej zatacznikow
2.  Data podpisania oswiadczenia uczestnika projektu

3.  Data rozpoczecia udziatu w projekcie w formularzu SL 2014
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PO WER

UMOWA POMIEDZY ORGANIZACJA WYSYLAJACA A UCZESTNIKIEM MOBILNOSCI

Oswiadczenie .
uczestnika Warunki
mobilnosci

szczegotowe

Porozumienie
0 programie
mobilnosci
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PO WER

WARUNKI SZCZEGOLOWE

Dane instytucji wysytajgcej, dane uczestnika wraz z numerem konta bankowego

Art. 1 - Cel dofinansowania

Art. 2 - Okres obowigzywania umowy i czas trwania mobilnosci
Art. 3 - Dofinansowanie

Art. 4 - Warunki ptatnosci

Art. 5 - Indywidualny raport z wyjazdu (Mobility Tool+)

Art. 6 - Prawo wtasciwe i jurysdykcja sadowa

Data, podpis uczestnika oraz przedstawiciela instytucji wysytajgcej
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PO WER

WARUNKI SZCZEGOLOWE ,
ART. 2 - OKRES OBOWIAZYWANIA UMOWY | CZAS TRWANIA MOBILNOSCI

Daty zajec

merytorycznych Formularz SL Mobility Certyfikat

bez podrozy 2014 Tool+
(pkt 2.2)
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Certificate

This is to certify rhatf

[NAME, SURNAME]
borm on DDYMM/YYYY

has successfully completed training course / job-shadowing/ teaching
assignment™ entitled

crganised by
[name of receiving institution, address, country]

from DD/MM/YYYY to DD/MM/YYYY

We hereby confirm completion of all objectives outlined in the programme.

The training / job- ing/ teaching assi, * has been grganised in the framework of
8 project  Transnational mobility of nonyocational adult education staff”, co-financed by the
Eurcpean Union in the framework of the Eurcpean Sodal Fund, Operational Programme
Ki dge Education D

CONFIRMATION OF RECEIVING INSTITUTION

name, surname, signature, stamp, date

R I
PROJECT:
Fundusze : . .
www.power.frse.org.pl Europejskie reeczpospotita (][ S/ @) Unia Europejska -
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PO WER

WARUNKI SZCZEGOLOWE
ART. 3 - DOFINANSOWANIE

Wybor jednej z 3 opcji adekwatnej do przyjetych postanowien:

1. Przekazanie dofinansowania uczestnikowi

2. Instytucja w imieniu uczestnika pokrywa koszty zwiazane z podroza,

utrzymaniem i optatg za kurs (jesli dotyczy)

* organizacja wysytajaca zapewni odpowiednia jakos¢ i bezpieczenstwo oferowanych ustug

3. Opcja mieszana
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WARUNKI SZCZEGOLOWE
ART. 5 - INDYWIDUALNY RAPORT Z WYJAZDU (MOBILITY TOOL+)

European Commission

Mobility tool

v Indywidualny raport z wyjazdu
v system Mobility Tool +
v' Obowigzek uczestnika

v" do 14 dni po powrocie z mobilnosci
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PO WER

WARUNKI SZCZEGOLOWE - ISTOTNE KWESTIE
Art. 2.2 - daty bez podrozy
Art. 2.3 - daty z podroza
Art. 3.1 - nieuwzglednione dofinansowanie z kategorii wsparcie organizacyjne
Art. 4 - obowigzek podania konkretnego % wyptaconych srodkéw
Obowiazek wyboru jednej waluty

Art. 4.2 - 45 dni na wyptate pozostatych srodkdw przez organizacje wysytajaca

D N N N N N N

Potwierdzenie wyptaty srodkdéw finansowych na rzecz uczestnika - data i

potwierdzenie wyptaty nie mniej niz 70%
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PO WER
ZAL. 1 POROZUMIENIE O PROGRAMIE MOBILNOSCI

Dotyczy wyjazdow typu Job shadowing i Teaching assignment !

Zadania uczestnika przed, w trakcie, po mobilnosci

Integralna cze$¢ umowy

D N U NN

Obowiazek uzgodnienia wczesniej ostatecznego i szczegotowego programu pomiedzy
organizacja wysytajaca a organizacja przyjmujaca
v' Wspolny program dla wszystkich uczestnikow lub zindywidualizowany w zaleznosci od

potrzeb uczestnikow badz specjalizacji

v Szczegotowy opis umiejetnosci i kwalifikacji, jakie ma zdoby¢ uczestnik

v" Podpisane przez uczestnika, organizacje wysytajaca i organizacje przyjmujaca
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PO WER
ZAL. 2 WARUNKI OGOLNE

v Identyczne dla wszystkich rodzajow mobilnosci i dla konsorcjow

AN

4 artykuty: Odpowiedzialnos¢, Rozwigzanie umowy, Ochrona danych, Kontrole i
audyty

Informacje dot. rozwigzania Umowy przez uczestnika

Do zapoznania sie i stosowania podczas realizacji projektu

Brak mozliwos¢ edycji zapisow

D D N NN

Obowiagzek wydrukowania i dotagczenia do umowy- integralna czesc
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PO WER
ZAL. 3 OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

Wzor: power.frse.org.pl/edukacja-dorostych, zaktadka UMOWA FINANSOWA
Brak mozliwosci zmiany tresci
Do uzupetnienia petna nazwa i adres organizacji (pkt.4)

Druk dwustronny

Czytelny podpis uczestnika projektu
Miejscowosc i data (dzien podpisania umowy z uczestnikiem)
Obowiazek przestania do FRSE w ciagu 3 dni od podpisania umowy z uczestnikiem

Warunek uznania kwalifikowalnosci wyjazdu !

D VD N N N N N N NN

ZGODA uczestnika na przetwarzanie danych osobowych
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Oéwiadczenie nalezy wydrukowaé dwustronnie! Oéwiadczenie nalezy wydrukowaé dwustronnie!
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PO WER
UMOWA Z UCZESTNIKIEM - PODSUMOWANIE

1. Obowiazek przechowywania oryginatow uméw w siedzibie beneficjenta przez caty okres

realizacji projektu - szczegodlnie na wypadek kontroli.

FRSE na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej moze zazadac¢ w trybie pilnym

oryginatow wszystkich podpisanych umoéw

Obowigzek dopilnowania jakosci sporzadzanych dokumentow:

zgodnosc¢ daty na certyfikacie = daty w umowie art. 2.2

2.
v
v' wszystkie wymagane podpisy, uzupetnione dane
v czytelnos¢ dokumentu

v

wydrukowane wszystkie zataczniki (jezeli dotyczy)
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FORMULARZ SL 2014

PROJEKT PO WER
,»PONADNARODOWA MOBILNOSC KADRY NIEZAWODOWEJ EDUKACJI DOROSLYCH”

Spotkanie informacyjne dla organizacji rozpoczynajacych realizacje projektéw mobilnosciowych



PO WER
FORMULARZ SL 2014

System dokumentdw online FRSE https://online.frse.org.pl

Instrukcja: power.frse.org.pl/edukacja-doroslych Zaktadka FORMULARZ SL

Obowiazek wypetnienia w ciggu 3 dni od podpisania umowy z uczestnikiem

Dane wszystkich uczestnikow mobilnosci, z ktorymi zostata podpisana umowa

AN N N RN

Obowiazek wypetnienia wszystkich pdél zaznaczonych na czerwono przed wyjazdem

uczestnika na mobilnosc

v' Adresy mailowe oraz dane uczestnikow identyczne z podanymi w systemie Mobility Tool+
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PO WER
FORMULARZ SL 2014 - POSZCZEGOLNE SEKCJE

1. Dane uczestnika
Dane kontaktowe uczestnika

Szczegoty i rodzaj wsparcia

AW

Status uczestnika w chwili przystapienia do projektu

Fundusze i .
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PO WER
FORMULARZ SL 2014

Data rozpoczecia udziatu w projekcie = data podpisania umowy z uczestnikiem

Data zakonczenia udziatu w projekcie = data zakonczenia zaje¢ merytorycznych

(bez podrozy!)

. Data rozpoczecia udziatu we wsparciu = data rozpoczecia zaje¢ merytorycznych
(bez podroézy!)
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PO WER
FORMULARZ SL 2014 - INSTRUKCJA

Aby wypetnic¢ formularz SL nalezy:

=

Zalogowad sie do systemu dokumentéw OnLine FRSE http://online.frse.org.pl .

2. Zwrdcié uwage, czy wybrali Panstwo prawidfowy program PO WER (nie Erasmus+).

NCE Systemn dokumentow OnLine
o " Frogram PO WER - |z..._|

3. Klikngé na link do swojej teczki projektu (POWER--> zaktadka Projekty --> numer teczki projektu).
4. 7 tabeli Formularze/Niezatwierdzone dokumenty/Szkice wybra¢ Formularz SL2014 i klikna¢ ikone ,,Nowy
dokument”.
Wypetnié¢ Formularz SL2014.
Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pdl z danymi uczestnikdow, z ktérymi podpisano umowe,
nalezy klikngé przycisk ,,Gotowe”, znajdujacy sie na dole formularza.
10soba Zyjaca w gospodarstwie sktadajacym sie z jednej osoby doroste] i dzieci pozostajacych na utrzymaniu © tak @ nie

10soba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej (innej niz wymienione powyzej) © tak @) nie @) odmowa podania informacii

nm Gotowe

Fund i
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7. Nastepnie, analogicznie nalezy podaé dane pozostatych uczestnikdéw danej grupy klikajac przycisk ,,Dodaj”.

Dane Projektu |[{BaneUczestmikow |

Dane uczestnikéw indywidualnych

Instrukcia wypetnienia

Imig |Nazwisku M‘lek |Miejscowoéé

| i | | &

8. Po wpisaniu do formularza wszystkich uczestnikéw oraz wszystkich danych nalezy kliknaé przycisk ,, Wyslij

dokument”.

Przejdz do projektu

Nowy doku

= Nigpoprawnosc danych moze wyni

z przekroczenia natozonego limitu na iloS¢ znakéw, przekroczenia dopuszczalngj wartosci liczbowej lub niepaprawnego formatu danych, np. zbyt dugilkrétki numer NIP
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9. Nastepnie potwierdzié¢ klikajac przycisk , Tak, wyslij dokument”.
Przejdz do projektu T
Nowy dokument (WER/14/SLv2)
Czyj S pewien ze chcesz wyskaé dokument?
Anulih | [ Tak. wyslij dokument |

= Pola podéwis - s3 polami wymaganymi a wpisana wartos¢ nie jest poprawna.
= Niepoprawnos¢ danych moze wynikac z: przekroczenia natozonego limitu na ilo¢ znakéw, przekroczenia dopuszczalnej wartosci liczbowej lub niepoprawnego formatu danych, np. zbyt dugi/krétki numer NIP

10. Uwaga! W przypadku podania btednych/nieprawidlowych danych w formularzu SL2014 naleiy
skontaktowac sie z opiekunem projektu w celu skorygowania biedow.
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»,Ponadnarodowa mobilnos¢ kadry niezawodowej
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Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Aleje Jerozolimskie 142 A
02-305 Warszawa
tel. 22 46 31 660
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