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INSTRUKCJA WYPELNIENIA | ZLOZENIA FORMULARZA KONTRAKTOWEGO

PROJEKT ,,PONADNARODOWA MOBILNOSC UCZNIOW”

Formularz kontraktowy stuzy:

v' Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji do przygotowania umowy finansowej na realizacje przedsiewziecia w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj, projektu ,Ponadnarodowa mobilno$¢ ucznidow” finansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego

v' Organizacji realizujgcej przedsiewziecie do redukcji dziatan projektowych w oparciu o przyznang kwote dofinansowania (jesli dotyczy).

W tym celu prosimy o procedowanie zgodnie z niniejszg instrukcja.

I Wypetnienie i ztozenie Formularza kontraktowego w Systemie dokumentéw OnLine FRSE:

Aby wypehi¢ Formularz kontraktowy nalezy:

1. Zalogowac¢ sie w Systemie dokumentéw OnLine FRSE pod adresem http://online.frse.org.pl/.
2. Wybra¢ zaktadke POWER klikajgc "Wybieram”.
3. Przejs¢ do zaktadki "Projekty”.
4.  Wybraé i wypetni¢ dokument "Formularz kontraktowy” klikajgc "Wypetnij”.
5. Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pdl we wszystkich zaktadkach, klikng¢ ,Wyslij dokument”.
6. Potwierdzi¢ opcje wysytania dokumentu klikajgc , Tak, wyslij dokument” — Formularz kontraktowy zostanie ztozony i przestany online.
7. Jezeli pojawi sie czerwone pole z informacjg o btedach nalezy ponownie sprawdzi¢ i uzupetni¢ wszystkie wymagane pola w poszczegdlnych czesciach
formularza.
1. Formularz kontraktowy sklada sie z nastepujacych zaktadek:
1. Dane identyfikacyjne.
2. Dane identyfikacyjne organizacji uczestniczgcych.
3. Szczegoétowy opis dziatan.
4. Podsumowanie budzetu.

power.frse.org.pl/mobilnosc-uczniow
Projekt PO WER

»Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow”
Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska
w ramach Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Il Wyjasnienia do poszczegélnych pél:

A. Informacje ogdine

Nowy dokument WER/19/PMU/FK

isz jako szkic Wyslij dokument I[ Nowy dokument I

* Pola podswietlone’sg na czerwono, gdy s3 polami wymaganymi [ub, gdy Wpisana wanost e Jest-poprawa-

FOSE | woeomse R
Europejski Fundusz Spoteczny P

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

» Niepoprawno$c danych moze wynikac z: przekroczenia natoZonego limitu na ilos¢ znakdw. przekroczenia dopuszczalnej wartosci liczbowe] lub niepoprawnego formatu danych np. zbyt diugifkrdtki numer NIP

4. PODSUMOWANIE BUDZETU

1. DANE IDENTYFIKACYJNE

Numer przedsiewzigcia

! Nazwa instytucji wnioskujgcej

ﬁmﬂﬂfﬂg. DANE IDENTYFIKACY.JNE ORGANIZACJI UCZESTNICZACYCH " 3. SZCZEGOLOWY OPIS DZIALAN ]

|r

! Tytut przedsiewziecia

|r

! Data rozpoczecia czas trwania
|'20197 - |12 miesiecy

e  Wszystkie pola formularza muszg zosta¢ wypetnione.

e O wypetnieniu pola informuje jego podswietlenie na kolor fioletowy.

Projekt PO WER

»Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow”

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska

w ramach Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

! Data zakoriczenia

Funkcja Zapisz jako szkic umozliwia
zapisanie wersji roboczej formularza

i kontynuacje jego wypetniania pozniej,
po ponownym zalogowaniu si¢ do
systemu online FRSE

Kolor niebieski wskazuje aktywng

(uzupetniang) zaktadke

power.frse.org.pl/mobilnosc-uczniow

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Al. Jerozolimskie 1423, 02-305 Warszawa
TEL. 22 46 31 660, FAKS 22 46 31 031, powerSE@frse.org.pl
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B. Dane identyfikacyjne

' 1. DANE IDENTY“FIKACYJNEﬂ[ 2. DANE IDENTYFIKACYJNE ORGANIZACJI UCZESTNICZACYCH ” 3. SICZEGOEOWY OPIS DZIAtAN
| 4. PODSUMOWANIE BUDZETU ]

1. DANE IDENTYFIKACYJNE

Numer przedsiewzigcia 2019-1-PMU-
! Nazwa instytucji wnioskujgcej
r |

! Tytut przedsiewziecia
r

! Data rozpoczecia czas trwania ! Data zakoriczenia
F2019- » 12 miesiecy - |
6 miesiecy

e Numer przedsiewziecia, nazwa instytucji, tytut oraz data rozpoczecia zostang zaciggniete automatycznie ze ztozonego formularza zgtoszeniowego.

o Nalezy zweryfikowaé¢ dane oraz zaktualizowa¢ date rozpoczecia.

e Nalezy wybrac¢ czas trwania przedsiewziecia: 6 lub 12 miesiecy zgodnie z zasadami projektu ,Ponadnarodowa mobilno$¢ uczniéw”, w zaleznosci od
liczby wyjazddw zagranicznych grup ucznidw.

o Data zakonczenia zostanie wyliczona automatycznie, w zalezno$ci od wybranego czasu trwania.

power.frse.org.pl/mobilnosc-uczniow

Projekt PO WER

»Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow” Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska AL, Jerozolimskie 142a, 02-305 Wars

w ramach Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego TEL. 22 46 31 660, FAKS 22 46 31 031, powerSE@frse.org.pl
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C. Dane identyfikacyjne organizacji uczestniczacych

[ 1. DANE IDENTYFIKACYJNE |["2. DANE IDENTYFIKACYINE ORGANIZACIHT UCZESTNTCZACYC‘H’ﬂ 3. SZCZEGOLOWY OPIS DZIALAN l
4. PODSUMOWANIE BUDZETU

2. DANE IDENTYFIKACYJNE ORGANIZACJI UCZESTNICZACYCH

I Czy nastapita zmiana instytucii preyimujacej wzgledem formularza zgloszeniowego? (@) Tak @) Nie

Dane Organizacji realizujacej przedsiewziecie

!Peina nazwa Organizacj realizujgcej przedsigw zigcie

[B@@@ Unia Europejska [

- - - Europejski Fundusz Spoteczny L*
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

o Dane zostang automatycznie zaciggniete ze ztozonego

‘F

formularza zgloszeniowego, nalezy dokladnie sprawdzi¢
wprowadzone informacje i uzupetni¢ brakujgce.

e Nalezy odpowiedzie¢ na pytanie dot. zmiany instytucji
przyjmujgcej wybierajac: TAK lub NIE:

— w przypadku wyboru tak nalezy dokona¢ edycji danych

| poprzez dodanie nowej instytucji lub usuniecie nieaktualne;j,

klikajgc w odpowiedni przycisk w dolnej czesci zaktadki,

'NIP
r |
Ulica INr domu/lokalu ! Kod pocztowy
J | |l
I Migjscowosc Wojewodztwo
r Slaskie -
! Powiat ! Gmina
v d
I
I Telefon ! E-mail
r r
I |

I Strona www
d |
Typ instytucii Rodzaj instytucji
Publiczna - |szkota podstawowa -
REGON ! & Rodzaj rejestru ! Numer w rejestrze

r |-

Przedstawiciel prawny
L d Tytut Umig i nazwisko ! Stanowisko
d

— w przypadku wyboru nie nalezy przejs¢ do kolejnej
zaktadki (Szczegotowy opis dziatan).

I

Wykaz instytucji przyjmujacych uczestniczacych w przedsiewzieciu

MNazwa instytucji przyjmujace]

| & %

| & %

Projekt PO WER

»Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow”

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska

w ramach Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

power.frse.org.pl/mobilnosc-uczniow

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
AL, Jerozolimskie 142a, 02-305 Warszawa
TEL. 22 46 31 660, FAKS 22 46 31 031, powerSE@frse.org.pl
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D. Szczegdtowy opis dziatan

[ 1. DANE IDENTYFIKACYJNE ” 2. DANE IDENTYFIKACYJNE ORGANIZACJI UCZESTNICZACYCH ]h—smsmﬂ

[ 4. PODSUMOWANIE BUDZETU |

3. SZCZEGOLOWY OPIS DZIALAN

A. WYJAZD GRUPY UCZNIOW

Grupa Liczba osab Liczba Liczba opiekundw Kraj przyjazdu Miasto przyjmujace | SUMA KOSZTOW
ucznidw GRUPY

L Mak l:l Miemcy Drezno e & XK
s F P ] l:l Hiszpania Barcelona Man & %

B. WIZYTA PRZYGOTOWAWCZA

Wizta | |Liczha oséb | |Kraj przyjazdu | |Miasto Data Data Czastrwaniaz [SUMA
przyimujace rozpoczecia zakorficzenia | dniamina KOSZTOW
podréz (max. 3
dni)

o7 i 1B T T — — T —

e (Czes¢ danych zostanie zaciggnigta z formularza zgtoszeniowego, nalezy uzupetni¢ brakujace lub zmodyfikowaé odpowiednie pola z danymi
w sekcjach: A. Wyjazd grupy uczniow i B. Wizyta przygotowawcza, klikajgc w zétty otowek.

power.frse.org.pl/mobilnosc-uczniow

Projekt PO WER
»Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow” Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska AL, Jerozolimskie 142a, 02-305 Warszawa

w ramach Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego TEL. 22 46 31 660, FAKS 22 46 31 031, powerSE@frse.org.pl
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a) Woyjazd grupy uczniéw — okno edycji danych

& Edytuj element

!Liczba osdb

Miasto przyjmujace

Nah r

!Liczba uczpiﬁy/!uczba npiek’unp/(raj przyjazdu
=

|- " |v Niemcy +  Drezno

ILiczba dni zajec

! Data rozpoczecia zaje¢ merytorycznych (bez podrézy) !Data zakoriczenia zaje¢ merytorycznych (bez podrézy)

merytorycznych ‘V

> |- < |-

I -

ILiczba dni podrdzy (max. 2 dni) !Czas trwania (z dniami na

Mobilnosci

!Liczba uczniéw

!Data rozpoczecia zajec

merytorycznych (bez podrozy)

Podroz

!Liczba uczniow

1SUMA KOSZTOW GRUPY
podréz) Nal

ILiczba opiekundw Kraj przyjazdu Miasto przyjmujgce

!Liczba opiekundw

Suma Kosztdw
NaN

Niemcy Drezno
!Data zakoriczenia zajgc ILiczba dni ILiczba dni podrézy ! Czas trwania (z dniami na
merytorycznych (bez podrazy)  zajec (max. 2) podrz)
merytorycznych
Qdlegtosé(km) Stawka Kwota (w PLN)
500-1999 + 1199 NaN
/
Qdlegtosé(km) Stawka Kwaota (w PLN)
500-1999 - 1199 NaN

e Nalezy poda¢ szczegoty kalkulaciji.

Hr’sie

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Unia Europejska [
Europejski Fundusz Spoteczny Tk

Pobyt za granicg

1. Uczniowie

Kraj przyjazdu
Grecja

ILiczba dni pobytu za granicq (z
dniami na podroz)

ILiczba ucznidw TKwota (w PLN)
Nal

!Liczba opiekundw IKwota (w PLN)
NalN

2. Osoba pracujaca (opiekun)

Kraj przyjazdu
Grecja

ILiczba dni pobytu za granicg (z
dniami na podrdz)

W przypadku braku
Przygotowanie uczestnikow do mobilnosci

wydatkéw zwigzanych z
udziatem oséb

!Liczba ucznidw Stawka ! Kwata (w PLN)

r . Py

‘ = 763 Mall 7 niepetnosprawnoscia
nalezy klikng¢ ,Usun”

Wsparcie fi zwigzane z osoby z ni

@ |Opis wydatkéw zwiazanych z udzialem osob z

Dot | Vs

Wsparcie dla instytucji przyjmujacej

fiosprawnoscia !Kwota (w PLN)

"

Kraj przyjazdu ILiczba dni pobytu za granica ! Kwota (w PLN)

Grecja E ~  NaN
7
i) Goows |

e  Przy wyliczeniach nalezy uwzgledni¢ ewentualng redukcje budzetu wskazang w e-mailu dot. oceny ztozonego formularza.

Przy dokonywaniu redukcji budzetu nalezy kierowa¢ sie zatozeniem, iz w pierwszej kolejnosci nalezy zmniejszac liczbe opiekundw lub skracac czas trwania
mobilnosci, jesli jest to mozliwe, zgodnie z zatozeniami projektu, a w ostatecznosci redukowac liczbe ucznidw. Powyzsze zalecenie podyktowane jest
zatozeniami projektu ,Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow”, ktdry kierowany jest do ucznidow i ma na celu objecie wsparciem jak najwigekszej liczby uczniéw.

Przy okreslaniu liczby mobilnosci nalezy réwniez uwzgledni¢ opinie ekspertéw oceniajgcych formularz zgtoszeniowy.

e Po uzupetieniu wszystkich pdl nalezy klikng¢ ,Gotowe”.

Projekt PO WER

»Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow”
Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska
w ramach Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

power.frse.org.pl/mobilnosc-uczniow

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Al Jerc ie1 W

TEL.
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b) Wizyta przygotowawcza — okno edycji danych

& Edytuj element

ILiczba osdb Kraj przyjazdu Miasto przyjmujace
- | Grecja - Pyrgetos

!Data rozpoczecia ! Data zakoriczenia

r ‘ - |r -
o A

7 | 4

!Czas trwania z dniami na ISUMA KOSZTOW

podréz (max. 3 dni) MaN

Podréz

!Liczba opiekundw Odlegtoéé(km) Stawka !Kwota (w PLN)

500-1999 - 1199 Nal

Pobyt za granicq

!Liczba opiekundw Kraj przyjazdu !Liczba dni pobytu za granicg (z !Kwota (w PLN)
Grecja dniami na podraz) Mal

e Nalezy poda¢ szczegoty kalkulaciji.

e Przy wyliczeniach nalezy uwzgledni¢ ewentualng redukcje budzetu wskazang w e-mailu dot. oceny zlozonego formularza zgodnie z zaleceniem
opisanym dla wyjazdéw grup uczniéw.

e  Po uzupetnieniu wszystkich pdl nalezy klikng¢ ,,Gotowe”.

power.frse.org.pl/mobilnosc-uczniow

Projekt PO WER
»Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow” Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska AL, Jerozolimskie 142a, 02-305 Warszawa
w ramach Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego TEL. 22 46 31 660, FAKS 22 46 31 031, PO

erSE@frse.org.pl
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E. Podsumowanie budzetu

| 1. DANE IDENTYFIKACYJNE H 2. DANE IDENTYFIKACYJNE ORGANIZACJI UCZESTNICZACYCH “ 3. SICZEGOLOWY OPIS DZIALAN
' 4. PODSUMOWANIE BUDEETU'1

4. PODSUMOWANIE BUDZETU

Liczba uczestnikéw 40

Liczba opiekundw (w tym wizyty przygotowawcze) 6

Podrdz 55154
Pobyt za granicg 77190
Przygotowanie uczestnikdw do mobilnosci 30520
Whsparcie finansowe zwigzane z udziaterm osoby z niepetnosprawnoscia (koszty rzeczywiste) 0
Wsparcie dla instytucji przyjmujace] 7650
Catkowity budzet projektu w PLN 170514

e Zaktadka nieedytowalna: dane zostaty wyliczone na podstawie danych wprowadzonych w zaktadce 3. Szczegdétowy opis dziatan.

e Nalezy zweryfikowac liczbe 0s6b oraz poszczegdine kwoty budzetu.

Prosimy o doktadne sprawdzenie, czy dane wpisane do Formularza kontraktowego sg poprawne.
Dane w Formularzu kontraktowym muszg by¢ tozsame z danymi wprowadzonymi w Ankiecie.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji nie ma mozliwosci skorygowania btednie wpisanych danych i nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki
bledow.

Ponowne wypetnienie i ztozenie poprawionego Formularza kontraktowego moze skutkowaé¢ opéznieniem w wystawieniu i podpisaniu umowy
finansowej, a tym samym opéznieniem w przekazaniu pierwszej raty dofinansowania.

Realizator Przedsiewziecia ponosi wylaczng i petng odpowiedzialnos¢ za poprawnos¢ danych w Formularzu kontraktowym.

power.frse.org.pl/mobilnosc-uczniow

Projekt PO WER
»Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow” Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska Al Jer

w ramach Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego TEL. 2




