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INSTRUKCJA WYPELNIENIA | ZLOZENIA FORMULARZA KONTRAKTOWEGO

PROJEKT ,,MIEDZYNARODOWA MOBILNOSC KADRY EDUKACJI SZKOLNEJ”

Formularz kontraktowy stuzy:

v" Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji do przygotowania umowy finansowej na realizacje przedsiewziecia w ramach Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj, projektu ,Miedzynarodowa mobilno$¢ kadry edukacji szkolnej” finansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego

v' Organizacji realizujgcej przedsiewziecie do redukcji dziatan projektowych w oparciu o otrzymang opinie eksperta/-6w oceniajacych wniosek.

W tym celu prosimy o procedowanie zgodnie z niniejszg instrukcja.

Wypetnienie i ztozenie Formularza kontraktowego w Systemie dokumentéw OnLine FRSE:
Aby wypetni¢ Formularz kontraktowy nalezy:
Zalogowac sie w Systemie dokumentow OnLine FRSE pod adresem http://online.frse.org.pl/.

Wybra¢ program POWER

Przejs¢ do zaktadki "Projekty” i wybra¢ widoczny numer teczki.
Wybrac i wypetni¢ dokument "Formularz kontraktowy” klikajac ” Nowy dokument”.
Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pdl we wszystkich zaktadkach, klikng¢ ,Wyslij dokument”.

Potwierdzi¢ opcje wysytania dokumentu klikajgc , Tak, wyslij dokument” — Formularz kontraktowy zostanie ztozony i przestany online.

N o g e P

Jezeli pojawi sie czerwone pole z informacjg o bledach nalezy ponownie sprawdzi¢ i uzupetni¢ wszystkie wymagane pola w poszczegélnych czesciach
formularza.

Formularz kontraktowy sklada sie z nastepujacych zaktadek:
1. Dane wnioskodawcy.
2. Zestawienie planowanych mobilnosci.

3. Podsumowanie budzetu.

power.frse.org.pl/edukacja-szkolna

Projekt PO WER
»Miedzynarodowa mobilnos¢ kadry edukacji szkolnej” Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska Al. Jerozolimskie 142a, 02-305 Warszawa

w ramach Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego TEL. 22 46 31 660, FAKS 22 46 31 031, powerSE@frse.org.pl
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Wiedza Edukacja Rozwdj Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Il Wyjasnienia do poszczegélnych pél:

Informacje ogdine

Nowy dokument WER/19/101/FK
l Zapisz jako szkic H Wyslij dokument H Nowy dokument ]

+ Pola podswietlone sg na czerwono, gdy s polami wymaganymi lub, gdy wpisana wartos¢ nie jest poprawna.
+ Niepoprawnosc danych moze wynikac z: przekroczenia natozonego limitu na ilos¢ znakow, przekroczenia dopuszczalne] wartosci liczbowe] lub niepoprawnego formatu danych np. zbyt diugi/krétki numer NIP

[ 1. DANE WNIOSKODAWCY ” 2. ZESTAWIENIE PLANOWANYCH MOBILNOSCI ][ 3. PODSUMOWANIE BUDZETU ]

Funkeja Zapisz jako 1. DANE WNIOSKODAWCY
szkic umozliwia
zapisanie wersji roboczej ! Numer projektu ! Nazwa instytucji wnioskujgcej:

formularza i kontynuacje
! Tytut projektu

jego wypetniania pézniej,

Zapisz jako szkic H Wysli) dokument H Nowy dokument

e  Wszystkie pola formularza muszg zosta¢ wypetnione.

e O wypetnieniu pola informuje jego pods$wietlenie na kolor fioletowy.

power.frse.org.pl/edukacja-szkolna

Projekt PO WER
»Miedzynarodowa mobilnos¢ kadry edukacji szkolnej” Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska Al. Jerozolimskie 142a, 02-305 Warszawa

w ramach Srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego TEL. 22 46 31 660, FAKS 22 46 31 031, powerSE@frse.org.pl



Fundusze . . . .t
el Rzeczpospolita @@@@ Unia Europejska b
Eu I'OpEjSkIe h Polska Europejski Fundusz Spoteczny & i

Wiedza Edukacja Rozwdj Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

A. Dane wnioskodawcy

— h—mawmmwevﬂ[ 2. ZESTAWIENIE PLANOWANYCH MOBILNOSCI ” 3. PODSUMOWANIE BUDZETU 1

Kolor niebieski wskazuje

aktywna (uzupeiniang) 1. DANE WNIOSKODAWCY

zaktadke
! Numer projektu ! Nazwa instytucji wnioskujacej:
! Tytut projektu

o Numer projektu oraz nazwa instytucji zostang wygenerowane automatycznie, tytut projektu nalezy uzupetni¢ samodzielnie zgodnie z wnioskiem o
dofinansowanie.

o Nalezy zweryfikowa¢ czy wszystkie wygenerowane i wpisane dane sg prawidtowe.

power.frse.org.pl/edukacja-szkolna

Projekt PO WER
»Miedzynarodowa mobilnos¢ kadry edukacji szkolnej” Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska Al. Jerozolimskie 142a, 02-305 Warszawa

w ramach Srodkoéw Europejskiego Funduszu Spotecznego TEL. 22 46 31 660, FAKS 22 46 31 031, powerSE@frse.org.pl
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B. Zestawienie planowanych mobilnosci

[ 1. DANE WNIOSKODAWCY ” 2. ZESTAWIENIE PLANOWANYCH MOBILNOSCI 1[ 3. POD SUMOWANIE BUDZETU }

2. ZESTAWIENIE PLANOWANYCH MOBILNOSCI

N
Lp. |Rodzaj Kraj mobilnosci Odlegtosc (km) Catkowita liczba Czas trwania SUMA
mobilnosci uczestnikdw mobilnosci (z dniami KOSZTOW
na podréz) J
> 7 f | | [ [ | | | Nal "

e W tej zakladce nalezy wpisa¢ wszystkie planowane mobilnosci zgodnie z informacjg widoczng w &agiéwku,lezgledniajqc redukcje planowanych
mobilnosci w oparciu o opini¢ eksperta/-6w oceniajacych wniosek.

oAby przej$¢ do wpisywania mobilnosci nalezy klikng¢ ikonke ,edytuj” loiéwek)l— jezeli jest to pierwsza wprowadzana mobilnos¢ lub przycisk ,dodaj”
L » jezeli wprowadzamy kolejne mobilnosci

e Po kliknieciu ikony edytuj lub przycisku dodaj, rozwinie sie pole z elementami do edyc;ji (fot. na nastepnej stronie)

power.frse.org.pl/edukacja-szkolna

Projekt PO WER
»Miedzynarodowa mobilnos¢ kadry edukacji szkolnej” Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska Al. Jerozolimskie 142a, 02-305 Warszawa

w ramach srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego TEL. 22 46 31 660, FAKS 22 46 31 031, powerSE@frse.org.pl
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I 1. DANE WHNIO SKODAWCY ” 2 ZESTAVIENIE PLANOWANYCH MO‘B‘H.NOéCTﬂ[ 3. PODSUMOWANIE BUDZETU ]
2. ZESTAWIENIE PLANOWANYCH MOBILNOSCI
Lp. |Rodzaj Kraj mobilnosci Odlegtosd (km) Catkowita liczba Czas trwania SUMA
mobilnosci uczestnikow mobilnosci (z KOSZTOW
dniami na podrdz)
® 7 | | | | | | | | | | Iuany | &
c») Edytuj element
Mobilnosci
! Rodzaj mobilnosci ! Grupa krajow ! Kraj mobilno&ci !Odlegtosc (km) P PY
d |~ A A k¢

! Catkowita liczba uczestnikow
|r | liczhy uczestnikow)

!Liczha uczestnikdw ze specjalnymi potrzebami (z catkowite]

W tych polach nalezy z rozwijanej
listy wybra¢ dostepne wartosci,

|r

| zgodnie ze ztozonym wnioskiem o

! Osoby towarzyszace (z catkowite] liczby ! Czas trwania mobilnosci (bez dni na

! Czas trwania mobilnoci (z dniami na

dofinansowanie i uwzglednieniem
redukcji dziatan projektowych w

uczestnikow) podroz) poarez) oparciu 0 opinie  ekspertow
Ld L L
| | | | | oceniajgcych wniosek

Kategorie budietowe

Podrdz !'Wsparcie organizacyjne 'Wsparcie indywidualne ®
Man Nan Nan W tych polach nalez wpisa¢ warto$ci
Optata za udziat w kursie !'Wsparcie zwiazane ze specjalnymi ! Koszty nadzwyczajne liczbowe, zgodnie ze zlozonym
0 potrzebami r wnioskiem o  dofinansowanie i

g |

uwzglednieniem  redukcji  dziatan

Suma kosztéw

! SUMA KOSZTOW
Mam

Projekt PO WER

»Miedzynarodowa mobilnos¢ kadry edukacji szkolnej”
Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska

w ramach srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

projektowych w oparciu o opinie
ekspertéow oceniajgcych wniosek

. Na nastepnej stronie
zamieszczony zostat widok uzupetnionej
przyktadowej mobilnosci.

power.frse.org.pl/edukacja-szkolna

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Al. Jerozolimskie 142a, 02-305 Warszawa
TEL. 22 46 31 660, FAKS 22 46 31 031, powerSE@frse.org.pl
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° Nalezy pamietac’:, ze jezeli w [ 1. DANE WNIOSKODAWCY ][z ZESTAWIENIE PLANOWANYCH MO‘BrLﬂOS;CT1I 3. PODSUMOWANIE BUDZETU ]
projekcie  wystepuje okreslona ,
liczba mobilnosci (np. 3) o tych 2. ZESTAWIENIE PLANOWANYCH MOBILNOSCI
samych parametrach (nauczyciele Lp. |[Rodzaj Kraj mobilnogci Odleglodé (km}) Catkowita liczba Czas trwania SUMA,
. .. mobilnogci uczestnikow mobilnosci (z dniami | KOSZTOW
jadg w to samo miejsce na te na podraz)
samg liczbe dni i to samo = 1 | [Teaching Belgia 100-299 3 9 4338
. . . . assignment
dziatanie) to w ,Zestawieniu
2 Kursiszkolenie| Cypr 2000-25998 3 T 5364

planowanych mobilno$ci” nalezy
takie dane wpisa¢ jako jednag
pozycje uzupetniajgc odpowiednio
wszystkie dostepne pola.

W tym oknie nalezy wpisac liczbe uczestnikow
wyjezdzajgcych na mobilnosci o takich samych
parametrach co pozwoli przeliczy¢ wszystkie stawki
w poszczegolnych kategoriach razy liczba
uczestnikoéw (w tym przypadku 3)

—»e  Po uzupetnieniu wszystkich pol, w
celu zatwierdzenia mobilnosci

nalezy klikng¢ przycisk ,,Gotowe”

Fagraniczne

¢ Edytuj element
Mobilnogci

Rodzaj mobilnogci Grupa krajow Kraj mobinogci Odleglog& (km)

Teaching assignment w |Grupa 2 w | Belgia - | 100-459
Catkowita liczba uczestnikow Liczba uczestnikow ze specjalnymi potrzebami (z catkowitej
3 liczby uczestnikow )

2z

Osoby towarzyszace (z catkowite] liczby  Czas trwania mobinogei (bez dnina Czas trwania mobilnogci (z dniami na
uczestnikdw podroz) podroz)

0 7 9

Kategorie budietowe

Podraz VWeparcie organizacyjne Weparcie indywidualne
540 1050 2808

Optata za udziat w kursie Weparcie zwigzane ze specjalnymi Koszty nadzwyczajne
0 potrzebami 0

1]
Suma kosztdw

SUMA KOSZTOW
4398

Anuluj
»

Projekt PO WER

»Miedzynarodowa mobilnos¢ kadry edukacji szkolnej”
Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska
w ramach srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

»

power.frse.org.pl/edukacja-szkolna

i

i

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Al. Jerozolimskie 142a, 02-305 Warszawa
TEL. 22 46 31 660, FAKS 22 46 31 031, powerSE@frse.org.pl
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[ 1. DANE WNIO SKODAWCY ]f 2. ZESTAWIENIE PLANOWANYCH MOBlLNoécﬂ[ 3. PODSUMOWANIE BUDZETU }

2. ZESTAWIENIE PLANOWANYCH MOBILNOSCI

Lp. |Rodza Kraj mobilnosci Odleghosc (km) Catkowita liczba Czas trwania SUMA
mabilnosci uczestnikdw mobilnosci (z dniami KOSZTOW
na podrdz)
[ 1 Teaching Belgia 100-499 3 9 4398
assignment
2 Kurs/szkolenie Cypr 2000-2999 3 7 5364

zZagraniczne

Prawidtowo wprowadzone mobilnosci bedg widoczne w zakfadce ,Zestawienie planowanych mobilnosci” w taki sposéb jak powyzej. Gdy
formularz kontraktowy zapisany jest w formie szkicu, mozna powréci¢ do edycji mobilnosci klikajgc ikone otdwka badz usung¢ mobilnosc
klikajac ikone czerwony krzyzyk.

power.frse.org.pl/edukacja-szkolna

Projekt PO WER
»Miedzynarodowa mobilnos¢ kadry edukacji szkolnej” Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska Al. Jerozolimskie 142a, 02-305 Warszawa

w ramach srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego TEL. 22 46 31 660, FAKS 22 46 31 031, powerSE@frse.org.pl
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C. Podsumowanie budzetu
[ 1. DANE WNIOSKODAWCY |[ 2. ZESTAWIENIE PLANOWANYCH MOBILNOSC!I |/ PODSUMOWANIE BUDZETU
3. PODSUMOWANIE
Kursiszkeolenie Teaching assignment Job shadowing Lacznie
zagraniczne
Liczba uczestnikéw 4 0 1 5
SUMA KOSZTOW
EUR PLN

Podréz 1100 0 275 1375 5882.11
Wsparcie organizacyjne 1400 0 350 1750 7486.33
Wsparcie indywidualne 2912 0 1053 3965 16961 87
Opfata za udziat w 1400 0 0 1400 5989.06
kursie
Wsparcie zwigzane ze 0 0 0 0 0
specjalnymi potrzebami
Koszty nadzwyczajne 0 0 0 0 0
SUMA (EUR) 6812 0 1678
SUMA (PL) 29141.05 0 7178.32

CALKOWITY BUDZET 8490 36319.37
PROJEKTU:

W trzeciej zaktadce ,Podsumowanie budzetu” widoczne pola nie sg edytowalne. System sumuje wszystkie kwoty wpisane w zaktadce ,Zestawienie
planowanych mobilnosci” i generuje wysoko$¢ dofinansowania.

power.frse.org.pl/edukacja-szkolna

Projekt PO WER
»Miedzynarodowa mobilnos¢ kadry edukacji szkolnej” Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska Al. Jerozolimskie 142a, 02-305 Warszawa

w ramach srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego TEL. 22 46 31 660, FAKS 22 46 31 031, powerSE@frse.org.pl
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Prosimy o doktadne sprawdzenie, czy dane wpisane do Formularza kontraktowego sa poprawne.

Dane w Formularzu kontraktowym muszg by¢ tozsame z danymi wprowadzonymi w Ankiecie.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji nie ma mozliwosci skorygowania blednie wpisanych danych i nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki
btedoéw.

Ponowne wypetnienie i ztozenie poprawionego Formularza kontraktowego moze skutkowaé¢ opéznieniem w wystawieniu i podpisaniu umowy
finansowej, a tym samym opdéznieniem w przekazaniu pierwszej raty dofinansowania.

Realizator Przedsiewziecia ponosi wylgczng i petng odpowiedzialnos¢ za poprawnosé¢ danych w Formularzu kontraktowym.

power.frse.org.pl/edukacja-szkolna

Projekt PO WER
»Miedzynarodowa mobilnos¢ kadry edukacji szkolnej” Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska Al. Jerozolimskie 142a, 02-305 Warszawa

w ramach srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego TEL. 22 46 31 660, FAKS 22 46 31 031, powerSE@frse.org.pl



