UMOWA POMIEDZY BENEFICJENTEM
A UCZESTNIKIEM MOBILNOSCI

Warszawa, 9 wrzesnia 2019r.



Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj

UMOWA Z UCZESTNIKIEM MOBILNOSCI - ZALACZNIK V

= wzOr umowy z uczestnikiem bedzie dostepny na stronie www projektu PO WER -
strona www w budowie

= dokument obowiazkowy
= 2 rodzaje umowy - osoba uczaca sie lub pracownik (kadra)

» rodzaje zatacznikow uzaleznione od typu projektu - wykorzystujacy lub
niewykorzystujacy system ECVET
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przygotowana i podpisana z kazdym uczestnikiem projektu przed wyjazdem
na staz/szkolenie zagraniczne (wraz z zatacznikami do umowy)

2 egzemplarze dla kazdej ze stron

sporzadzona wg wzoru KE - niedopuszczalne jest wykreslanie zapisow z umowy

oznaczenia niebieskie we wzorze umowy - komentarze - fragmenty do
usuniecia z dokumentu

we wzorze umowy - fragmenty do edycji/uzupetnienia
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umowe nalezy przygotowac w jezyku polskim; dodatkowo mozliwe przygotowanie
zatacznikdw do umowy w jezyku obcym tj. porozumienie o programie
stazu/szkolenia, zobowiazanie do zapewnienia jakosci mobilnosci

wzor umowy zawiera minimalne wymagania, jakie powinna spetnia¢ umowa i moze
byc dostosowany do potrzeb instytucji beneficjenta

w przypadku osob niepetnoletnich umowe i zataczniki powinien podpisac réwniez
opiekun prawny uczestnika

nie sg akceptowane podpisy elektroniczne, skany podpiséw na umowie i zatgcznikach

zmiany lub uzupetnienia umowy wymagajg podpisania aneksu z uczestnikiem
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BEZ ECVET

Warunki szczegélne i zataczniki:

= Zatacznik | Porozumienie o programie zajec¢ dla mobilnosci osdb uczacych sie
[zawarte pomiedzy instytucjg wysytajaca, instytucja przyjmujaca i
uczestnikiem]

= Zatacznik Il Warunki Ogolne

= Zatacznik lll Zobowiazanie do zapewnienia jakosci mobilnosci [zawarte
pomiedzy instytucja wysytajaca, instytucja przyjmujaca i uczestnikiem]

= Zatacznik IV Oswiadczenie uczestnika projektu
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Z ECVET

Warunki szczegélne i zataczniki:

Zatacznik | Porozumienie o programie zaje¢ ECVET dla mobilnosci osob uczacych sie
[zawarte pomiedzy instytucja wysytajaca, instytucja przyjmujaca i uczestnikiem]

Zatacznik Il Warunki Ogolne

Zatacznik Il Porozumienie o partnerstwie [zawarte pomiedzy instytucja wysytajaca i
instytucja przyjmujaca]

Zatacznik IV Zobowiazanie do zapewnienia jakosci mobilnosci [zawarte pomiedzy
instytucja wysytajaca, instytucja przyjmujaca i uczestnikiem]

Zatacznik V Oswiadczenie Uczestnika Projektu
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Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj

UMOWA Z PRACOWNIKIEM (KADRA)

Warunki szczegélne i zataczniki:

= Zatacznik | Program szkolenia dla mobilnosci kadry w ramach projektu
[uzgodniony pomiedzy instytucja wysytajaca i instytucja przyjmujaca]

= Zatacznik Il Warunki Ogolne

= Zatacznik Il Oswiadczenie Uczestnika Projektu
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WARUNKI SZCZEGOLNE - NAJWAZNIEJSZE POSTANOWIENIA UMOWY

Artykut 1. Cel umowy

Artykut 2. Okres obowigzywania umowy i czas trwania mobilnosci
Artykut 3. Dofinansowanie

Artykut 4. Warunki ptatnosci

Artykut 5. Ubezpieczenie

Artykut 6. Indywidualny raport uczestnika z wyjazdu

Artykut 7. Prawo wtasciwe i jurysdykcja sadowa
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Art. 2.2 - nalezy wskazac faktyczne daty rozpoczecia i zakonczenia mobilnosci;
bez podrozy

= Opcja 1 - beneficjent nie ubiega sie o dofinansowanie dodatkowych dni (max. 2
dni) na podrdoz ze wsparcia indywidualnego (= formularz kontraktowy)

= Opcja 2 - beneficjent ubiega sie o dofinansowanie dodatkowych dni (max. 2
dni) na podroz ze wsparcia indywidualnego (= formularz kontraktowy)

Art. 2.3 - nalezy wskazac liczbe dni rowna okresowi mobilnosci z art. 2.2 + max. 2
dni na podroz (jesli dotyczy) (= formularz kontraktowy)
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Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj

ARTYKUL 3 | 4 - ZAPISY DOTYCZACE PLATNOSCI | KIESZONKOWEGO

Zespot Rozliczen
i Kontroli Finansowych
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Art. 5 - UBEZPIECZENIE - kazdy uczestnik projektu musi by¢ objety
ubezpieczeniem (art. 1.7 umowy finansowej)

Art. 6 - INDYWIDUALNY RAPORT - beneficjent jest odpowiedzialny za terminowe
ztozenie raportu przez uczestnika w systemie MOBILITY TOOL+; do 14 dni po
powrocie ze stazu/szkolenia (art. 1.9 umowy finansowej)

Brak raportu moze zostac uznane przez FRSE jako naruszenie warunkéw umowy,
a co za tym idzie nieuznanie kosztéw poniesionych na mobilnos¢ uczestnika
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integralna czes¢ umowy z uczestnikiem

ostateczna wersja programu musi by¢ uzgodniona pomiedzy instytucja wysytajaca
a organizacja przyjmujaca; podpisany przez wszystkie zaangazowane strony

program moze by¢ wspélny dla wszystkich uczestnikow lub zindywidualizowany w zakresie
tresci stazu, w zaleznosci od potrzeb uczestnikow lub ich specjalizacji

szczegoOtowy opis umiejetnosci i kwalifikacji, jakie ma zdoby¢ uczestnik

program powinien jasno wskazywacC jakie zagadnienia/czynnosci bedzie realizowac
uczestnik; ile godzin dziennie; ile dni w tygodniu (= szczegdtowy program stazu/szkolenia)

opis metod monitoringu i ewaluacji stazu/szkolenia
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Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj

ZALACZNIKI DO UMOWY - WARUNKI OGOLNE

= Artykut 1. Odpowiedzialnosc

=  Artykut 2. Rozwigzywanie umowy
= Artykut 3. Ochrona danych

= Artykut 4. Kontrole i audyty

Do zapoznania sie i stosowania podczas realizacji projektu
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ZAt ACZNIKI DO UMOWY - ZOBOWIAZANIE DO ZAPEWNIENIA JAKOSCI
MOBILNOSCI

= Zobowigzania organizacji wysytajacej
= Zobowiazania organizacji przyjmujacej
= Zobowigzania organizacji posredniczacej (jesli dotyczy)

= Zobowigzania uczestnika

Podpisane przez WSZYSTKIE zaangazowane strony. Dokument dotyczy tylko
0sOb uczacych sie i absolwentow.
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Dokument nalezy:

= wydrukowac¢ po jednym egzemplarzu dla kazdego uczestnika projektu
(zalecamy druk dwustronny)

= uzupetnic o dane instytucji beneficjenta (petna nazwa beneficjenta i adres)
- punkt 4 oswiadczenia

= czytelnie podpisac przez uczestnika projektu oraz opiekuna prawnego (jesli
uczestnik jest niepetnoletni)

= opatrzy¢ dokument datg podpisania
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oryginat o$wiadczenia nalezy przesta¢ do FRSE w ciagu 3 dni po podpisaniu
umow pomiedzy organizacja wysytajaca a uczestnikiemo

przestanie poprawnego oswiadczenia dot. przetwarzania danych osobowych jest
podstawa kwalifikowalnosci uczestnika

oswiadczenia sg weryfikowane w oparciu o dane wskazane w formularzu SL
i systemie MOBILITY TOOL

oswiadczenia nie mogg by¢é podpisane przez uczestnika po6zniej niz umowa wraz
Z zatgcznikami
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SYSTEM ECVET

= Europejski system akumulowania i przenoszenia
osiagnieC w ksztatceniu i szkoleniu zawodowym

= www.eksperciecvet.org.pl

= mozliwosc skierowania pytan do ekspertow i
Zapoznania sie z materiatami nt. systemu ECVET

= kontakt - ecvet@frse.org.pl

European Credit system for
Vocational Education & Training
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