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KLUCZOWE ETAPY REALIZACJI PROJEKTU
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Kluczowe etapy realizacji projektu
1. Okreslenie celu

> Wymierny CEL

> Realny | PROJEKTU
» Terminowy

» Osiggalny
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Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj

Kluczowe etapy realizacji projektu
2. Zespot projektowy

Sktad zespotu projektowego:

- merytorycznie zaangazowani w projekt
- majacy szeroki kontekst

- bez doswiadczenia

- znajomos¢ zasad programu

- koordynator - zarzadzanie zespotem projektowym, zlecanie zadan i kontrola ich wykonania
- jasny podziat zadan i odpowiedzialnosci w zespole

- dbanie o atmosfere w zespole
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Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj

Kluczowe etapy realizacji projektu

3. Rekrutacja uczestnikow

Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu

Jasne i przejrzyste zasady rekrutacji

w oparciu o regulamin, zawierajacy przejrzyste kryteria

selekcja dokonywana przez komisje rekrutacyjna

zgtoszenie checi uczestnictwa na podstawie formularzy zgtoszeniowych

osoby uczestniczace w rekrutacji zwracaja szczegolnag uwage na unikanie konfliktu intereséow

okreslenie jasnych i przejrzystych kryteriow rekrutacji

YV V V V V VY

utworzenie listy gtébwnej i rezerwowej

Dokumentacja rekrutacji przechowywana jest jako czes¢ dokumentacji projektu.

FRSE na wezwanie Instytucji Zarzadzajacej moze zazadac¢ w trybie pilnym kopii wszystkich dokumentow
rekrutacyjnych
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Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj

Kluczowe etapy realizacji projektu

3. Rekrutacja uczestnikdéw - Zasady réwnosci szans

Beneficjent jest zobowigzany do zapobiegania wszelkim formom dyskryminacji, w tym ze wzgledu na
ptec, wiek i wyznanie oraz promowania i zapewnienia zasad rownych szans w czasie realizacji projektu.

Réwny dostep do projektu

Rekrutacja (o naborze decyduje wiedza i kompetencje, a nie np. ptec)

Przyktady dziatan: . .

- nazewnictwo réwnosciowe
- w proces podejmowania decyzji zaangazowanie kobiet i mezczyzn

- szkolenia dla uczestnikow nt. zasady rownosci szans

- ankiety (wyniki) z podziatem na ptec

- umozliwienie pogodzenia zycia zawodowego i prywatnego

- informowanie potencjalnych uczestnikow o projekcie roznymi kanatami i sprawdzanie
Fundusze . . .
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Kluczowe etapy realizacji projektu
Podpisanie umowy z uczestnikiem projektu

Przed mobilnoscia Beneficjent podpisuje z kazdym uczestnikiem projektu:

- Umowe miedzy uczestnikiem a organizacja wysytajaca
# Porozumienie o programie mobilnosci (job shadowing; teaching assignment)

# Karte jakosci mobilnosci (job shadowing; teaching assignment)

W ciagu 3 dni od podpisania umowy z uczestnikiem Beneficjent:

- przekazuje dane o uczestnikach projektu do SL2014
- przesyta Oswiadczenie uczestnika projektu
- rejestruje mobilnos¢ w systemie Mobility Tool .
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rogram Operacyjny Wiedza Eduk:

Kluczowe etapy realizacji projektu

Przekazanie danych o uczestnikach projektu

» Przekazywanie danych o uczestnikach projektu w systemie SL
https://online.frse.org.pl/

« Zakres danych okreslony w zatagczniku do umowy

* FRSE przekazuje dane Ministerstwu Inwestycji i Rozwoju
« Kwalifikowalno$¢ kosztow poniesionych przez instytucje

» Przekazywanie poprawnych danych

* Monitorowanie terminowosci przestania danych do FRSE

Fundusze
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ja Rozwoj

Przestanie oswiadczenia uczestnika projektu

Wytyczne PO WER

« Stanowi o kwalifikowalnosci kosztow uczestnika projektu

« Zatacznik do umowy z uczestnikiem projektu A
* Przetwarzanie danych do projektu

* Przesytany do FRSE w oryginale

dusze . . .
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rogram Oper;

Zarejestrowanie mobilnosci w systemie Mobility Tool

« System stuzacy do raportowania dziatan w ramach projektu

« Sktadanie raportu indywidualnego uczestnika projektu
i raportu koncowego

European Commission

Mobility tool

Fundusze
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oy Kluczowe etapy realizacji projektu

4. Organizacja mobilnosci

WSPOLPRACA Z INSTYTUCJA PRZYJMUJACA

» Zgodnie z potrzebami instytucji opisanymi we wniosku o dofinansowanie

> Wybor instytucji szkoleniowej na podstawie:
rekomendacji innych uczestnikow
listy szkot z akredytacja

» Znalezienie instytucji na job-shadowing / teaching assighement
(poprzednie projekty, kontakty)

Odpowiedzialnos¢ za realizacje projektu spoczywa na beneficjencie
a nie na instytucji przyjmujacej

Fundusze v
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Kluczowe etapy realizacji projektu

4. Organizacja mobilnosci

WSPOLPRACA Z INSTYTUCJA PRZYJMUJACA

» Precyzyjne ustalenie zasad wspotpracy (umowa), doprecyzowanie:
- terminoéw mobilnosci,
- programu (dodatkowych zaje¢ merytorycznych)
- ptatnosci,
- kwestii wsparcia na miejscu,
- monitoringu realizacji programu mobilnosci.

> Negocjacja warunkéw wspotpracy

> Certyfikaty uczestnikéw - mozliwos¢ wystawienia certyfikatéw z logiem POWER

dusze . .
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Program Operacyjny Wiedza Edukacja

Kluczowe etapy realizacji projektu

4. Organizacja mobilnosci

Niekorzystanie z instytucji posredniczacych

Terminy mobilnosci - majac na uwadze przygotowanie do mobilnosci i
upowszechnianie rezultatow —
Ttumacz podczas mobilnosci - niekwalifikowany ﬁ HH
Miedzynarodowe grupy uczestnikow projektu ﬁ 0 3 H 3 ﬁ
Mate grupy uczestnikoéw z Polski = 0 / = ﬂ
= /7
H

—
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Kluczowe etapy realizacji projektu

4. Organizacja mobilnosci

Sugerowany udziat w szkoleniach metodycznych w miejsce jezykowych

. Kursy metodyczne / metodyczno-jezykowe - wiecej wymiernych i praktycznych rezultatow projektu
. Kursy jezykowe - z poziomu AQ do AO+/A1 - zbyt mata wartos¢ dodana
. Kursy jezykowe - kosztowo porownywalne z 3-letnim intensywnym kursem jezykowym w Polsce

Decyzja o udziale w kursie jezykowym:

. Poprzedzone przygotowaniem jezykowym
. Dodatkowe rezultaty i praktyczne korzysci - opisane w raporcie koncowym

. Wyjazdy z Polski indywidualne lub w bardzo matych grupach

www.power.frse.org.pl Fundusze Rzeczpospolita f i g Unia Europejska
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T Kluczowe etapy realizacji projektu

4. Organizacja mobilnosci

Opis sytuacji jak jej zapobiec /jej skutkom? jak zminimalizowac skutki?

Organizator kursu informuje, . . . .. . . N L
) } ) Analiza oferty innych instytucji Zmiana terminu szkolenia, jezeli koszty podrozy
ze szkolenie w danym okresie oferujacych szkolenia o tematyce nie zostaty poniesione

nie odbedzie sie ze wzgledu zwiazanej z projektem o S )
Znalezienie szkolenia u innego organizatora w

na niewystarczajaca liczbe Przekazanie zaliczki organizatorowi danym terminie
uczestnikow po potwierdzeniu ze szkolenie sig
odbedzie

Ponoszenie kosztow (podroz) po
otrzymaniu potwierdzenia od
organizatora

www.power.frse.org.pl Foaeee e Reeczpospotita ()] SJ©) Unia Europejska
Wiedza Edukacja Rozws Polska Fundacja Rozwoju System Edkac Europejski Fundusz Spoteczny
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Kluczowe etapy realizacji projektu

5. Przygotowanie do mobilnosci

> Jezykowe
+ uczestnictwo w przygotowawczym kursie jezykowym
» stuchanie audycji radiowych

* czytanie gazet, ksiazek w jezyku obcym JOwS (www.jows.pl)

» Kulturowe

» zaznajomienie sie ze specyfika kraju docelowego (geografia, kultura, prasa)

> Pedagogiczne

www.power.frse.org.pl Fundusze Rzeczpospolita f i g Unia Europejska
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it Kluczowe etapy realizacji projektu

6. Mobilnos¢ zagraniczna

Okreslenie celow mobilnosci (indywidualne, dla instytucji, dla projektu)
Zaznajomienie sie z programem mobilnosci

Odnoszenie maksymalnych korzysci (kultura, projekty miedzynarodowe, kompetencje jezykowe,

materiaty dydaktyczne)
Poznanie kultury danego kraju (rodzina goszczaca)
Niezaplanowane rezultaty i korzysci z mobilnosci

Biezaca ewaluacja i analiza przydatnosci poruszanych tresci

Fundusze
www.power.frse.org.pl Europejskie Rzeczpospollta Unla Europejska “
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Kluczowe etapy realizacji projektu
6. Mobilnos¢ zagraniczna - certyfikat  [E——
Certyfikat podpisany przez: Certificate
- organizatora (szkolenia) ot o]
- instytucje przyjmujaca (job-shadowing, teaching assignment) T ——
Certyfikat musi zawierac: e

We hereby confirm completion of ail objectives outined In the programme.

- imie i nazwisko uczestnika, e
- okreslenie celu mobilnosci,
- daty rozpoczecia i zakohczenia szkolenia

- wtasciwe logotypy | I

CONFIRMATION OF RECEIVING INSTITUTION

Wzor certyfikatu znajduje sie na stronie
http://power.frse.org.pl/edukacja-doroslych/article/Dokumenty%20AE/lang:pl
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Kluczowe etapy realizacji projektu
6. Mobilnos¢ zagraniczna

Po mobilnosci:

«  Wypetnienie i przestanie przez uczestnika raportu w systemie Mobility Tool+ najpozniej
14. dnia po zakonczeniu mobilnosci

«  Odpowiedzialnosc¢ Beneficjenta za terminowe wypetnienie raportu przez uczestnika

«  Terminy raportu uczestnika okreslone w umowie finansowej

www.powe r.frse.o rg.p I Eﬂ:g;:jzsekie Rzeczpospollta @@@@ Unia Europejska
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Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj

7. Rezultaty projektu

Rezultaty miekkie

. Nabycie nowych umiejetnosci zawodowych

. Rozwdj umiejetnosci pracy w zespole

. Przetamanie bariery jezykowej

. Zwiekszenie motywacji do doskonalenia zawodowego
. Wzrost kompetencji miedzykulturowych

. Podniesienie jakosci oferty edukacyjnej placowki

. Rozwoj kompetencji zwiazanych z zarzadzaniem
projektem

www.power.frse.org.pl

Kluczowe etapy realizacji projektu

Rezultaty twarde

. Uzyskanie nowych uprawnien w okreslonym zakresie

. Nawiazanie wspoétpracy z okreslonymi podmiotami

. Wdrozenie nowych rozwiazan w zarzadzaniu placowka
. Wdrozenie nowych metod w edukacji niezawodowej

. Wprowadzenie nowej formy zajec

Produkty

. Prezentacje

. Publikacje, Raporty

. Konspekty zaje¢

. Materiaty instrukcyjne dot. nowych technik i metod ksztatcenia
. Zalecenia dla przetozonych, wtadz lokalnych i oswiatowych

Fundusze . . .
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Kluczowe etapy realizacji projektu

7. Rezultaty projektu

Przyktadowe sposoby upowszechniania:

» Specjalnie zorganizowane: wydarzenia, dyskusje, seminaria, konferencje, pokazy,
warsztaty publiczne, prezentacje umiejetnosci

*  Materiaty pisemne: komunikaty prasowe, broszury, sprawozdania,

*  Produkty audiowizualne: wideoklipy, aplikacje, podcasty, prezentacje multimedialne
«  Media spotecznosciowe, strony internetowe, blogi

* Dni otwarte, targi edukacyjne,

* Imprezy publiczne

Doceniane beda kreatywnosc¢ i wysuwanie nowych pomystow,
dzieki ktorym projekt i jego wyniki beda sie naprawde wyroézniaty!

Fundusze . . v
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Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwéj

UPOWSZECHNIANIE REZULTATOW

W celu rozpowszechniania rezultatéw projektu, Beneficjent moze wykorzystac Platforme
Upowszechniania Rezultatéw programu Erasmus+ http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/projects/

http://erasmusplus.org.pl/upowszechnianie/platforma/

Kiedy? — W czasie trwania projektu stopniowo = EAC Dissemination Plstform et =25 o2 o2, -
uzupetniajgc rezultaty oraz po zakonczeniu s

realizacji poprzez uzupetnienie wszystkich W
rezultatow oraz zgtoszenie ich do zatwierdzenia
i publikacji przez pracownika FRSE.

Kontakt: =
upowszechnianie@erasmusplus.org.pl

Fundusze . . .
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Kluczowe etapy realizacji projektu

8. Ewaluacja A

Cele ewaluacji: l

. Sprawdzenie, czy i w jakim stopniu realizowane sa cele projektu

. Okreslenie mocnych i stabych stron projektu

. Znalezienie obszaréw do poprawy

. Zrodto wiedzy dla znalezienia wtasciwych rozwiazan na przysztosé lub w razie zaistniatych trudnosci

Zatozenia / dziatania:

. Dzielenie sie wiedza

. Zbieranie doswiadczenia projektowego na przysztosc

. Nie popetnianie tych samych btedéw

. Wyznaczenie punktéw kontrolnych

. Ewaluacja ma by¢ punktem wyjscia do poprawy danej sytuacji

Fundusze . . .
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Kluczowe etapy realizacji projektu
8. Ewaluacja

Mozliwe metody:

*  Ankiety, kwestionariusze,

*  wywiady indywidualne, grupowe,
* obserwacja,

« analiza dokumentoéw itd.

Obszary ewaluacji:

rekrutacja uczestnikow, przygotowanie uczestnikow, przebieg mobilnosci, rezultaty, wspoétpraca z partnerem,
rozpowszechnianie, wptyw, oddziatywanie i trwatos¢ projektu, zarzadzanie projektem

www.power.frse.o rg.p I Eﬂpg;:jzsekie Rzeczpospolita @@@@ Unia Europejska
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Kluczowe etapy realizacji projektu

9. Raport koncowy

Beneficjent umowy zobowigzany jest do ztozenia w systemie Mobility Tool raportu koncowego z realizacji
projektu do 60 dni od daty zakonczenia projektu

Whniosek o ptatnosc koncowa
W raporcie koncowym Instytucja przedstawia m.in.:

- konkretne rezultaty realizacji projektu

- wptyw projektu na uczestnikow, organizacje uczestniczace
- zrealizowane dziatania

- dziatania upowszechniajace projekt

- szczegotowy opis rekrutacji

- opis uczestnikow projektu

Fundusze . . .
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Kluczowe etapy realizacji projektu

9. Raport koncowy

Metody rozwiazywania probleméw

. Konsultacje telefoniczne, e-mailowe z pracownikami FRSE
. Szkolenia dla Beneficjentow

. Konsultacje w siedzibie FRSE

. Wizyty monitorujace i doradcze w siedzibie Beneficjenta

. Strona internetowa: www.power.frse.org.pl/edukacja-doroslych

Fundusze . . .
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PO WER Kluczowe etapy realizacji projektu

10. Oznaczenia i logotypy

Identyfikacja wizualna
Programu Operacyjnego

Wiedza Edukacja Rozwéj
wspotfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Unia Europejska

Fundusze I
Europejski Fundusz Spoteczny

Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

www.power.frse.o rg .pl Eﬂ':g;';jzj(ie Rzeczpospollta E]@@@ Unia Europejska [ i
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L Kluczowe etapy realizacji projektu

10. Oznaczenia i logotypy

Obowiazkowo nalezy oznaczac wtasciwymi

logotypami: [Twoja nazwa do uzupetnienia]
. .. . . . . realizuje projekt dofinansowany
= dziatania lnformacyjne 1 promocyjne zwigzane z z Funduszy Europejskich [tytut
prOjektem Twojego projektu do uzupetnienia]
= dokumenty zwigzane z projektem podawane do ekl - et b
YV] adomOSC] pUbllczneJ o . , Dofinansowanie projektu z UE: [kwota do
i przeznaczone dla uczestnikow projektow uzupetnienia]

* miejsca realizacji wspotfinansowanego
przedsiewziecia, czyli miejsce realizacji
mobilnosci - PLAKAT

Fundusze o Unia Europejska
Edropsieide, Europejski Fundusz Spoleczny

Fundusze | f q .
WWwWw. power.frse.o rg.pl Europejskie |I§chlfp05|;mllta @@@@ Unia Europejska “
Wiedza Edukacja Rozwoj - oiska Fundacja Rozwoju Systemu Edukac Europejski Fundusz Spoteczny
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Kluczowe etapy realizacji projektu

10. Oznaczenia i logotypy

- Ogblne zasady

- Obowigzkowe
oznaczenia

- Znak Funduszy
Europejskich

- Barwy Rzeczypospolitej
Polskiej

- Znak Unii Europejskiej
- Zestawienie znakéw

- Widocznos¢ znakéw

- Kolejnosc znakow

- Liczba znakéw

- Plakaty Informacyijne

- Tablice informacyine i
pamiatkowe

-Logo do pobrania
- Znak Unii Europejskiej

- Barwy Rzeczypospolitej

www.power.frse.org.pl

Zestawienie znakow

Przyktadowe zestawienie znak6w sktada sie ze znaku Funduszy Europejskich, barw

Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii Europejskiej.

Fundusze Rzec ita Unia Europej
Europeiskie « N o< Europeishi Fundusz Spolecany

Widocznosé znakéow

Znak Funduszy Europejskich, barwy RP oraz znak Unii Europejskiej musisz zawsze

umiesci¢ w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich miejsce oraz wielkos¢ byty
odpowiednie do rodzaju i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Zwréé
szczegdlng uwage, zeby znaki i napisy byty czytelne dla odbiorcy i wyraZnie widoczne.

Kolejnosé znakéw

Znak Funduszy Europejskich znajduje sie zawsze z lewej strony, barwy RP jako drugi
znak od lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej z prawej strony. W przypadkach,
gdy nie mozesz umiesci¢ znakéw w poziomie, mozesz wykorzystad pionowe utozenie, w
ktérym znak Funduszy Europejskich z nazwa programu znajduje sie na gérze, pod

znakiem FE znajduja sie barwy RP, a znak Unii Europejskiej na dole.

Fundusze Unia ot
VB === e

[ s

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwéj

WWW. power.gov.pl

Rzeczpospolita
Polskap P

[Hirisie

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny


http://www.power.gov.pl/
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KONTAKT:
Zespot PO WER Edukacja szkolna

tel.: 22 46 31 660
e-mail: powerse@frse.org.pl

www.power.frse.org.pl Fundusze Rzeczpospolita f i g Unia Europejska
Eizgap;{il::ﬁ Rozws] - Potsia Fondecis fonvols wﬂem"@ repep s Spolecmy



