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Poniesione koszty musza by¢:

wytworzone i wykorzystane w_okresie trwania projektu, zgodnie
z terminem podanym w umowie finansowej art.l.2.2;

poniesione w zwigzku z realizacjg projektu i musza by¢ niezbedne do jego
realizacji;

poniesione zgodnie z wymogami obowiazujacych przepisow

podatkowych i sktadek na ubezpieczenia spoteczne, w zakresie ktérym
bedzie ich dotyczyt;

racjonalne i zgodne z zasadami nalezytego zarzadzania finansami,
w szczegolnosci oszczednosci i efektywnosci;
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Poniesione koszty musza by¢:

poddawa¢ sie identyfikacji i weryfikacji, szczegdlnie by¢
zewidencjonowane w systemie ksiegowym organizacji beneficjenta,
zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.

Dodatkowo koszty rzeczywiste muszg by¢:

niepokryte udziatem ryczattowym w dofinansowaniu;

okreslone w_szacunkowym budzecie lub zakwalifikowane na skutek
przesunie¢ pomiedzy kategoriami budzetu.
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Koszty nieuprawnione

zwroty z kapitatu i dywidendy wyptacane przez beneficjenta;
zadtuzenie i optaty za obstuge zadtuzenia;
rezerwy na pokrycie strat lub sptate zadtuzenia;
nalezne odsetki;

naleznosci watpliwe;

straty wynikajace z réznic kursowych;

koszty przelewow z rachunkéw KE naliczane przez bank beneficjenta;
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Koszty nieuprawnione

koszty zadeklarowane przez beneficjenta w ramach innego dziatania, na

realizacje ktérego otrzymano dotacje finansowa z budzetu UE (...)
wktady niepieniezne od oséb trzecich;
nadmierne lub nieuzasadnione wydatki;

podlegajacy odliczeniu podatek VAT.
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KATEGORIE BUDZETOWE W PROJEKCIE
dzielimy na:

Koszty rzeczywiste

Koszty ryczattowe
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Koszty ryczattowe

Wsparcie Wsparcie

Wsparcie o
Podroz indywidualne jezykowe

organizacyjne
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Koszty rzeczywiste

Wsparcie uczestnikow
projektu ze
specjalnymi
potrzebami

Koszty nadzwyczajne
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WSPARCIE ORGANIZACYJNE

Dofinansowanie jest przyznawane organizacji wysytajgcej, nie

bezposrednio uczestnikowi.

Wszelkie koszty bezposrednio zwigzane z realizacjg dziatan w zakresie
mobilnosci,

koszty przygotowania pedagogicznego, miedzykulturowego i jezykowego,

monitorowania i wspierania uczestnikow w trakcie okresu mobilnosci oraz
koszty zatwierdzania efektow uczenia sie.

Na osoby towarzyszace oraz osoby realizujace wizyte przygotowawcza
nie przystuguje wsparcie organizacyjne.
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WSPARCIE ORGANIZACYJNE

Kwota ryczattowa obliczona bedzie za pomoc3 iloczynu liczby

mobilnosci i ryczattowej stawki jednostkowej

Powyzej setnej
mobilnosci

200 EUR

Do setnej mobilnosci
350 EUR
na jednq mobilno$¢

na kazda dodatkowa
mobilnos¢.

N~———
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PODROZ

Koszty podrézy uczestnikow, w tym oséb towarzyszacych oraz podrézy w ramach
wizyty przygotowawczej, pomiedzy organizacjg wysytajacga, a goszczaca.

DOFINANSOWANIE OBEJMUJE PODROZ W OBIE STRONY

Wysokos¢ dofinansowania zalezy od dystansu, jakg musi
pokonac uczestnik mobilnosci.
Stawki ksztattujg sie pomiedzy 20 EUR, a 1500 EUR na osobe

Odlegtos¢ miedzy miejscem wyjazdu, a miejscem
przyjazdu obliczamy przy pomocy kalkulatora
odlegtosci dostepnego na stronie Komisji Europejskie;j.

. |y

@ @

Kalkulator wylicza odlegtos¢ w km w linii proste;j.
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WSPARCIE INDYWIDUALNE

. Koszty zwigzane z utrzymaniem uczestnikow, w tym osob towarzyszacych w

ramach mobilnosci w trakcie trwania dziatania;

. Koszty utrzymania osoby wyjezdzajacej w ramach wizyty przygotowawcze;.

Wysokosci dofinansowania okreslana jest w formie dziennej stawki ryczattowej
wtasciwej dla kraju docelowego, pomnozonej przez liczbe dni dziatania.

Czas trwania mobilnosci moze uwzglednia¢ daty podrozy (1 dzien przed i 1 dzien
po).

Stawki w roku konkursowym 2018 dostepne s3 na stronie internetowe;j

http://www.power.frse.org.pl/img/power/Mfile/file/853/powervet 2018 zal iv stawki.pdf
lub w zataczniku IV umowy finansowej
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WSPARCIE JEZYKOWE

Koszty zwigzane ze wsparciem jezykowym oferowanym uczestnikom w

formie dodatkowego dofinansowania

Wysokos¢ stawki wynosi 150 EUR na uczestnika.

Dotyczy nauki jezyka jakim uczestnicy beda postugiwali sie w trakcie stazu.

Wskazany jezyk nie moze by¢ nieobjety wsparciem jezykowym (OLS).
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Wsparcie Uczestnikow Projektu ze Specjalnymi
Potrzebami

S3 to koszty dodatkowe, bezposrednio zwigzane z niepetnosprawnymi
uczestnikami biorgcymi udziat w projekcie oraz osobami im towarzyszacymi.

Poniesienie niniejszych kosztéw musi by¢ niezbedne w celu umozliwienia
osobie niepetnosprawnej uczestnictwa w dziataniu.

Dofinansowanie bedzie dotyczyto refundacji kosztow obejmujacych

100% kwalifikowanych kosztow rzeczywistych.
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KOSZTY NADZWYCZAJNE

Koszty zwigzane ze wsparciem uczestnictwa osob uczacych sie o

mniejszych szansach

* 100% kwalifikowanych kosztéw rzeczywistych;
» dodatkowe koszty niepokryte dofinansowaniem ryczattowym.

Koszty zwigzane z wystawieniem na zgdanie FRSE gwarancji

finansowej w celu zabezpieczenia ptatnosci zaliczkowych.

« 75% kwalifikowanych kosztow rzeczywistych.

Fundusze @[f g]@
z Europejskie . uw?,:.‘?fi?&:’:g

Wiedza Edukacis Rorwd)




Przesuniecia pomiedzy dziataniami

Wysokos$¢ Wsparcia organizacyjnego nie moze wzrosngc¢

Catkowita kwota ErasmusPRo (VET-LONG, VET-PADV) MoOze Wzrosngc¢
maks. 0 20%

Catkowita kwota na wyjazdy pracownikéw (VET-TAA, VET-STA) MOZe
wzrosna¢ maks. o0 20%
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Przesuniecia pomiedzy dziataniami

20%

ErasmusPro Inny rodzaj
(VET-PADV, dziatan

VET-LONG)

Wsparcie oséb ze
specjalnymi
potrzebami,

Koszty
nadzwyczajne

Inny rodzaj
dziatan
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Zrédta finansowania projektu:

94,29 % srodki
Europejskiego

5,71 % srodki
pochodzjce

Z Budzetu
Panstwa

Funduszu
Spotecznego
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Polityka kursowa

Budzet projektu w umowie finansowej zostat okreslony _ —
w PLN z zastosowaniem kursu — e/

1 Euro=4,3122 PLN

Wszystkie ptatnosci FRSE na rzecz Beneficjenta beda dokonane w
walucie PLN.

Sprawozdanie finansowe bedzie przedstawiane w walucie EUR.
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Polityka kursowa 2018

Do przeliczenia na walute EUR kosztow rzeczywistych

poniesionych w innych walutach nalezy stosowac:

= w przypadku wydatkéw w PLN kurs 1 Euro=4,3122 PLN

= w przypadku walut innych niz PLN i Euro miesieczny kurs wymiany KE,

dostepny na stronie internetowe;:
http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/inforeuro en.c

fm na dzien podpisania Umowy przez ostatnig z dwoch jej stron.
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Typy podstawowych kontroli

Kontrola rutynowa

Kontrola w siedzibie FRSE tzw. kontrola zza biurka

Kontrola w siedzibie Beneficjenta, w trakcie realizacji'dziatania

KonGLolaawisiedzbieBenehicentaipozakonczenunealizacidziatania
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Analiza raportu koncowego

KIEDY. Po zakonczeniu realizacji projektu

N

100% beneficjentéw

KOGO DOTYCZY

CEL KONTROLI Ustalenie wysokosci ostgt.ec.znego. doflnansowama
oraz ptatnosci bilansujace;

Raport koncowy wraz z dokumentagja
OBSZAR KONTROLI potwierdzajaca poniesienie kosztdw w ramach
kategorii Kosztow Nadzwyczajnych

VIIEISGE
PRZEPROWADZENIA Siedziba FRSE
KONTROI

NN NV
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Kontrola w siedzibie FRSE tzw. kontrola
dokumentow zza biurka

Po zakonczeniu realizacji projektu i po otrzymaniu raportu
koncowego

Wytypowanych beneficjentéw

Ustalenie wysokosci ostatecznego dofinansowania, ptatnosci
bilansujacej oraz upewnienie sie, ze kwoty przestawione w raporcie
koncowym maja pokrycie w dokumentacji Zrédtowej

OBSZAR KONTROLI Raport kofcowy wraz z kopig dokumentacji potwierdzajacej
poniesienie kosztéw w ramach wszystkich kategorii budzetowych

IVIIEISGE
PRZEEROVWADZEN] Siedziba FRSE
ANONTROL)

PV VA VN
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Kontrola w siedzibie Beneficjenta,
w trakcie realizacji dziatania

KOGO DOTYCZY Wytypowanych beneficjentéw

Weryfikacja realnosci i kwalifikowalnosci wszystkich dziatan i

uczestnikéw projektu

OBSZAR KONTROLI kontrola oryginalnych dokumentéw potwierdzajacych,
przewidzianych dla kontroli rutynowej i zza biurka
IVIIESSGE
PRZEPROWADZENI Siedziba beneficjenta
AMONIROL
Fundusze ‘ =
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Kontrola w siedzibie Beneficjenta po
zakonczeniu realizacji dziatania

KOGO DOTYCZY Wytypowanych beneficjentéw
Ustalenie wysokosci ostatecznego dofinansowania, ptatnosci
bilansujacej oraz upewnienie sie, ze kwoty przestawione w raporcie
koncowym maja pokrycie w dokumentacji Zrédtowej
kontrola oryginalnych dokumentéw potwierdzajacych,
OBSZAR KONTROLI przewidzianych dla kontroli rutynowej i zza biurka oraz ewidencji
ksiegowej
VIIEISCE
PRZEPROWADZENI Siedziba beneficjenta
AMONIROL
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po zakonczeniu realizacji projektu i po otrzymaniu raportu
koncowego
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O czym nalezy pamietac

FRSE ma prawo, przeprowadzi¢:

= kontrole SPECJALNA - dodatkowa, z uwagi na zauwazone problemy,
zgtoszone nieprawidtowosci itp.

= Kontrole SYSTEMOWA

FRSE moze zazadac dla kazdego rodzaju kontroli takze dokumentow lub

dowodow, ktore sg zazwyczaj wymagane dla innego rodzaju kontroli.
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Podpis Organizacji

Przyimujace] Imie i nazwisko uczestnika

Zaswiadczenie o
uczestnictwie

Daty rozpoeczecial

IWEUt / rodzaj dziatanic ; , : :
WilyAeaza]azigtdnia zakonczenia dziatania

Fundusze [ f ,:_S—][é] e,
E Europejskie [I] j w,‘.’,ﬂf?ui‘i?ﬁf.’if: e
' Sy -

Wiedza Edukacis Rorwd) sy Roreapy Syssemy | dhach




DOKUMENTACJA PROJEKTU

Wsparcie indywidualne

Wsparcie organizacyjne

Podroz

4
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DOKUMENTACJA PROJEKTU
Wsparcie jezykowe

Kurs prowadzony przez instytucje zewnetrzng

Potwierdzenie uczestnictwa w kursie jezykowym w formie
zaswiadczenia podpisanego przez organizatora kursu z
podaniem imienia i nazwiska uczestnika kursu, jezyka
wyktadowego, jak rowniez zakresu programowego kursu
oraz daty jego rozpoczecia i zakonczenia

A
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DOKUMENTACJA PROJEKTU
Wsparcie jezykowe

Zakup materiatow edukacyjnych

Faktura/rachunek z podaniem w tresci nazwy
jezyka obcego, do nauki ktorego materiaty
stuzyty, nazwy i adresu podmiotu
wystawiajacego, kwoty, waluty i daty
wystawienia Faktury/rachunku

A v/
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DOKUMENTACJA PROJEKTU
Wsparcie jezykowe

Kurs przeprowadzony przez Beneficjenta

oswiadczenie uczestnika kursu opatrzone datg i
podpisem uczestnika, z podaniem imienia i nazwiska
uczestnika, nauczanego jezyka, jak rowniez rodzaju i

czasu trwania wsparcia jezykowego.

A
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DOKUMENTACJA PROJEKTU

Wsparcie uczestnikow projektu ze specjalnymi potrzebami

Faktury/rachunki dokumentujgce poniesione koszty rzeczywiste,
z podaniem nazwy i adresu podmiotu wystawiajacego oraz
kwoty, waluty oraz daty wystawienia.

\ Y
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DOKUMENTACJA PROJEKTU
Koszty Nadzwyczajne

Koszty dotyczace ucznidow z mniejszymi Szansami

Faktury/rachunki dokumentujace poniesione koszty
rzeczywiste, z podaniem nazwy i adresu podmiotu
wystawiajgcego oraz kwoty, waluty oraz daty wystawienia.

A
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DOKUMENTACJA PROJEKTU
podlegajyca analizie - Koszty Nadzwyczajne

Koszty dotyczace gwarancji finansowej

Potwierdzenie poniesienia przez Beneficjenta
kosztéw zwigzanych z wystawieniem gwarangji
przez podmiot do tego upowazniony, z podaniem
jego nazwy i adresu, kwoty, waluty oraz daty i
podpisu reprezentanta prawnego.

\ y
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Obnizenie dofinansowania z powodu niskiej
jakosci realizacji projektu

Raport koncowy bedzie oceniony w oparciu o kryteria jakoSciowe i ocene
punktowa uzyskang w ramach 100 punktowej skali.

Jesli wynik punktowy bedzie nizszy niz 50 punktéw, FRSE zmniejszy
ostateczna kwote przyznanego dofinansowania w ramach kategorii

Wsparcie Organizacyjne
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Obnizenie dofinansowania z powodu niskiej
jakosci realizacji projektu bedzie wynosic:

« jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 40-49
punktow, wtacznie z granicznymi wartosciami punktow;

« jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 25-39
punktow, wtacznie z granicznymi wartosciami punktow;

« jesli raport kofncowy zostanie oceniony w przedziale 0-24
75% punktow, wtacznie z granicznymi wartosciami punktéw.
=90
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Wytyvczne FRSE, odnoszace sie do specyfiki dofinansowania projektow PO

WER Ponadnarodowa mobilnos¢ ucznidw i absolwentéw oraz kadry

ksztatcenia zawodowego realizowanych na zasadach Programu Erasmus+ nie

zwalniaja Beneficjenta z obowiazku stosowania przepiséw prawa krajowego,
ustawy o Ffinansach publicznych, ustawy o rachunkowosci czy przepisow
odnoszacych sie do kontroli podatkowej i skarbowej; zawierajg jedynie
wskazowki, ktére moga by¢ pomocne przy sporzadzaniu raportow

koncowych.
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KONTAKT

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Narodowa Agencja Programu Erasmus+
Al. Jerozolimskie 142A

02-305 Warszawa

Zespot Rozliczen i Kontroli Finansowych

Matgorzata Sztarbata (Z-ca Gtownej Ksiegowej)
-tel 224631134

Matgorzata Lipska - tel. 22 46 31 143

Adam Wierzchowski - tel. 22 46 31 149

Katarzyna Baranowska- tel. 22 46 31 132

Alicja Perzyriska email: alicja.perzynska@frse.org.pl

Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacis Rorwd)

Unia Europejska
Luropejski Funduss Spolecany




