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INSTRUKCJA WYPELNIENIA | ZLOZENIA FORMULARZA KONTRAKTOWEGO

PROJEKT ,,PONADNARODOWA MOBILNOSC KADRY NIEZAWODOWEJ EDUKACJI DOROSLYCH”

Formularz kontraktowy stuzy:

v" Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji do przygotowania umowy finansowej na realizacje przedsiewziecia w ramach Programu Operacyjnego Wiedza

Edukacja Rozwdj, projektu ,Ponadnarodowa mobilnos¢ kadry niezawodowej edukacji dorostych” finansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego

v' Organizacji realizujacej przedsiewziecie do redukcji dziatan projektowych w oparciu o otrzymang opinie eksperta/-6w oceniajacych wniosek.

W tym celu prosimy o procedowanie zgodnie z niniejszg instrukcja.

Wypetnienie i zZtozenie Formularza kontraktowego w Systemie dokumentéw OnLine FRSE:

Aby wypetni¢ Formularz kontraktowy nalezy:

N o g s~ Dk

moow?>

Zalogowac sie w Systemie dokumentow OnLine FRSE pod adresem http://online.frse.org.pl/.
Wybra¢ program POWER

Przejs¢ do zaktadki "Projekty” i wybra¢ widoczny numer teczki.

Wybrac i wypetni¢ dokument "Formularz kontraktowy” klikajgc ” Nowy dokument”.

Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pdl we wszystkich zaktadkach, klikng¢ ,Wyslij dokument”.

Potwierdzi¢ opcje wysytania dokumentu klikajac , Tak, wyslij dokument” — Formularz kontraktowy zostanie ztozony i przestany online.

Jezeli pojawi sie czerwone pole z informacjg o btedach nalezy ponownie sprawdzi¢ i uzupetni¢ wszystkie wymagane pola w poszczegdinych czesciach formularza.
Formularz kontraktowy sklada sie z nastepujacych zaktadek:

Dane wnioskodawcy.

Aktualizacja dziatan w projekcie.

Aktualizacja sktadu grupy partnerskiej (dotyczy partneréw krajowych, wchodzacych w skiad konsorcjum).

Zestawienie planowanych mobilnosci.

Podsumowanie budzetu.

power.frse.org.pl/edukacja-doroslych
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Il Wyjasnienia do poszczegoinych pol:

Informacje ogoine

o  Wszystkie pola formularza muszg zosta¢ wypetnione.

e O wypelnieniu pola informuje jego pod$wietlenie na kolor fioletowy.

A. Dane wnioskodawcy

Nowy dokument WER/20/104/FK

Zapisz jako szkic Wyslij dokument Mowy dokument

* Pola podéwietlone 53 na czerwono, gdy sa polami wymaganymi lub, gdy wpisana wartos¢ nie jest poprawna.
« Niepoprawnosc danych moze wynikac z przekroczenia natozonego limitu na ilos¢ znakdw, przekroczenia dopuszczalnej wartosci liczhowe] lub niepoprawnego

Kolor niebieski wskazuje formatu danych np. zbyt dtugifkratki numer NIP

aktywng (uzupetniang)
zaktadke fmwmosxmwwﬂ[ Aktualizacje dziatan w projekcie “ Aktualizacja skiadu grupy partnerskiej H Zestawienie planowanych mobilnosci

| Podsumowanie budzetu ]

Dane wnioskodawcy

Funkcja Zapisz jako
1 pISz } !Numer projektu ! Nazwa instytucji wnioskujacej:
Szkic umozliwia | | |r

zapisanie wersji roboczej

) ) ! Tytut projektu
formularza i kontynuacje 4

jego wypetiania poézniej,
! Data rozpoczecia projekiu ! Czas trwania !Data zakonczenia projekiu

r |~ [ v | |

Zapisz jako szkic Wyslij dokument Nowy dokument

e Numer projektu oraz nazwa instytucji zostang wygenerowane automatycznie, tytut projektu nalezy uzupemi¢ samodzielnie zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie.
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o Data rozpoczecia projektu — projekt moze sie rozpoczaé najwczesniej 25 czerwca 2020 r., a najpézniej 31 grudnia 2020 r.
Dtugosé projektu — nalezy wybra¢ odpowiedni okres realizacji projektu.
Data zakonczenia projektu — pole uzupetni sie automatycznie po wyborze powyzszych rubryk. Projekty mogg zakonczy¢ sie najpdzniej 30 grudnia 2022 r.
Wskazany okres realizacji projektu bedzie jednocze$nie okresem kwalifikowalnosci wydatkéw w projekcie.

o Nalezy zweryfikowa¢ czy wszystkie wygenerowane i wpisane dane sg prawidtowe.

B. Aktualizacja dziatanh w projekcie.
NIE — nalezy zaznaczyé, jesli w projekcie nie ma koniecznosci wprowadzania zmian w stosunku do zatozen przedstawionych we wniosku o dofinansowanie.
TAK - nalezy zaznaczy¢, jesli wystepuje konieczno$¢ wprowadzenia istotnych zmian w projekcie w stosunku do zatozen przedstawionych we wniosku o dofinansowanie.

Planowane zmiany nalezy doktadnie opisa¢ w pojawiajgcym sie polu tekstowym. Pole posiada limit 10 000 znakoéw. Przedstawione zmiany nalezy uzasadni¢ i dokonac
oceny ich wptywu na podstawowe zatozenia projektu. Przykladowe zmiany, jakie nalezy przedstawi¢ i uzasadnic:

e zmiana zatozen rekrutacji, w tym profilu uczestnikéw, kryteridw, instytucji, z ktérych bedg rekrutowani potencjalni uczestnicy
e zmiana zatozen przygotowania uczestnikéw — liczba godzin, forma, zakres

e zmiana typu mobilnosci

e zmiana kraju docelowego

e zmiana w skiladzie grupy partnerskiej (dotyczy partnerow krajowych, wchodzgcych w skiad Konsorcjum), np. usuniecie, zastgpienie, rozszerzenie grupy
partnerskiej. W uzasadnieniu nalezy przedstawi¢ ponizsze informacje:
— charakterystyka organizacji partnerskiej
— doswiadczenie organizacji partnerskiej w dziedzinie, ktorej dotyczy projekt
— kompetencje i wczesniejsze doswiadczenia kluczowych pracownikow, ktdrzy bedg zaangazowani w projekt ze strony organizacji partnerskiej
— rola i zadania organizacji partnerskiej w projekcie.

Dane nowych partneréw nalezy przedstawi¢ w zaktadce AKTUALIZACJA SKLADU GRUPY PARTNERSKIEJ.

C. Aktualizacja sktadu grupy partnerskiej (dotyczy partneréw krajowych, wchodzacych w sktad konsorcjum).

NIE — nalezy zaznaczy¢, jesli w projekcie nie ma koniecznosci wprowadzania zmian w stosunku do zatozen przedstawionych we wniosku o dofinansowanie.

TAK — nalezy zaznaczy¢, jesli wystepuje koniecznos¢ wprowadzenia nowych partneréw (niewystepujgcych we wniosku o dofinansowanie) lub usuniecia instytucji, ktore
nie beda juz petnity funkcji partneréw.
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W celu aktualizacji sktadu grupy partnerskiej nalezy wybra¢ symbol = i uzupetni¢ wymagane pola. Pola podswietlajgce sie na czerwono sg obowigzkowe. Po
uzupetnieniu wszystkich pol, zmiany nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem ,Gotowe”.

W celu dodania kolejnego partnera nalez wybra¢ przycisk ,Dodaj” i powtérzy¢ catg procedure.

D. Zestawienie planowanych mobilnosci

l Dane wnioskodawcy " Aktualizacje dziatan w projekcie " Aktualizacja skiadu grupy partnersKiej ” Zestawienie planowanych mnbﬂnoéc‘r1

I Podsumowanie budietu ]

[ Zestawienie planowanych mobilnosci ]
Lp. |Rodzaj Kraj mobilnosci Odlegtosc (km) Catkowita liczba Czas trwania SUMA
mabilnosci uczestnikdw maobilnosci (z KOSZTOW
objetych niami na podrd?)

dofinansowaniem

> 7o | | | A | INan (¢

A

e W tej zaktadce nalezy wpisa¢ wszystkie planowane mobilnosci zgodnie z informacjg widoczng uwzgledniajac redukcje planowanych mobilnosci
w oparciu o opini¢ eksperta/-6w oceniajacych wniosek.

e Aby przejs¢ do wpisywania mobilnosci nalezy klikngé ikonke ,,edytuj”|(0+c’>wek) l— jezeli jest to pierwsza wprowadzana mobilnos¢ lub przycisk ,dodaj” jezeli
wprowadzamy kolejne mobilnosci

L——ep Po kliknieciu ikony edytuj lub przycisku dodaj, rozwinie sie pole z elementami do edyc;ji (fot. na nastepnej stronie)
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| Dane wnioskodawcy “ Aktualizacje dziatan w projekcie ” Aktualizacja skiadu grupy partnerskiej ]hmmmmmmvﬂ

| Podsumowanie budzetu ]

Zestawienie planowanych mobilnosci

Lp. Rodzaj Kraj mobilnosci Odlegto&é (km) Catkowita liczba Czas trwania SUMA
maobilnosci uczestnikow mobilnosci (z KOSZTOW
abjetych dniami na podrdz)
dofinansowaniem
r
» 1 /] | | | | | nan
W tych polach nalezy z rozwijanej
& Edytuj element listy wybra¢ dostgepne wartosci,
(" Mobilnosci N zgod_nie ze zlozc_mym whioskiem
o dofinansowanie

! Rodzaj mobilnosci ! Grupa krajow ' Kraj mobilno&ci ! OdlegtosE (km) - i uwzglednieniem redukciji dziatan

r r [« [« [ K% projektowych w oparciu o opinig
N\ - - - - < ekspertéw oceniajgcych wniosek
f ! Catkowita liczba uczestnikow  !Liczba uczestnikow ze !Liczba uczestnikow bez !Licbza osob \

objetych dofinansowaniem specjalnymi potrzebamiz dofinansowania towarzyszacych z

|r | catkowite] liczby uczestnikow |r | catkowitej liczby

objetych dofinansowaniem uczestnikdw
Ld L
| | |
! Czas trwania mobilnosc ! Czas trwania mobilnosci
(bez dni na podrdz) (z dniami na podriz)
Ld Ld
| | |

Kategorie budzetowe

Podraz
Mar

Optata za udziat w kursie
0

Suma kosztéw

1 SUMA KOSZTOW
Mahl
Anule | Gotowe

!'\Wsparcie organizacyjne
NalN

'Wsparcie indywidualne
MNaM

!'Wsparcie zwiazane ze specjalnymi
potrzebami

!Koszty nadzwyczajne
4

L

Projekt PO WER

»Ponadnarodowa mobilnos¢ kadry niezawodowej edukacji dorostych”
Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska
w ramach Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

W tych polach nalez wpisac
wartosci liczbowe, zgodnie ze
zfozonym wnioskiem

o dofinansowanie

i uwzglednieniem redukcji dziatan
projektowych w oparciu o opinie
ekspertéw oceniajgcych wniosek

power.frse.org.pl/edukacja-doroslych
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| Dane wnioskodawcy " Aktualizacje dziatan w projekcie ” Aktualizacja skiadu grupy partnerskiej " Zestawienie planowanych mobﬂnoéci'ﬂ

Obok zamieszczony zostat widok uzupetnionej przyktadowej mobilnosci. [ Poasumonanie usetu

Zestawienie planowanych mobilnosci

Lp. |Rodzaj Kraj mobilnosci Odlegtosd (km) Catkowita liczba Czas trwania SUMA
mobilnosci uczestnikdw mobilnosci (z KOSZTOW
objetych dniami na podrdz)
dofinansowaniem
o Nalezy pamietaé, ze jezeli w projekcie wystepuje 2 1 | Kursiszkolenie Belgia 100-499 5 7 8040
Zagraniczne
okreslona liczba mobilnosci (np. 5) o tych samych 2 | Teaching Cror 50002999 3 p 1038
assignment

parametrach (uczestnicy jadg w to samo miejsce

na te samg liczbe dni i to samo dziatanie) to & Edytuj element

Mobilnosci
L . L .
w ,,ZestaW|en|u planowanyCh mobilnosci nalezy Rodzaj mobilnosci Grupa krajow Kraj mobilnosci Odlegtose (km)
. . s . . I Kurs/szkolenie zagraniczne| ~ | Grupa 2 ~ |Belgia ~ | 100-499 v
takie dane wpisaé jako jedng pozycje uzupetniajac . ° :
i i i Catkowita liczba uczestnikdw  Liczba uczestnikdw ze Liczba uczestnikdw bez Liczba osdb
OdeWIGanO wszystkle dostepne pola. objetych dofinans owaniem specjalnymi potrzebami z dofinansowania towarzyszacych z
5 catkowite] liczby uczestnikdw 0 catkowite] liczby
objetych dofinansowaniem uczestnikdw
0 0
W tym Ok.nie nalezy Wpi§aé !iC.Zbe uc;zestnikéw Czas trwania mobilnoéci  Czas trwania mobilnogci
wyjezdzajgcych na mobilnosci o takich samych (bez dni na podréz) (z dniami na podréz)
parametrach co pozwoli przeliczy¢ wszystkie stawki 5 7
w poszczegolnych kategoriach razy liczba
uczestnikow (W tym przypadku 5) Kategorie budzetowe
Podrdz Wsparcie organizacyjne Wsparcie indywidualne
900 1750 3640
Optata za udziat w kursie Wsparcie zwiazane ze specjalnymi Koszly nadzwyczajne
1750 potrzebami )
0

e Po uzupetnieniu wszystkich pdl, w celu zatwierdzenia .
Suma kosztow

mobilnosci nalezy klikngé¢ przycisk ,Gotowe”.
SUMA KOSZTOW
8040

Anuluj ! Gotowe l
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[ Dane wnioskodawcy ” Aktualizacje dziatan w projekcie ” Aktualizacja skiadu grupy partnerskKiej ]ﬁzmammmmnmmmmmﬂ

[ Podsumowanie budzetu ]

Zestawienie planowanych mobilnosci

Lp.| Rodzaj Kraj mobilnosci Odlegtose (km) Catkowita liczha Czas trwania SUMA
mabilnosci uczestnikdw maobilnosci (z KOSZTOW
objetych dniami na podraz)
dofinansowaniem
g 1 Kurs/szkolenie Belgia 100-499 5 7 2040 & XK |«
ragraniczne
2 Teaching Cypr 2000-29949 3 4 4933 & X
assignment
Dodaj

¢ Prawidtowo wprowadzone mobilnosci bedg widoczne w zaktadce ,Zestawienie planowanych mobilnosci” w taki sposob jak powyzej. Gdy formularz
kontraktowy zapisany jest w formie szkicu, mozna powrdci¢ do edycji mobilnosci klikajgc ikone otdéwka badz usung¢ mobilnos¢ klikajgc ikone
czerwony krzyzyk.

power.frse.org.pl/edukacja-doroslych
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E. Podsumowanie budzetu

o W pigtej zaktadce ,Podsumowanie budzetu”
widoczne pola nie sg edytowalne. System
sumuje wszystkie kwoty wpisane w zaktadce
LZestawienie planowanych mobilnosci”

[ Dane wnioskodawcy ” Aktualizacje dziatan w projekcie ” Aktualizacja skfadu grupy partnerskiej ” Zestawienie planowanych mobilnosci
[ Podsumowanie budietu1

Podsumowanie i generuje wysokos¢ dofinansowania.
Kursrs;kolenie Teaching assignment Job shadowing tacznie
zagraniczne

Liczba uczestnikéw 5 3 0 8

SUMA KOSZTOW
EUR PLN

Podroz 900 1080 0 1980 8944054

Wsparcie organizacyjne (1750 1050 0 2800 11936.12

Wsparcie indywidualne 3640 2808 0 6448 2T48T 1€

Optata za udziai w 1750 ] ] 1750 T7460.08

Kursie

Wsparcie zwigzane ze ] ] ] 0 0

specjalnymi potrzebami

Koszty nadzwyczajne 0 0 0 0 0

SUMA (EUR) 2040 4938 0

SUMA (PL) 3427372 21050.2 0

CALKOWITY BUDZET 12978 | 5532392
PROJEKTU:

Prosimy o doktadne sprawdzenie, czy dane wpisane do Formularza kontraktowego sa poprawne.

Dane w Formularzu kontraktowym muszg by¢ tozsame z danymi wprowadzonymi w Ankiecie.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji nie ma mozliwosci skorygowania btednie wpisanych danych i nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki bledow.

Ponowne wypetnienie i ztozenie poprawionego Formularza kontraktowego moze skutkowa¢ op6znieniem w wystawieniu i podpisaniu umowy finansowej,
a tym samym opoznieniem w przekazaniu pierwszej raty dofinansowania.

Beneficjent ponosi wytaczng i petng odpowiedzialnos¢ za poprawnos¢ danych w Formularzu kontraktowym.
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