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INSTRUKCJA WYPELNIENIA | ZLOZENIA ANKIETY BENEFICJENTA UMOWY

Ankieta Beneficjenta umowy stuzy Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji do przygotowania umowy finansowej
na realizacje projektu. W tym celu Beneficjent umowy proszony jest o postepowanie zgodnie z niniejsza
instrukcja.

I.1. Rejestracja Beneficjenta umowy w Systemie dokumentéw OnLine FRSE

UWAGA: ten etap dotyczy Beneficjentéw umowy, ktérzy nie sg jeszcze zarejestrowani w Systemie
dokumentow OnLine FRSE.

¢ Beneficjent umowy zobowigzany jest do zarejestrowania sie w Systemie dokumentéw OnLine FRSE
dostepnym pod adresem http://online.frse.org.pl/.

¢ Po dokonaniu rejestracji nalezy aktywowac utworzone konto.

e Instrukcja dotyczaca rejestracji w Systemie dokumentéw OnLine FRSE jest dostepna pod adresem
http://online.frse.org.pl/pomoc/spis.

I.2. Wypetnienie i ztozenie Ankiety Beneficjenta umowy w Systemie dokumentéw OnLine FRSE
Aby wypetni¢ Ankiete Beneficjenta nalezy:
1. Zalogowac¢ sie w Systemie dokumentéw OnLine FRSE pod adresem http://online.frse.org.pl/;
Wybraé zaktadke PO WER klikajgc ,Wybieram”;
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3. Przejs¢ do zaktadki ,Whnioski”;

4. Wybrac¢ i wypetni¢ dokument ,Ankieta Beneficjenta” klikajgc ,Wypehij”;
5

Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pd6l we wszystkich zaktadkach, klikngé ,Wyslij
dokument”;

6. Potwierdzi¢ opcje wysytania dokumentu klikajac ,Tak, wyslij dokument” — Ankieta Beneficjenta
umowy zostanie ztozona i przestana online.

1.3. Ankieta Beneficjenta umowy sktada sie z nastepujacych zaktadek:
¢ Dane identyfikacyjne (nalezy poda¢ caty numer projektu oraz wpisa¢ Hasto weryfikacyjne).
e Dane organizacji (zawiera dane Beneficjenta umowy oraz dane Organu Prowadzacego).

o Dane bankowe (w przypadku Beneficijentéw bedacych Parnstwowymi Jednostkami Budzetowymi
dane dot. rachunku bankowego nie obowigzujag).

l.4. Wyjasnienia do poszczegdlnych pol:
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o INDYWIDUALNE HAStO WERYFIKACYJNE BENEFICJENTA niezbedne do wypetnienia Ankiety
zostato przestane w mailu informujgcym o wypetnieniu Ankiety.

e CZY WSPARCIEM ZOSTALI OBJECI PRACOWNICY INSTYTUCJI - nalezy zaznaczy¢ odpowiedz
TAK.

e Pole ,WYKAZ ORGANIZACJI PARTNERSKICH” wypetniajg wylgcznie instytucje, ktére zlozyly
wniosek jako Konsorcja (w imieniu kilku placéwek edukacyjnych).

e TYPINSTYTUCJI - nalezy wybra¢ odpowiednig odpowiedz z listy rozwijane;.

o Pole TYTUL — w polu nalezy wskazac¢ tytut naukowy (np. prof.), stopnie naukowe (np. dr, dr hab.) lub
tytuty zawodowe (magister, inzynier itd.) danych oséb. Pole mozna pozostawi¢ rowniez puste.

o (Czerwone pola wpisowe sg polami obowigzkowymi do wypetnienia.

e W celu prawidtowego zapisania numeru rachunku bankowego nalezy peiny, 26-cyfrowy, numer
rachunku bankowego obowigzkowo poprzedzi¢ literami PL. Prosimy o podanie rachunku
prowadzonego w PLN, na ktéry zostanie przekazane dofinansowanie. W przypadku podania konta
w EUR, FRSE bedzie prosita o ponowne wypetnienie ankiety z wpisanym rachunkiem w PLN.

e Ankiete Beneficjenta umowy nalezy wypehi¢ w jezyku polskim zgodnie z zasadami gramatyki
i pisowni polskiej (np. prosimy o stosowanie polskich znakéw pisowni, a takze o niewypetnianie pol
wielkimi literami).

e Ankiete Beneficjenta umowy nalezy wypetni¢ w nieprzekraczalnym terminie wskazanym w mailu
informujgcym o wypetnieniu Ankiety.

I.5. Dotyczy podmiotéw posiadajacych Organ Prowadzacy

o W przypadku Organu Prowadzgcego prosimy o wpisywanie w polu ,Organ Prowadzacy” prawidtowej
nazwy Organu, np. Powiat Skarzyski (nie Starostwo Powiatowe), Gmina Rakéw (nie Urzad Gminy),
Miasto Siedice (nie Urzad Miasta) itp., zgodnej z nazwg widniejacg na decyzji o nadaniu NIP
Organowi Prowadzacemu.

e W rubryce ,Prawny przedstawiciel Organu Prowadzgcego” nalezy poda¢ dane prawnej reprezentaciji
Organu Prowadzgcego — osoby/osdb, ktéra podpisze umowe finansowg — zgodnie z dokumentem
potwierdzajgcym umocowanie 0séb reprezentujgcych Organ Prowadzacy.

o W przypadku, gdy prawny reprezentant instytucji Beneficjenta nie posiada petnomocnictwa do
podpisania umowy finansowej udzielonego przez Organ Prowadzgcy — wodwczas prawnym
przedstawicielem Beneficjenta jest prawny przedstawiciel Organu Prowadzacego (oznacza to, ze
zarowno w rubryce ,Prawny przedstawiciel Beneficjenta”, jak i w rubryce ,Prawny przedstawiciel
Organu Prowadzgcego” bedg dane tej samej osoby/oséb — prawnej reprezentacji Organu
Prowadzgcego).

e W przypadku, gdy prawny reprezentant instytucji Beneficjenta posiada petnomocnictwo do
podpisania umowy finansowej udzielone przez Organ Prowadzacy — wowczas prawnym
przedstawicielem zaréwno Beneficjenta, jak i Organu Prowadzacego jest prawny przedstawiciel
instytucji Beneficjenta (oznacza to, ze zaréwno w rubryce ,Prawny przedstawiciel Beneficjenta”, jak i
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w rubryce ,Prawny przedstawiciel Organu Prowadzgcego” bedg dane tej samej osoby — prawnego
przedstawiciela instytucji Beneficjenta).

o W zakladce ,Dane bankowe”, w przypadku instytucji posiadajgcych Organ Prowadzacy nalezy
wpisa¢é numer rachunku bankowego Organu Prowadzacego. W przypadku Beneficjentow
bedacych Panstwowymi Jednostkami Budzetowymi dane dot. rachunku bankowego nie obowigzuja.

Prosimy o doktadne sprawdzenie, czy wpisane do Ankiety dane sg poprawne.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji nie ma mozliwosci skorygowania btednie wpisanych danych
i nie ponosi odpowiedzialnosci za skutki bledow.

Ponowne wypetnienie i ztozenie poprawionej Ankiety, moze skutkowaé¢ opéznieniem w wystawieniu
i podpisaniu umowy finansowej, a tym samym opéznieniem w przekazaniu pierwszej raty
dofinansowania.

Beneficjent umowy ponosi wytagczng i petng odpowiedzialnos¢ za poprawnosé danych w Ankiecie
(m.in. konsekwencje blednie wprowadzonego rachunku bankowego).
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