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Koszty ryczattowe muszg spetniac
nastepujace warunki:

= powinny zosta¢ rzeczywiscie wykorzystane lub wytworzone w okresie

ustalonym w art.l.2.2 Warunkéw szczegotowych (WS);

= muszg by¢ niezbedne do celow realizacji projektu lub muszg byc¢
wytworzone w ramach projektu;

= obliczone kwoty udziatow ryczattowych muszg poddawac sie identyfikaci
| weryfikacji, w szczegolnosci muszg by¢ poparte odpowiednig ewidencjg
| dokumentacjg wyszczegolniong w zatgczniku Zasady finansowe

| umowne.
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Koszty rzeczywiste musza byc¢:

rzeczywiscie poniesione przez beneficjenta;
poniesione przez beneficjenta w okresie ustalonym w art.l.2.2;

ujete w planowanym budzecie okreslonym w zatgczniku Il lub
kwalifikowalne w wyniku przesunie¢ pomiedzy kategoriami budzetu zgodnie

z art.1.3.3;

poniesione w zwigzku z realizacjg projektu i muszg by¢ niezbedne do jego

realizacji, zgodnie z zapisem zawartym w zatgczniku Il;
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Koszty rzeczywiste musza byc¢:

mozliwe do zidentyfikowania | weryfikacji oraz zewidencjonowane w systemie
ksiegowym organizacji beneficijenta 1 zostang okreslone zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami o rachunkowosci kraju, w ktorym beneficjent
prowadzi dziatalnos¢ oraz zgodnie z rutynowg praktykg w zakresie ewidencji
ksiegowej kosztow stosowang w organizacji beneficjenta;

poniesione zgodnie z wymogami obowigzujgcych przepiséow podatkowych
| sktadek na ubezpieczenia spoteczne w zakresie, w ktérym te ich dotyczg;
racjonalne, uzasadnione i zgodne z zasadami nalezytego zarzadzania

finansami, w szczegolnosci z zasadami oszczednosci i efektywnosci;

niepokryte dofinansowaniem opartym na stawkach jednostkowych.
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« UWAGA1

Dodatkowo ten sam rodzaj kosztow nie bedzie mogt by¢ pokryty jednoczesnie
z dwoch istniejgcych form dofinansowania projektu, tj. z kategorii budzetu
finansowanej w formie udziatu ryczattowego, z zastosowaniem stawki jednostkowej
| z kategorii budzetu finansowanej w formie refundacji poniesionych kosztow
rzeczywistych;

« UWAGA?Z2

W przypadku kosztow projektu ,\WWynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe i za
godziny doraznych zastepstw wyptaca sie wedlug stawki o0sobistego
zaszeregowania nauczyciela, z uwzglednieniem dodatku za warunki pracy”

(art. 35 ust. 3 KN)

Fundusze a ) ,
www.power.frse.org.pl Europejekie Rzeczpospolita Unia Europejska



Koszty nieuprawnione

zwroty z kapitatu i dywidendy wyptacane przez beneficjenta;
zadtuzenie i optaty za obstuge zadtuzenia;
rezerwy na pokrycie strat lub sptate zadtuzenia;
nalezne odsetki;

naleznosci watpliwe;

straty wynikajgce z réznic kursowych;

koszty przelewow z rachunkow KE naliczane przez bank beneficjenta;
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Koszty nieuprawnione

koszty zadeklarowane przez beneficjenta w ramach innego dziatania, na

realizacje ktérego otrzymano dotacje finansowg z budzetu UE (...)
wktady niepieniezne od 0sob trzecich;
nadmierne lub nieuzasadnione wydatki;

podlegajgcy odliczeniu podatek VAT.
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KATEGORIE BUDZETOWE W PROJEKCIE
dzielimy na:

Koszty ryczattowe

Koszty rzeczywiste
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Koszty ryczattowe

Opfata’za
udziat
WIKUTSTE

\Wsparcie

Wsparcie

Fodriz indywidualne

organizacyjne

Fundusze ) ,
www.power.frse.org.pl Europejekie Rzeczpospolita Unia Europejska



Koszty rzeczywiste

Wsparcie uczestnikow

projektuize Koszty nadzwyczajne

SPEcjalnymi
pPotrzepami
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WSPARCIE ORGANIZACYJNE

Dofinansowanie jest przyznawane organizacji wysylajacej, nie

bezposrednio uczestnikowi.

Wszelkie koszty bezposrednio zwigzane 2z realizacjg dziatan
w zakresie mobilnosci,

koszty  przygotowania  pedagogicznego, miedzykulturowego
| jezykowego,

koszty monitorowania |1 wspierania uczestnikow w trakcie okresu
mobilnosci,

koszty zatwierdzania efektow uczenia sie.
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WSPARCIE ORGANIZACYJNE

Kwota ryczaltowa obliczona bedzie za pomocg iloczynu liczby

mobilnosci i ryczattowej stawki jednostkowe;

i
4
/s

Powyzej setnej
mobilnosci
200 EUR

Do setnej mobilnosci
350 EUR
na jedng mobilnos¢

na kazdg dodatkowg
mobilnosé
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PODROZ

Podréz uczestnika mobilnosci z miejsca siedziby organizacji wysytajgcej, do
miejsca siedziby organizacji przyjmujgce;j.

DOFINANSOWANIE OBEJMUJE PODROZ W OBIE STRONY

Wysokos¢ dofinansowania zalezy od odlegtosci, jakg musi
pokonac¢ uczestnik mobilnosci.

Odlegtos¢ miedzy miejscem wyjazdu, a miejscem
przyjazdu obliczamy przy pomocy kalkulatora
odlegtosci dostepnego na stronie Komisji Europejskiej.

|y

OO

Kalkulator wylicza odlegtos¢ w km w linii proste|.
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WSPARCIE INDYWIDUALNE

Koszty bezposrednio zwigzane z utrzymaniem uczestnikdw w trakcie trwania
dziatania m.in.:

zakwaterowanie

wyzywienie

przejazdy lokalne

inne indywidualne koszty uczestnika mobilnosci w trakcie realizacji dziatania

Wysokosci dofinansowania okreslana jest w formie dziennej stawki ryczattowej
wiasciwej dla kraju docelowego, pomnozonej przez liczbe dni pobytu.

Czas trwania mobilnosci moze uwzglednia¢ daty podrézy (1 dzien przed
| 1 dzien po).
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OPLATA ZA UDZIAL W KURSIE

Dofinansowanie przyznane w tej kategorii pokrywa koszty udziatu uczestnika
mobilnosci w kursie za granicg — zajecia i ewentualne materiaty dydaktyczne.

Dzienna ryczattowa stawka wynosic bedzie 70 EUR na
uczestnika, a tgczne maksymalne dofinansowanie na uczestnika

w projekcie moze wynies¢ 700 EUR (niezaleznie od liczby
mobilnosci).

Przy obliczaniu dofinansowania uwzgledniane bedg jedynie dni rzeczywisteqo

uczestnictwa w kursie.
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Wsparcie Uczestnikow Projektu ze Specjalnymi
Potrzebami

Sg to koszty dodatkowe, bezposrednio zwigzane z niepetnosprawnymi
uczestnikami biorgcymi udziat w projekcie.

Poniesienie niniejszych kosztéw musi byC niezbedne w celu umozliwienia
osobie niepetnosprawnej uczestnictwa w dziataniu.

Dofinansowanie bedzie dotyczyto refundacji kosztow obejmujgcych

100% kwalifikowanych kosztow rzeczywistych.
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KOSZTY NADZWYCZAJNE

Koszty zwigzane z wysokimi kosztami podrozy.

+ 80% kwalifikowanych kosztéw rzeczywistych.

Koszty zwigzane z wystawieniem na zadanie FRSE gwarancii

finansowe| w celu zabezpieczenia ptatnosci zaliczkowych.

« 75% kwalifikowanych kosztéw rzeczywistych.
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Przesuniecia pomiedzy kategoriami budzetu

100 9% Kazda

Wsparcia P kategoria
organizacyjnego budzetowa

_ Wsparcie
Kazda_ uczestnikéw ze
kategoria specjalnymi

budzetowa potrzebami oraz
Koszty Nadzwyczajne
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Przesuniecia pomiedzy kategoriami budzetu

50%
: Podroz, Wsparcie

Podroz, Wsparcie Indywidualne, Optata

Indywidualne, Optata za udziat w kursie
za udziat w kursie
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Zrodia finansowania projektu:

94,29 %
Europejski

571 %
Budzet

Fundusz Panstwa

Spoteczny
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Polityka kursowa 2020

Budzet projektu w umowie finansowej zostat okreslony
w PLN z zastosowaniem kursu

1 Euro = 4,2629 PLN

Wszystkie ptatnosci FRSE na rzecz Beneficjenta bedg dokonane
w walucie PLN.

Sprawozdanie finansowe bedzie przedstawiane / /" y
w walucie EUR. I
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Polityka kursowa 2020

Do przeliczenia na walute EUR kosztéw rzeczywistych

poniesionych w innych walutach nalezy stosowac:

= w przypadku wydatkéw w PLN kurs 1 Euro =4,2629 PLN

= w przypadku walut innych niz PLN i Euro miesieczny kurs wymiany KE,
dostepny na stronie internetowey:

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/inforeuro/inforeuro
en.cfm

na dzien podpisania Umowy przez ostatnig z dwoch jej stron.
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http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/inforeuro/inforeuro_en.cfm

Typy podstawowych kontroli

Kontrola rutynowa

Kontrola w siedzibie FRSE tzw. kontrola zza biurka
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Analiza raportu koncowego

KIEDY Po zakonczeniu realizacji projektu

KOGO DOTYCZY 100% beneficjentéw

Ustalenie wysokosci ostatecznego

C=LE KONTROE] : . . :ye ..
dofinansowania oraz ptatnosci bilansujgcej

Raport koncowy wraz z dokumentacjg dot.
Kosztéw Nadzwyczajnych

OB SZARKONIIROLE

MIEJSCE
PRZEPROWADZENIA Siedziba FRSE
KONTROLI
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Kontrola w siedzibie FRSE tzw. kontrola dokumentow zza
biurka

Po zakonczeniu realizacji projektu i po otrzymaniu raportu
koncowego

KOGO DOTYCZY Wytypowanych beneficjentow

Ustalenie wysokosci ostatecznego dofinansowania , ptatnosci
CEIFKONIROLE bilansujgcej oraz upewnienie sie, ze kwoty przestawione
w raporcie koncowym majg pokrycie w dokumentacji zrédtowej

Raport koncowy wraz z kopig dokumentacji potwierdzajacej

) (95%“5],%&] poniesienie kosztow w ramach wszystkich kategorii
| budzetowych
MIEJSCE _ _
PRZEIEORIEI)_I\{\FIQA(\)I?_ZIENIA Siedziba FRSE
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Kontrola w siedzibie Beneficjenta,
w trakcie realizacji dziatania

W trakcie realizacji projektu

KOGO DOTYCZY Wytypowanych beneficjentow

Weryfikacja realnosci i kwalifikowalnosci wszystkich dziatan

CEIFKONTROLE . - :
i uczestnikow projektu
OB SZARI Kontrola oryginalnych dokumentéw potwierdzajacych,
KONITROL| przewidzianych dla kontroli rutynowej i zza biurka

MIEJSCE

PRZEPROWADZENIA Siedziba beneficjenta
KONTROLI
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O czym nalezy pamietac

FRSE ma prawo, przeprowadzic:

= kontrole SPECJALNA - dodatkowsg, z uwagi na zauwazone problemy,
zgtoszone nieprawidtowosci itp.

FRSE moze zazgdac dla kazdego rodzaju kontroli takze dokumentow lub

dowodow, ktore sg zazwyczaj wymagane dla innego rodzaju kontroli.
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Podpis organizatora MIS I NazWISK
kursu/instytucji przyjmujgcej lczestnika

Zaswiadczenie
0 uczestnictwie

Daty rozpoczecia
| zakonczenia uczestnictwa
w kursie

RYitie/re)el# U OGLYIEGO
dzigianie

MIEJ

S e e S Fundusze :,EI] E] : ek
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DOKUMENTACJA PROJEKTU

Wsparcie indywidualne

WSsparcie organizacyjne

Podréz

Zaswiadczenie o uczestnictwie
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DOKUMENTACJA PROJEKTU

Optata za udziat w kursie

Faktura/ rachunek (z imieniem | nazwiskiem
uczestnika, datg oraz tytutem kursu)
Potwierdzenie wniesienia optaty za kurs
Zaswiadczenie o0 uczestnictwie
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DOKUMENTACJA PROJEKTU

Wsparcie uczestnikow projektu ze specjalnymi
potrzebami

Faktury/rachunki dokumentujgce poniesione koszty
rzeczywiste, z podaniem nazwy i adresu podmiotu
wystawiajgcego oraz kwoty, waluty oraz daty wystawienia.
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DOKUMENTACJA PROJEKTU
Koszty Nadzwyczajne

Koszty dotyczace gwaranciji finansowej

Potwierdzenie poniesienia przez Beneficjenta kosztow
zwigzanych z wystawieniem gwarancji przez podmiot do
tego upowazniony, z podaniem jego nazwy i adresu,
kwoty, waluty oraz daty | podpisu reprezentanta
prawnego.
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DOKUMENTACJA PROJEKTU
Koszty Nadzwyczajne

Koszty dotyczgce wysokich kosztéw podrézy

Faktury/rachunki dokumentujgce poniesione koszty
rzeczywiste, z podaniem nazwy i adresu podmiotu
wystawiajgcego oraz kwoty, waluty oraz daty wystawienia
| trase podrozy,
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Obnizenie dofinansowania z powodu niskiej
jakosci realizacji projektu

Raport koncowy bedzie oceniony w oparciu o kryteria jakosciowe i ocene
punktowg uzyskang w ramach 100 punktowej skali.

Jesli wynik punktowy bedzie nizszy niz 50 punktow, FRSE zmniejszy
ostateczng kwote przyznanego dofinansowania w ramach kategorii

Wsparcie Organizacyjne
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Obnizenie dofinansowania z powodu niskiej
jakosci realizacji projektu bedzie wynosi¢:

* jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 40-49
punktow, wigcznie z granicznymi wartosciami punktow;

 jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 25-39
punktow, wigcznie z granicznymi wartosciami punktow;

* jesli raport koncowy zostanie oceniony w przedziale 0-24 punktow,
wigcznie z granicznymi wartosciami punktow.
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Mobilnosci w dobie COVID-19

Bezpieczenstwo i zdrowie uczestnikow jest najwazniejsze.

Przy zakupie biletow zaleca sie zakup z mozliwoscig bezptatnej

anulacji lub zmiany terminu i destynaciji.

Przy rezerwacji kursow wybierajmy te z mozliwoscig bezptatnej
anulacji.

Analogicznie postepuimy z rezerwacjami zakwaterowania

| wyzywienia
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Mobilnosci w dobie COVID-19 I

Ptatnosci za kursy 1 inne ustugi dokonujmy mozliwie p6ézno, a nie
Ze znacznym wyprzedzeniem.

Wybierajmy polisy, ktore nie wytgczajg z zakresu ochrony ryzyka
zachorowania na Covid-19, a dodatkowo zapewniajg pomocowe
ustugi assistance, takie jak organizacja | pokrycie kosztow
poszukiwania 1 ratownictwa, odpowiedni transport medyczny oraz

pomoc W bezpiecznym powrocie do kraju.

O kazdej sytuacji niestandardowej informujmy na biezgco FRSE.
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Mobilnosci w dobie COVID-19
Mobilnos¢ wirtualna

Beneficjentowi przystuguje tylko i wytgcznie

WSsparcie organizacyjne

W przypadku mobilnosci wirtualnych dofinansowanie na podroz, wsparcie

iIndywidualne i opfata za udziat w kursie dla uczestnika nie przystuquje.
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Mobilnosci w dobie COVID-19
Mobilnos$¢ niezrealizowana

W celu rozliczenia poniesionych i nieodzyskanych wydatkow nalezy
przestaC do FRSE oficjalne pismo z:

e Opisem sytuaciji;
 o0swiadczeniem o podjetych probach odzyskania srodkéw oraz

posiadaniem dokumentacji potwierdzajgcej ten fakt;

« wyszczegolnieniem tgcznych kwot, ktore Beneficjent chce rozliczy¢
w poszczegolnych kategoriach budzetowych.

Brak stosownych potwierdzen w tym zakresie moze skutkowac

uznaniem opisywanych kosztow za nieuprawnione.
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Mobilnosci w dobie COVID-19
Mobilnos¢ anulowana/przerwana

Kazdg takg sytuacje nalezy niezwtocznie zgtosi¢ do opiekuna projektu. Bedzie

ona rozpatrywana przez FRSE indywidualnie.

W przypadku mobilnosci przerwane] Uczestnik jest

uprawniony do otrzymania kwoty dofinansowania

odpowiadajgcej co najmniej rzeczywistemu czasowi trwania

mobilnosci.
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Mobilnosci w dobie COVID-19
Mobilnos¢ anulowana/przerwana l|

W celu rozliczenia poniesionych i nieodzyskanych dodatkowych wydatkow

wykraczajgcych ponad nalezny ryczatt, nalezy przesta¢ do FRSE oficjalne pismo z:

opisem sytuaciji;
oswiadczeniem o0 podjetych probach odzyskania srodkéw oraz posiadaniem

dokumentacji potwierdzajgcej ten fakt;

wyszczegolnieniem  fgcznych  kwot, ktore Beneficjent chce rozliczy¢

w poszczegolnych kategoriach budzetowych.

Brak stosownych potwierdzen w tvym zakresie moze skutkowa¢ uznaniem

opisywanych kosztow za nieuprawnione.
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Wytyczne FRSE, odnoszgce sie do specyfiki dofinansowania projektow

w ramach POWER AE — Ponadnarodowa mobilnos¢ kadry niezawodowej

edukacji dorostych realizowanych na zasadach Programu Erasmus+ nie

zwalniajg Beneficjenta z obowigzku stosowania przepiséw prawa krajowego,
ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci czy przepisow
odnoszgcych sie do kontroli podatkowe] i1 skarbowej; zawierajg jedynie

wskazowki, ktore mogg by¢ pomocne przy sporzgdzaniu raportow koncowych.
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KONTAKT

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Narodowa Agencja Programu Erasmus+
Al. Jerozolimskie 142A

02-305 Warszawa

Zespot Rozliczen i Kontroli Finansowych

Matgorzata Sztarbata (Z-ca Gtownej Ksiegowe))
-tel. 22 46 31 134

Matgorzata Lipska - tel. 22 46 31 143

Adam Wierzchowski - tel. 22 46 31 149
Katarzyna Baranowska- tel. 22 46 31 132

Alicja Perzyniska email: alicja.perzynska@frse.org.pl

www.power.frse.org.pl
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