Projekt PO WER
Ponadnarodowa mobilno§é uczniéw

Instrukcja wypetniania formularza SL w systemie dokumentéw OnLine FRSE zawierajacego dane
opiekundw i uczniow bioracych udziat w mobilnosci ponadnarodowej w ramach przedsiewziecia
realizowanego w projekcie ,,Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow”

Ogodlne wytyczne:

1. W formularzu nalezy wpisa¢ dane wszystkich uczniéw i opiekunéw biorgcych udziat w mobilnosci
ponadnarodowej.

2. W formularzu prosimy nie uwzgledniaé oséb towarzyszgcych petnigcych funkcje opiekuna ucznia z
niepetnosprawnoscia.

3. Formularz do SL2014 nalezy ztozy¢ tylko w wersji on-line w systemie dokumentdw OnlLine FRSE.
Nie nalezy przesytaé wersji drukowanej do FRSE.

4. Prosimy nie tworzy¢ oddzielnych dokumentéw dla kazdego uczestnika mobilnosci.

5. Wszyscy uczestnicy danego przedsiewziecia powinni by¢ uwzglednieni w jednym formularzu. Po
zatwierdzeniu jednej grupy uczestnikdw przez FRSE, kolejnych uczestnikéw nalezy do listy dopisa¢, w
tym celu nalezy skontaktowac sie z opiekunem w FRSE aby odblokowat formularz do dalszej edycji.

6. Nie nalezy danych uczestnikéw zatwierdzonych przez FRSE modyfikowaé i usuwaé. W przypadku
podania btednych/nieprawidtowych danych w formularzu SL2014 nalezy skontaktowad sie z
opiekunem w celu skorygowania bteddéw.

Aby wypetni¢ Formularz SL nalezy:

=

Zalogowac sie do systemu dokumentéw OnLine FRSE http://online.frse.org.pl.

Wybraé¢ program PO WER.

Przejs¢ do zaktadki ,,Projekty”.

Klikng¢ na link do swojej teczki projektu.

Z tabeli wybra¢ Formularz do SL2014 i nacisngc¢ ikone ,Nowy dokument”.

Przeczyta¢ podpowiedzi znajdujace sie ponizej - informacje te pomoga podac prawidtowe dane.
Zweryfikowac dane w sekcji ,,Dane przedsiewziecia”.

Wypetnic pola w sekcji ,,Dane uczniéw i opiekunéw”.

W K N o Uk W N

Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pdl z danymi nalezy klikngé przycisk ,Gotowe”.
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10.Nastepnie, analogicznie nalezy wprowadzi¢ dane kolejnych (wszystkich) uczniéw biorgcych udziat
w mobilnos$ci ponadnarodowej poprzez klikniecie przycisku ,Dodaj”.
Nie nalezy tworzy¢ oddzielnych dokumentéw dla kazdego z wpisywanych uczniéw i opiekundéw.

11.W tym samym dokumencie (formularzu), na samym koncu nalezy wprowadzi¢ dane opiekundw
biorgcych udziat w mobilnosci ponadnarodowe;.
12.Po wprowadzeniu do formularza danych wszystkich ucznidw i opiekundéw nalezy klikngé , Wyslij

dokument”.

SEKCIJA ,,Dane przedsiewziecia”

Dane zaciggng sie automatycznie.

SEKCJA ,,Dane ucznidéw i opiekunéow”

Dane uczestnika:

Nalezy podac imie, nazwisko, PESEL, pte¢, wiek, wyksztatcenie ucznia badz opiekuna

W polu ,rodzaj uczestnika” nalezy wybrad:

v indywidualny — w przypadku wprowadzania danych ucznia
v" pracownik lub przedstawiciel instytucji/podmiotu — w przypadku wprowadzania danych opiekuna

Dane kontaktowe:

Nalezy poda¢ wojewddztwo, powiat, gmine, miejscowos$é, ulice, nr domu/nr lokalu, kod pocztowy, telefon
kontaktowy i adres e-mail.

Uwaga: Nalezy poda¢ adres kontaktowy, korespondencyjny, tzn. taki, ktory umozliwi dotarcie do danego
uczestnika przedsiewziecia.

Szczegoty i rodzaj wsparcia:

,Data rozpoczecia udziatu w projekcie” — nalezy wpisaé date podpisania umowy z opiekunem/uczniem

,Data zakonczenia udziatu w projekcie” — nalezy wpisa¢ date zakonczenia zaje¢ merytorycznych (bez
podrdzy)

»Zakonczenie udziatlu osoby w projekcie zgodnie z zaplanowang przez nig sciezkg uczestnictwa”
nalezy wybrac TAK, NIE lub w przypadku dziatania sity wyzszej spowodowanej pandemig COVID-19:
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- Nie, skrécenie mobilnosci ze wzgledu na COVID-19
- Nie, mobilno$¢ nie zostata zrealizowana ze wzgledu na COVID-19

,Data rozpoczecia udziatu we wsparciu” — nalezy wpisa¢ date rozpoczecia zaje¢ merytorycznej (bez
podrdzy)

,Data zakonczenia udziatlu we wsparciu” — jest identyczna z datg zakoniczenia udziatu w projekcie,
zostanie automatycznie przepisana po wypetnieniu pola ,, Data zakoriczenia udziatu w projekcie”.

Uwaga: Jezeli w wyniku pandemii COVID-19 mobilnos¢ nie odbyta sie, a koszty na nig zostaty

poniesione w polu: data rozpoczecia udziatu we wsparciu i data zakoriczenia udziatu we wsparciu
nalezy podac te sama date.

W takiej sytuacji Data rozpoczecia udziatu we wsparciu = Data zakoniczenia udziatu we wsparciu

W polu ,,Status osoby na rynku pracy” nalezy wybrac:

v osoba pracujgca — w przypadku nauczyciela
v osoba bierna zawodowa — w przypadku ucznia

W polu ,,Doprecyzowanie statusu” nalezy wybra¢ odpowiedni status dla ucznia lub opiekuna
W polu ,,Rodzaj przyznanego wsparcia” nalezy wybra¢ program mobilnosci ponadnarodowej

Status uczestnika projektu w chwili przystapienia do projektu:

— nalezy wybrac¢ jedng z opcji: ,tak” ,nie” ,,odmowa podania informacji” przy kazdej z podanych
informacji:

v/ Status uczestnika projektu w chwili przystgpienia do projektu
v’ Osoba bezdomna lub dotknieta wykluczeniem z dostepu do mieszkan
v’ Osoba z niepetnosprawnos$ciami

v' Osoba w innej niekorzystnej sytuacji spotecznej
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