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w systemie Dokumentéw OnLine FRSE stuzacym do zbierania danych uczestnikéw
wyjezdzajacych za granice w ramach projektu finansowanego z Programu Operacyjnego

Projekt ,,Miedzynarodowa mobilnosé kadry edukacji szkolnej” realizowany ze srodkéw PO WER na

INSTRUKCJA WYPELNIENIA FORMULARZA SL2014

Wiedza Edukacja Rozwdj

zasadach programu Erasmus+ sektor Edukacja dorostych

Ogodlne wytyczne:

w formularzu nalezy wpisaé dane wszystkich oséb, ktére przystgpily do projektu PO WER,
tj. uczestnikow, z ktérymi zostala podpisana umowa na zrealizowanie mobilnosci
zagranicznej (w przypadku wielokrotnych wyjazdow, uczestnik powinien by¢ kazdorazowo
rejestrowany w osobnym wierszu)

uzupetniajgc dane uczestnikdbw w formularzu SL nalezy podawaé¢ takie same adresy mailowe
(SEKCJA ,Dane kontaktowe uczestnika”), jak wpisano w systemie Mobility Tool+ przy rejestracii
mobilnosci

formularz nalezy ztozy¢ tylko w wersji on-line w systemie dokumentéw OnLine FRSE. Prosimy
nie drukowa¢ dokumentu i nie przesyta¢ wersji papierowej do FRSE

wszystkie pola w formularzu zaznaczone na czerwono muszg obowigzkowo zostaé wypetnione
przed wyjazdem uczestnika na mobilno$¢ zagraniczna

prosimy nie tworzy¢ oddzielnych dokumentéw dla kazdego uczestnika mobilnosci

wszyscy uczestnicy danego projektu powinni by¢é uwzglednieni w jednym, zbiorczym
formularzu. Po zatwierdzeniu przez FRSE jednej grupy uczestnikdw projektu, kolejne osoby nalezy
dopisa¢ do juz istniejacej listy —w tym celu nalezy skontaktowa¢ sie z opiekunem w FRSE,
aby odblokowat formularz do dalszej edycji

wprowadzajac dane kolejnych uczestnikéw do formularza SL nalezy zwréci¢é uwage, czy
widoczne sa informacje o wczesniej zgloszonych uczestnikach (jesli nie, nalezy sie
skontaktowa¢ z opiekunem projektu).

Aby wypetnié¢ formularz SL nalezy:

1.
2.

Projekt PO WER

Zalogowac¢ sie do systemu dokumentow OnLine FRSE http://online.frse.org.pl

Zwroci¢ uwage, czy wybrali Panstwo prawidtowy program PO WER (nie Erasmus+)

"ri @ System dokumentéw OnLine
prmm—— Program  POWER v | Zmien

Klikng¢ na link do swojej teczki projektu (POWER —> zaktadka Projekty —>numer teczki projektu)

Z tabeli Formularze/Niezatwierdzone dokumenty/Szkice wybra¢ Formularz SL2014 i klikna¢
ikone ,,Nowy dokument’

Wypeti¢ Formularz SL2014

Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pdl z danymi uczestnikéw, z ktérymi podpisano umowe,
nalezy kliknaé przycisk ,Gotowe”, znajdujgcy sie na dole formularza

power.frse.org.pl/edukacja-doroslych
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7. Nastepnie, analogicznie nalezy poda¢ dane pozostatych uczestnikéw danej grupy klikajgc przycisk
,Dodaj’

I Dane Projektu ” Dane Uczeslmkéw1

Dane uczestnikdw indywidualnych

Mazwisko Wiek Migjscowose

|| | | y

8. Po wpisaniu do formularza wszystkich uczestnikéw oraz wszystkich danych nalezy klikng¢ przycisk
,Wyslij dokument’!

PrzejdZ do projektu
Nowy doku

’ Zapisz jako s(kic ” Wyslij dokument ]
= Pola podéwigtion

Lv2)

na czenwono, gdy 53 polaef wymaganymi a wpisana warto$c nie jest poprawna.

= Niepoprawnosc¢ danych moze wynikac z: przekroczenia natozonego limitu na ilos¢ znakdw, przekroczenia dopuszczalne] wartosci liczbowej lub niepoprawnego formatu danych, np. zbyt dugi/krotki numer MIP

9. Nastepnie potwierdzi¢ klikajgc przycisk ,Tak, wyslij dokument”

Przejdz do projektu

Nowy dokument (WER/14/SLv2)

= Pola pod$wig ~Gdy sg polami wymaganymi a wpisana warto$¢ nie jest poprawna.

= Miepoprawno&é danych moze wynikac z: przekroczenia natozonego limitu na ilosé znakdw, przekroczenia dopuszczalne] wartosci liczbowej lub niepoprawnego formatu danych, np. zbyt dugifkrétki numer NIP

UWAGA! W przypadku podania btednych/nieprawidtowych danych w formularzu SL2014 nalezy
skontaktowac sie z opiekunem projektu w celu skorygowania btedow

Wyjasnienia do poszczegdlnych pol:

SEKCJA ,,Dane uczestnika”

RODZAJ UCZESTNIKA - nalezy zaznaczy¢ ,pracownik lub przedstawiciel instytucji/podmiotu”

PESEL - nalezy wpisa¢ PESEL uczestnika. Jezeli uczestnik nie posiada numeru PESEL nalezy
zaznaczy¢ pole ,Brak PESEL”

Po wpisaniu numeru PESEL automatycznie wypetniajg sie pola ,Pte¢” i ,Wiek”

WYKSZTALCENIE — nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej najwyzszy poziom wyksztatcenia, ktory posiada
uczestnik w chwili przystapienia do projektu

1 Zapisanie tekstu jako SZKIC umozliwia dalsza edycje. Po zamknieciu Systemu OnLine FRSE i ponownym zalogowaniu Formularz SL
bedzie miat forme szkicu i bedzie mozliwy do dalszej edycji. Kliknigcie opcji ,\Wyslij dokument” uniemozliwia dalszg edycje (w celu
odblokowania nalezy skontaktowac¢ sie z opiekunem projektu w FRSE)

power.frse.org.pl/edukacja-doroslych
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SEKCJA ,,Dane kontaktowe uczestnika” — w tej sekcji nalezy wpisa¢ adres kontaktowy uczestnika
projektu

UWAGA! Nalezy podac¢ adres kontaktowy, korespondencyjny, tzn. taki, ktéry umozliwi dotarcie do danego
uczestnika projektu w przypadku wylosowania do udziatu w badaniu ewaluacyjnym

TELEFON KONTAKTOWY i ADRES E-MAIL — nalezy wpisa¢ kontaktowy numer telefonu w postaci
ciggu cyfr, bez znakow: ,-" ,+” ()" i aktywny e-mail uczestnika (taki sam nalezy wskaza¢ w systemie
Mobility Tool+)

SEKCJA ,,Szczegoly i rodzaj wsparcia”

DATA ROZPOCZECIA UDZIALU W PROJEKCIE — nalezy wpisa¢ date podpisania umowy pomiedzy
uczestnikiem a instytucjg wysytajgcg. Data ta musi by¢ jednoczesnie identyczna z datg podpisania
Oswiadczenia uczestnika projektu wysytanego do FRSE w wersji papierowej

DATA ZAKONCZENIA UDZIALU W PROJEKCIE — nalezy wpisa¢ date zakonczenia mobilnosci
(ostatni dzien zaje¢ merytorycznych). Data ta musi by¢ tozsama z tg, ktéra zostanie wpisana do
systemu Mobility Tool+

ZAKONCZENIE UDZIALU OSOBY W PROJEKCIE ZGODNIE Z ZAPLANOWANA PRZEZ NIA
SCIEZKA UCZESTNICTWA — nalezy wybraé TAK lub NIE (pole obowigzkowe)

STATUS OSOBY NA RYNKU PRACY - odpowiedz nalezy wybra¢ z listy rozwijanej
DOPRECYZOWANIE STATUSU - nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej
WYKONYWANY ZAWOD - nalezy wybra¢ z listy rozwijalnej

ZATRUDNIONY W - nalezy wskaza¢ nazwe i petny adres instytucji, w ktérej zatrudniony jest
uczestnik, w tym numer NIP

DOPRECYZOWANIE RODZAJU WSPARCIA - odpowiedz nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej

DATA ROZPOCZECIA UDZIALU WE WSPARCIU - nalezy wpisa¢ date rozpoczecia mobilnosci
(pierwszy dzien zaje¢ merytorycznych). Data ta musi by¢ tozsama z tg, ktéra zostanie wpisana do
systemu Mobility Tool+

DATA ZAKONCZENIA UDZIALU WE WSPARCIU — pole uzupetnia sie automatycznie po uzupetnieniu
pola DATA ZAKONCZENIA UDZIALU W PROJEKCIE

SEKCJA ,,Status uczestnika projektu w chwili przystapienia do projektu” — informacje w tej sekciji
nalezy podac zgodnie z deklaracjg uczestnika

W przypadku watpliwosci prosimy o kontakt z opiekunem projektu.

Dane kontaktowe pracownikow zespotu POWER SE mozna znalez¢ na stronie projektu

power.frse.org.pl/edukacja-doroslych
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