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INSTRUKCJA WYPELNIENIA | ZLOZENIA FORMULARZA KONTRAKTOWEGO

PROJEKT ,,PONADNARODOWA MOBILNOSC UCZNIOW”

Formularz kontraktowy stuzy:

v" Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji do przygotowania umowy finansowej na realizacje przedsiewzigcia w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj, projektu ,Ponadnarodowa mobilno$¢ uczniéw” finansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego

v' Organizacji realizujgcej przedsiewziecie do redukcji dziatan projektowych w oparciu o przyznang kwote dofinansowania (jesli dotyczy).

W tym celu prosimy o procedowanie zgodnie z niniejszg instrukcja.

I Wypetnienie i ztozenie Formularza kontraktowego w Systemie dokumentéw OnLine FRSE:
Aby wypehi¢ Formularz kontraktowy nalezy:
Zalogowac sie w Systemie dokumentoéw OnLine FRSE pod adresem http://online.frse.org.pl/.

Wybra¢ zakladke POWER klikajgc "Wybieram”.

Przej$¢ do zaktadki "Projekty”.
Wybra¢ dokument "Formularz kontraktowy”.
Po wypetnieniu wszystkich obowigzkowych pdl we wszystkich zaktadkach, klikng¢ ,Wyslij dokument”.

Potwierdzi¢ opcje wysytania dokumentu klikajgc , Tak, wyslij dokument” — Formularz kontraktowy zostanie ztozony i przestany online.

N o g e P

Jezeli pojawi sie czerwone pole z informacjg o btedach nalezy ponownie sprawdzi¢ i uzupeti¢ wszystkie wymagane pola w poszczegélnych czesciach
formularza.

Il Formularz kontraktowy sktada sie z nastepujacych zakladek:
Dane identyfikacyjne.
Dane identyfikacyjne organizacji uczestniczacych.

Aktualizacja dziatah w przedsiewzieciu.

P wo DN R

Szczegoétowy opis dziatan.

power.frse.org.pl/mobilnosc-uczniow
Projekt PO WER

»Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow”
Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska
w ramach Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego



http://online.frse.org.pl/
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5. Podsumowanie budzetu.
Il Wyjasnienia do poszczegélnych pél:

A. Informacije ogdlne

Nowy dokument (WER/20/PMU/1/FK)

| Zapisz jako szkic Wyelij dokument |

n Pola podéwietlone sa na czerwono, gdy sa polami wymaganymi a wpisana wartos¢ nie jest poprawna.

Hr’sie

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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= Niepoprawnosé danych moze wynikac z: przekroczenia natozonego limitu na ilo§¢ znakéw, przekroczenia dopuszczalnej wartosci liczbowej lub niepoprawnego formatu danych, np. zbyt diugi/krétki numer

NIP

F}- Dane identyfikacyine]| 2. Dane identyfikacyjne organizacji uczestniczacych |

5. Podsumowanie Budzetu

1. Dane identyfikacyjne

Numer przedsigwziecia Znak Sprawy
2020-1-PHEY PSE {—
Nazwa instytucji realizujacej przedsiewzigcie
1 ]
Tﬂulen.eds\ewmecia
Data rozpoczecia czas frwania
2 & miesiecy

v

o  Wszystkie pola formularza muszg zosta¢ wypetnione.

o O wypetieniu pola informuje jego podswietlenie na kolor fioletowy.

Projekt PO WER

»Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow”

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska

w ramach Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

3. Aktualizacje dziatan w przedsiewzieciu || 4. Szczegétowy opis dziatari |

Data zakoriczenia

A —

Funkcja Zapisz jako szkic umozliwia
zapisanie wersji roboczej formularza
i kontynuacje jego wypetniania pozniej,
po ponownym zalogowaniu sie do

systemu online FRSE

Kolor niebieski wskazuje

aktywna (uzupetniang) zaktadke

power.frse.org.pl/mobilnosc-uczniow

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
AL, Jerozolimskie 1423, 02-305 Warszawa
TEL. 22 46 31 660, FAKS 22 46 31 031, powerSE@frse.org.pl
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B. Dane identyfikacyjne

Zapiszjako szkic | Wyl dokument

NIP
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Hr’sie

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Nowy dokument (WER/20/PMU/1/FK)

u Pola podswietlone sg na czerwono, gdy sa polami wymaganymi a wpisana wartos¢ nie jest poprawna.
u Niepoprawno$¢ danych moze wynikac z: przekraczenia natozonego limitu na ilosé znakdw, przekroczenia dopuszczalnej wartosci liczbowej lub niepoprawnego formatu danych, np. zbyt dhugi/krotki numer

1. Dane identyfikacyjne | 2. Dane identyfikacyjne organizacji uczestniczacych |

o Numer przedsiewziecia, znak sprawy, nazwa instytucji, tytut oraz daty zostang zaciggniete automatycznie.

3. Aktualizacje dzialan w przedsiewzieciu | 4. Szczegélowy opis dziatan |
5, Podsumowanie Budzetu |

1. Dane identyfikacyjne

Numer prze
2020-1-PMU-

Mazwa insmuc'\ realizujace) Elzedswewue:\e

Tyiut przedsiewziecia

S
PSE.420.

T ! |
Data rozpoczgcia czas trwania Data zakoriczenia
2021 — 6 miesiecy v 2021

v

o Nalezy zweryfikowa¢ dane oraz, jesli zajdzie taka potrzeba, zaktualizowa¢ date rozpoczecia.

Unia Europejska [
Europejski Fundusz Spoteczny P

o Nalezy wybrac¢ czas trwania przedsiewzigcia: 6 lub 12 miesiecy zgodnie z zasadami projektu ,Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow”, w zaleznosci od
liczby wyjazddéw zagranicznych grup uczniow.

o Data zakonczenia zostanie wyliczona automatycznie, w zaleznosci od wybranego czasu trwania (6 lub 12 miesiecy).

Projekt PO WER

»Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow”

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska

w ramach Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

power.frse.org.pl/mobilnosc-uczniow

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Al Jerozolimskie 142a, 02-305 Warszawa

TEL. 22 46 31 660, FAKS 22 46 31031, powerSE@frse.org.pl
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C. Dane identyfikacyjne organizacji uczestniczacych

Rzeczpospolita [B@@@ Unia Europejska [
Europejski Fundusz Spoteczny o, o

Polska

1. Dane identyfikacyjne | 2. Daneiden

5. Podsumowanie Budzetu |

2 Dane idenyfikacyjne organizacji uczestniczacych

Gy remstopita smiara instyiuci prayjmuaos wagieden frmadarza ogosseriowega?

Dane Organizadi realizujace] predsiewdece

Pt reamwa O i zaxci rasi s pr ssdsigwsigeia

3. Aktualizacje dzialan w przedsiewzieciu | 4. Szczegotowy opis dziatan

L |

NIP

Uica u dormulickaiu Had prc:rienary

e Priar fra tyrm tisesta r g powiarh)
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= ~
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Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

O Dane zostang automatycznie zaciggniete ze ztozonego formularza
O zgtoszeniowego, nalezy doktadnie sprawdzi¢ wprowadzone informacje i

uzupetnic¢ brakujace.
. Nalezy odpowiedzie¢ na pytanie dot. zmiany instytucji
przyjmujacej wybierajac: TAK lub NIE:

— w przypadku wyboru tak nalezy dokona¢ edycji danych poprzez
dodanie nowej instytucji lub usuniecie nieaktualnej, klikajgc
w odpowiedni przycisk w dolnej czesci zaktadki,

— w przypadku wyboru nie nalezy przej$¢ do kolejnej zaktadki - 3.
Aktualizacje dziatan w przedsiewzieciu.

i

Do

Wikazinstyludi pray mujacych ucze siniczacych w prze dsigwzieciu

Netmwa instytucii prayirmaggos

- —

Projekt PO WER

»Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow”

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska

w ramach Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

power.frse.org.pl/mobilnosc-uczniow

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Al. Jerozolimskie 1423, 02-305 Warszawa
TEL. 22 46 31 660, FAKS 22 46 31 031, powerSE@frse.org.pl
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D. Aktualizacje dziatan projektowych

1 Dane identyfikacyjne | 2. Dane identyfikacyjne organizacji uczestniczacych ]
: przedsiewzieciu]| 4. Szczegélowy opis dziatan |
5. Podsumowanie Budzetu

3. Aktualizacje dzialan w przedsiewzieciu

Aktualizacja dziatan w przedsiewzieciu
Ol@)
Nie Nalezy uwzgledni¢ aktualizacje dziatan

w odniesieniu do formularza zgtoszeniowego

!Prosimy o przedstawienie proponowanych zmian w odniesieniu do zaakceptowanego formularza zgtoszeniowego np. zmiana wybierajqc: TAK lub NIE:
terminu mobilnoé_ci, z_miana in_sty'lu_cji _pr.:yjmujacej itp. Prosimy o uzasadnienie tych zmian oraz dokonanie oceny ich wptywu na
podstawowe ZatoZenia przedsiewziects. - w przypadku wyboru Tak pojawi sie pole, w ktérym

L

nalezy opisa¢ proponowane zmiany, uwzgledniajac
ich zasadnos¢ i wptyw na zatozenia przedsiewziecia,

- w przypadku wyboru Nie nalezy przejs¢ do kolejnej

zakfadki.
Pozostata liczba znakdw 10000/10000
power.frse.org.pl/mobilnosc-uczniow
Projekt PO WER
»Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow” Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska AL, Jerozolimskie 142a, 02-305 Warszawa

w ramach Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego TEL. 22 46 31 660, FAKS 22 46 31 031, powerSE@frse.org.pl
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E. Szczegotowy opis dziatan

1. Dane identyfikacyjne ][ 2. Dane identyfikacyjne organizacji uczestniczacych ]
3. Aktualizacje dzialan w przedsiewzieciu |[4: D i iatan
5. Podsumowanie Budzetu |

4. Szczegdtowy opis dziatan

A.WYJAZD GRUPY UCZNIOW

Grupa Liczba osdb Liczba Liczha opiekundw Kraj przyjazdu Miasto przyjmujace | |SUMA KOSZTOW
ucznidw GRUPY
> " han | [ | [ Litwa — han
&
Dodaj
B. WIZYTA PRZYGOTOWAWCZA
Wizyta Liczba osdb Kraj przyjazdu = Miasto Data Data Czas trwaniaz SUMA
przyjmujace rozpoczecia zakofczenia dniami na KOSZTOW
podrdz (max. 3
dni}
> " N [ ] |twa L ] Man
| \I I I | » x
Dodaj

e (CzesC danych zostanie zaciggnigta z formularza zgtoszeniowego, nalezy uzupetni¢ brakujace lub zmodyfikowaé
w sekcjach: A. Wyjazd grupy ucznidw i B. Wizyta przygotowawcza, klikajgc w zétty otowek.

Projekt PO WER

»Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow”

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska

w ramach Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

odpowiednie pola z danymi

power.frse.org.pl/mobilnosc-uczniow

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Al. Jerozolimskie 1423, 02-305 Warszawa
TEL. 22 46 31 660, FAKS 22 46 31 031, powerSE@frse.org.pl



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita
Polska

a). Wyjazd grupy uczniow — okno edycji danych

!Liczba osdb ILiczba uczniow ILiczba opiekundw  Kraj przyjazdu Miasto jmujace

S N T ] —

! Liczba dni zajed ! Data rozpaczecia zajed mentarycznych (bez podrdzy) ! Data zakoficzenia zajed merftarycznych (bez podrdzy)
menytorycznych ‘v r

v v

1Czas trwania (z dniami na podrdz) 1SUMA KOSZTOW GRUPY
| F | ~ NaN

! Liczba dni padrdzy (max. 2 dni)
4

! Status !Wyjasnienie dlaczego mobilnosé nie odbyka sie w planowanym terminie lub

I:l . zostata skrécona (jeéli dotyezy)
‘r

!Planowany termin

rozpoczecia dziataf
‘ ~ Mmentorycznych data

(rrrr-mm-dd lub nie
dotyczy)

Mobilno&ci

1 Liczba ucznidw 1 Liczba opiekundw Kraj przyjazdu Miasto przyjmujace
Litwa Klajpeda
! Data rozpoczecia zajed ! Data zakoficzenia zajed ! Liczba dni ILiczba dni podrézy  !Czas trwania (z dniami
menytorycznych (bez podrdzy)  mendorycznych (bez podréZzy) — zajec (max. 2) na podrz)
merytorycznych
Podroz
I Liczba ucznidw Qdlegtosckm) Stawka Kwota (w PLM)
500-1999 ~ 1199 NaMN
! Liczba opiekundw Qdlegtosckm) Stawka Kwota (w PLMN)
500-1999 ~ 1199 NaM

Suma Kosztéw

o Nalezy poda¢ szczegdty kalkulaciji.

e  Przy wyliczeniach nalezy uwzgledni¢ ewentualng redukcje budzetu wskazang w e-mailu dot. oceny ztozonego formularza.

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny S

Hr’sie

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Pobyt za granica

1. Uczniowie
Kraj przyjazdu !Liczba dni pebytu za granica (z ! Liczba ucznidw !Kwota (w PLN)
e e ey G

2. Osoba pracujaca (opiekun)

Kraj przyjazdu ILiczba dni pobytu za granica (z ! Liczba opiekundw 1Kwota (w PLN)
Przy u ow do
!Liczba ucznidw Stawka !Kwota (w PLN)

v

| 783 e

Wsparcie finansowe zwiazane z udzialem osoby z niepeinosprawnoscia (koszty rzeczywiste)

! Opis wydatkdw zwiazanych z udziatem 0sob z niepetnosprawnoscia !Kwota (w PLN)
4

|~ I

Dodaj || Usun

Wsparcie dia instytucji przyjmujacej

Kraj przyjazdu ! Liczba dni zaje¢ merytorycznych !Kwota (w PLN)
Litwa 4 ~ MNaN
Anuluj | Gotowe

W przypadku braku
wydatkéw zwigzanych z
udziatem oséb
Z niepetnosprawnoscia

nalezy klikng¢ ,,Usun”

Przy dokonywaniu redukcji budzetu nalezy kierowac sie zatozeniem, ze w pierwszej kolejnosci nalezy zmniejszac liczbe opiekunéw lub skracac czas trwania
mobilnosci, jesli jest to mozliwe - zgodnie z zatozeniami przedsiewzigcia, a w ostatecznosci redukowac liczbe uczniow. Powyzsze zalecenie podyktowane jest
zatozeniami projektu ,Ponadnarodowa mobilno$¢ uczniéw”, ktéry kierowany jest do uczniéw i ma na celu objecie wsparciem jak najwigkszej liczby ucznidw.
Przy okreslaniu liczby mobilnosci nalezy rowniez uwzgledni¢ opinie ekspertow oceniajgcych formularz zgtoszeniowy.

e  Po uzupetnieniu wszystkich pdl nalezy klikng¢ ,Gotowe”.

Projekt PO WER

»Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow”

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska

w ramach Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

power.frse.org.pl/mobilnosc-uczniow

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
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a). Wyjazd grupy uczniow — okno edycji danych - cd.

!Liczba osdb !Liczba ucznidw 'Liczba opiekundw  Kraj przyjazdu Miasto przyjmujace
Man r |~ [ | ~ [Litwa ~
!Liczba dni zajec ! Data rozpoczecia zajed mentorycznych (bez podrdzy) ! Data zakoriczenia zajec mernytorycznych (bez podrizy)
menytorycznych r | T |
' '
I Liczba dni podrégy (max. 2 dni) 1 Czas frwania (z dniami na podréz) 1 SUMA KOSZTOW GRUPY Jesli dotyczy, nalezy podac
|r | |r | « MaN nO_W)’l termin rozpoczecia
_ zaje¢ merytorycznych (rrrr-
Status Wyjasnienie dlaczego mobilnosé nie odbyta sie w planowanym terminie lub Planowany termin mm_dd)
Planowana « Zostata skrdcona (jesli dotyczy) rozpoczecia dziatan
: menytorycznych data
Planowana zgodnie z formularzem kontraktowym ~ (Trr-mm-dd Iub nie
dotyczy)
nd.

Nalezy wybrac¢ z listy rozwijanej stosowne wyjasnienie:
- Przesunieta na inny termin przez Realizatora
Nalezy wybrac z listy rozwijanej status mobilnosci: - Przesunigta na inny termin przez instytucje przyjmujaca
- Planowana - Mobilno$¢ odwotana
- Zrealizowana - Planowana zgodnie z formularzem kontraktowym
- Skrécona - Nie dotyczy
- Odwotana - Skrécona z powodu pandemii COVID 19
* dotyczy takze kolejnych okreséw sprawozdawczych *Opis ponizej

**Opis ponizej

power.frse.org.pl/mobilnosc-uczniow

Projekt PO WER

»Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow” Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska AL, Jerozolimskie 142a, 02-305 Wars

w ramach Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego TEL. 22 46 31 660, FAKS 22 46 31031, E@frse.org.pl
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Status mobilnosci:

Planowana — mobilno$¢ jest zaplanowana zgodnie z pierwotnym formularzem kontraktowym lub planowana w innym okresie sprawozdawczym zgodnie
z zapisami umowy finansowej (dotyczy kolejnych formularzy kontraktowych);

Zrealizowana — mobilno$¢ odbyta sie, w wyjasnieniach dotyczgcych mobilnosci prosze zaznaczy¢ — nie dotyczy;
Skrécona — mobilno$¢ zostata skrécona, wzgledem pierwotnie zaplanowanego czasu trwania wyjazdu z powodu pandemii COVID 19;

Odwotana — mobilnos¢ zostata odwotana, w wyjasnieniach prosze zaznaczy¢ powdd.

Wyjasnienie dlaczego mobilnos¢ nie odbyta sie w planowanym terminie lub zostata skréocona (jesli dotyczy):

- Przesunieta na inny termin przez Realizatora — zmiany terminu mobilno$ci dokonat Realizator;

- Przesunieta na inny termin przez instytucje przyjmujacg — zmiany terminu dokonata instytucja przyjmujaca;

- Mobilno$¢ odwotana - mobilnos¢ nie odbedzie sie w trakcie trwania przedsiewziecia;

- Planowana zgodnie z formularzem kontraktowym — opcja dotyczy sytuacji ponownego sktadania formularza kontraktowego, w ktérym nie wystgpity
zmiany w stosunku do pierwotnie zaplanowanych terminéw okreslonych w formularzu kontraktowym sktadanym na etapie kontraktowania

- Nie dotyczy — opcja dotyczy mobilnosci planowanych na etapie kontraktowania lub w przypadku kolejnych formularzy kontraktowych mobilnosci
zrealizowanych;

- Skrécona z powodu pandemii COVID 19 — w trakcie trwania przedsiewziecia zaistniata koniecznosci skrécenia czasu trwania mobilnosci z uwagi na
sytuacje zwigzang z pandemig COVID 19. Nalezy odpowiednio zweryfikowa¢ budzet w kategorii: Wsparcie na pobyt za granicg oraz Wsparcie dla
instytucji przyjmujacej.

power.frse.org.pl/mobilnosc-uczniow

Projekt PO WER

»Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow” Fundacja Rozwoju Systemu Ed
Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska A

w ramach Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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b). Wizyta przygotowawcza — okno edycji danych

&

Edytuj element

!Liczba osab Kraj przyjazdu Miasto przyjmujace
r | [Litwa >
! Data rozpoczecia ! Data zakoriczenia
r r
A4 A4
! Czas trwania z dniamina 1 SUMA KOSZTOW
podrdz (max. 3 dni) NaN
r |
! Status '\Wyjagnienie dlaczego mobilnosE nie odbyta sie w planowanym terminie lub ! Planowany termin
rostata skricona (jesli dotyczy) rozpoczecia dziatan
3 | ., Mmertorycznych data
(rrrr-mm-dd lub nie
dotyczy)
Podroz
!Liczba opiekundw Odlegtoséikm) Stawka ! Kwaota (w PLMN)
|' 500-1009 v 1100 NaN

Pobyt za granicg

!Liczba opiekundw Kraj przyjazdu
r | Litwa

Anuluj Giotowe:

Projekt PO WER

»Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow”

Projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska

w ramach Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

!Liczba dni pobytu za granica (z ! Kwota (w PLN)
dniami na podriz) Nan
( |

Unia Europejska [
Europejski Fundusz Spoteczny AP

*

¢ Nalezy podac szczegoty kalkulaciji.

e  Przy wyliczeniach nalezy uwzglednié

ewentualng redukcje budzetu
wskazang w e-mailu dot. oceny
ztozonego  formularza,  zgodnie

z zaleceniem eksperta, opisanym dla
wyjazdow grup uczniow.

e Po uzupehieniu wszystkich pdl
nalezy kliknaé ,Gotowe”.

power.frse.org.pl/mobilnosc-uczniow
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F. Podsumowanie budzetu

[ 1. Dane identyfikacyjne H 2. Dane identyfikacyjne organizacji uczestniczacych ]
[ 3. Aktualizacje dziatann w przedsiewzieciu H 4. Szczegotowy opis dzialan }
|5. Podsumowanie Budzetu |

5. Podsumowanie Budzetu

Liczba uczestnikdw 20

Liczba opiekundw (w tym wizyty przygotowawcze) 6

Podréz 31174
Pobyt za granicg 51298
Przygotowanie uczestnikéw do mobilnosci 15260
Wsparcie finansowe zwigzane z udziatem osoby z niepefnosprawnoscig (koszty rzeczywiste) 0
Wesparcie dia instytucji przyjmujacej 1610
Catkowity budzet projektu w PLN 99342

e Zakladka nieedytowalna: dane zostaty wyliczone na podstawie danych wprowadzonych w zaktadce 3. Szczegotowy opis dziatan.

¢ Nalezy zweryfikowac liczbe 0osob oraz poszczegdine kwoty budzetu zgodnie z wprowadzonymi danymi.

Prosimy o doktadne sprawdzenie, czy dane wpisane do Formularza kontraktowego sg poprawne.
Dane w Formularzu kontraktowym muszg by¢ tozsame z danymi wprowadzonymi w Ankiecie.
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji nie ma mozliwosci skorygowania btednie wpisanych danych.

Ponowne wypelnienie i ztozenie poprawionego Formularza kontraktowego moze skutkowa¢ opoéznieniem w wystawieniu i podpisaniu umowy
finansowej, a tym samym opdznieniem w przekazaniu pierwszej raty dofinansowania.

Realizator Przedsiewziecia ponosi wylaczna i petng odpowiedzialnos¢ za poprawnosé danych w Formularzu kontraktowym.
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