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Lista kontrolna*

[] lista kontrolna podstawowych dziatan i dokumentéw potrzebnych do prawidtowego zarzadzania
projektem POWER VET

Po rozpoczeciu projektu
L] utworzy¢ zespét projektowy i ustali¢ podziat obowiazkéw w projekcie
[ zapoznaé sie z zapisami umowy finansowej i zatacznikami oraz opinia ekspertéw oceniajgcych wniosek
[] opisa¢ uzgodnione wewnetrzne procedury i harmonogram realizacji projektu
[] dokona¢ weryfikacji budzetu projektu
[] dokona¢ analizy ryzyka projektu

[J opracowaé identyfikacje wizualng dokumentéw projektowych zgodnych z wytycznymi Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj

[] sprawdzi¢ dostep do systemu raportowania mobilnoéci Mobility Tool+ (w przypadku braku dostepu
skontaktowac sie z opiekunem projektu i potwierdzi¢ adres e-mail logowania)

[] poinformowa¢ interesariuszy o realizacji projektu mobilnoéci w ramach PO WER

Rekrutacja uczestnikow
[ przygotowaé¢ (obowiazkowo) regulamin rekrutacji uczestnikéw uwzgledniajacy procedure
odwotawczg i kryteria naboru

[ upowszechni¢ informacje o naborze wséréd potencjalnych uczestnikéw zgodnie z zasada réwnosci
szans kobiet i mezczyzn

[] dopilnowaé¢, aby uczestnicy byli $wiadomi, z jakich $rodkéw beda realizowali mobilnosci zagraniczne
[ ustali¢ sktad Komisji Rekrutacyjnej

] przygotowaé dokumenty zwigzane z rekrutacja:
o (obowiazkowo) Formularze zgtoszeniowe uczestnikow zgodne ze wzorem FRSE
o (jesli dotyczy) testy kwalifikacyjne, kwestionariusze oceny rozmoéw kwalifikacyjnych itd.

[l przygotowaé (obowiazkowo) protokél potwierdzajacy wybér uczestnikéw potwierdzony przez
przedstawiciela prawnego i/lub czltonkéw Komisji Rekrutacyjnej (jesli dotyczy protokét
uzupekniajacy)

[ ustali¢ (obowiazkowo) liste rankingowa uczestnikéw (liste gtéwna i rezerwowa uczestnikéw)

Przed rozpoczeciem mobilnosci uczestnikow

[] przygotowa¢ uczestnikéw do mobilnosci: przeprowadzié¢ szkolenie pedagogiczne/jezykowe/kulturowe

0w porozumieniu z partnerem wybra¢ miejsca docelowe odbywania stazu zgodne z kierunkiem
ksztalcenia uczestnikow i specyfika projektu

[ ustali¢ z partnerem przyjmujacym program stazu/szKkolenia i termin mobilno$ci
[] podpisa¢ z partnerem umowe o wspétpracy w ramach projektu

[ podpisa¢ umowe finansowa z wszystkimi uczestnikami mobilnosci (przedstawiciel prawny
beneficjenta - uczestnik) - zgodnie ze wzorem wskazanym przez FRSE

REGARE FOWER power.frse.org.pl/ksztalcenie-zawodowe
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[ podpisa¢ porozumienie o programie zaje¢ z uczestnikiem (podpis: przedstawiciel prawny
beneficjenta - uczestnik - partner przyjmujacy) - zgodnie ze wzorem wskazanym przez FRSE

[l podpisa¢ o$wiadczenie uczestnika projektu (podpis: uczestnik) - zgodnie ze wzorem wskazanym
przez FRSE

[] wysta¢ wszystkie podpisane o$wiadczenia uczestnikéw projektu do FRSE (oryginat dokumentu)

[] wypeti¢ i wysta¢ dane uczestnikéw mobilnosci poprzez Formularz SL2014 w systemie dokumentéw
Online FRSE - www.online.frse.org.pl (uczestnicy: uczniowie, absolwenci i kadra, bez oséb
towarzyszacych)

[l wprowadzi¢ dane wszystkich mobilnosci do systemu Mobility Tool+ (uczestnicy i osoby towarzyszace)

[] zorganizowa¢ wsparcie praktyczne i logistyczne dla uczestnikéw projektu

Po zakonczeniu mobilnosci uczestnikow

[ ztozy¢ indywidualne raporty koicowe w systemie Mobility Tool+ (tylko uczestnicy)

[ przygotowaé certyfikat potwierdzajacy udziat w stazu (podpis: przedstawiciel prawny beneficjenta -
partner przyjmujacy) - zgodnie ze wzorem wskazanym przez FRSE i identyfikacja wizualng PO WER

[ przygotowaé i potwierdzi¢é w Krajowym Centrum Europass dokument Europass-Mobilnosé dla
wszystkich uczestnikow projektu (réwniez dla os6b towarzyszacych)

W trakcie realizacji projektu

[] zaktualizowaé i ztozy¢ Formularz Kontraktowy w systemie dokumentéw Online FRSE -
www.online.frse.org.pl w terminach okreslonych w art. 1.4.3 umowy finansowej

[ przygotowaé i ztozy¢ raport przejéciowy (jesli dotyczy) w systemie dokumentéw Online FRSE -
www.online.frse.org.pl w terminie okreslonym w art. [.4.3 umowy finansowej

[l przeprowadzi¢ zaplanowane we wniosku dziatania ewaluacyjne i przygotowaé niezbedna
dokumentacje

[l przeprowadzi¢ zaplanowane we wniosku dziatania upowszechniajace osiagniete rezultaty i efekty
uczenia sie oraz na biezgco gromadzi¢ przyktady dziatan upowszechniajacych

[Ina biezaco weryfikowaé kompletnoéé wszystkich raportéw i danych, w tym budzetu projektu
w systemie Mobility Tool+

[ na biezgco gromadzi¢ wszystkie dokumenty finansowe projektu w siedzibie beneficjenta

[ zrealizowa¢ wszystkie dziatania projektowe zaplanowane we wniosku o dofinansowanie

Po zakonczeniu realizacji projektu

[] opracowaé i ztozyé raport koncowy z realizacji projektu w systemie Mobility Tool+

Dodatkowo

[] wypei¢ Potwierdzenie otrzymanych $rodkéw finansowych w systemie dokumentéw Online FRSE
(po zakonczeniu kazdego roku kalendarzowego, w ktdrym wptynety srodki od FRSE)

[] podzieli¢ sie sukcesem projektu z innymi i ztozyé wniosek w kolejnym konkursie!* Lista zawiera
minimalny zakres czynnosci i dziatan projektowych w ramach realizacji projektu PO WER.

* Lista zawiera minimalny zakres czynnoSci i dziatan projektowych w ramach realizacji projektu PO WER.
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