Projekt PO WER
Ponadnarodowa mobilno§é uczniéw

ZARZADZANIE PRZEDSIEWZIECIEM — KWESTIE JAKOSCIOWE

ETAP | — REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA PRZED MOBILNOSCIA

1. REKRUTACJA UCZESTNIKOW

W ramach realizacji przedsiewziecia w okresie jego realizacji realizator ma obowigzek
przeprowadzenia procesu rekrutacji uczestnikéw z uwzglednieniem réwnego traktowania oraz
przestrzegania zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminacji.

ZASADY REKRUTACII:

I.  przygotowanie dokumentacji rekrutacyjnej:
* regulaminu zawierajgcego przejrzyste kryteria oceny i procedure odwotawczg;
*  Karty zgtoszenia ucznia do mobilnosci (zgodne ze wzorem FRSE — zatacznik V
umowy finansowej). Wz6r karty zgtoszenia ucznia do dziatan w przedsiewzieciu
dostepny jest na stronie internetowej projektu - Konkurs 2020 zaktadka Umowa
finansowa — zatgczniki do umowy finansowej;
* innych dokumentéw, jesli wystepuja (np. testy kwalifikacyjne, oceny rozméw
kwalifikacyjnych).
II. powotanie Komisji Rekrutacyjnej
lll.  akcja informacyjna o uruchomieniu naboru
IV.  selekcja uczestnikéw, potwierdzona protokotem z rekrutacji (podpisanym przez Komisje

Rekrutacyjna
V. stworzenie list rankingowych: gtéwnej i rezerwowej
VI.  poinformowanie o wynikach rekrutacji

Dokumentacja rekrutacyjna powinna dokfadnie odzwierciedla¢ wszystkie etapy naboru
uczestnikdw do przedsiewziecia;

W przypadku rekrutacji opiekunéw, osoby wchodzgce w sktad Komisji Rekrutacyjnej nie powinny
ocenia¢ wiasnych formularzy zgtoszeniowych

W ramach projektu PO WER “Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniéw” kazdy jego uczestnik moze
wzig¢ udziat maksymalnie w jednej zagranicznej mobilnosci.
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Ponadnarodowa mobilno§é uczniéw

Powtodrny udziat oséb lub zrekrutowanie uczestnikéw spoza grupy docelowej nie bedzie uznane
przez FRSE!

2. WSPOLPRACA Z INSTYTUCJA PRZYJMUJACA

Przed planowanym terminem realizacji mobilnosci grupy uczniow niezbedne jest:

e podpisanie Umowy o wspoétprace pomiedzy instytucjg wysytajacg, a organizacja
przyjmujacg — Wzdér umowy o wspodtprace pomiedzy instytucjg wysytajaca a przyjmujaca
znajduje sie na stronie internetowej projektu - Konkurs 2020 -zaktadka Realizacja -
Dokumenty niezbedne do rozliczenia przedsiewziecia;

e dokonanie zréwnowazonego podziatu obowigzkow;

e ustalenie terminu wizyty przygotowawczej (jesli dotyczy);

e doprecyzowanie z partnerem kwestii: - termindw mobilnosci grupy uczniéw - programu
wizyty polskiej grupy uczniéw - form i zasad opieki nad uczestnikami - organizacji
zakwaterowania, wyzywienia i transportu.

Kluczowe zapisy w umowie:

e tytuti numer przedsiewziecia;

e dane organizacji wysytajacej i przyjmujgcej wraz z danymi przedstawicieli prawnych;

e termin realizacji inicjatywy;

e liczebnos¢ grupy ucznidw wraz z opiekunami;

e cel gtéwny i cele szczegétowe mobilnosci;

e podziat zadan — obowigzki Partnera i Lidera;

e zasady finansowe (wysokos¢ przyznanego wsparcia finansowego przystugujgcego instytucji
przyjmujgcej, forme przekazania srodkéw oraz zasady rozliczenia).

3. PODPISANIE UMOW Z UCZESTNIAKIMI PRZEDSIEWZIECIA | OPIEKUNAMI

3.1 UMOWA POMIEDZY ORGANIZACJA WYSYtAJACA A OPIEKUNEM

OPIEKUN: pracownik instytucji wysytajgcej, ktéry bierze udziat w wizycie przygotowawczej (jesli
dotyczy) i towarzyszy uczniom w trakcie mobilnosci.
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OBLIGATORYJNIE! Przed kazdym rozpoczeciem mobilnosci (dotyczy wyjazddw na wizyty
przygotowawcze oraz na mobilnosci z grupa ucznidw) realizator ma obowigzek podpisania z
kazdym opiekunem umowy wraz ze wszystkimi zatgcznikami i zgtoszenie tego faktu opiekunowi
przedsiewziecia wyznaczonemu z ramienia FRSE;

Wzdér umowy wraz z zatgcznikami udostepniony jest na stronie projektu konkurs 2020 zaktadka
Umowa finansowa (zatgcznik nr VIl do umowy z FRSE).

Zatgcznikami do umowy z opiekunem sa:

I. Harmonogram wyjazdu zagranicznego (przygotowuje organizacja wysytajgca)

Il. Warunki ogdlne

[ll. Oswiadczenie uczestnika przedsiewziecia stanowigce zatgcznik nr VIII do umowy finansowej
zawartej z FRSE. Wz6r oswiadczenia dostepny jest na stronie projektu konkurs 2020 zaktadka
Umowa finansowa.

GtOWNE ZAtOZENIA

e przy wielokrotnych wyjazdach tego samego opiekuna — koniecznos$¢ podpisania umowy
przed kazdg mobilnoscig danej osoby;
e w ciggu 3 dni roboczych od podpisania umowy z opiekunem nalezy:

a. przekazaé poprzez system informatyczny udostepniony przez FRSE dane opiekuna
w formularzu SL2014 opublikowanym w systemie dokumentéw online. frse
b. przesta¢ do FRSE oryginat O$wiadczenia uczestnika przedsiewziecia

e umowe przygotowuje Realizator przedsiewziecia, podajgc informacje i dane zgodnie z
zawartymi w formularzu zgtoszeniowym, umowie oraz formularzu kontraktowym;

e wz0Or zawiera minimalne wymagania dot. zapisow;

e jest mozliwe dostosowanie zapisow do potrzeb organizacji poprzez dodawanie zapiséw
precyzujgcych lub uzywanie zapisu ,nie dotyczy”;

e umowa zawarta pomiedzy dwiema stronami (2 egzemplarze), a kazda zmiana wymaga
formy pisemnej;
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3.2 UMOWA Z UCZESTNIKIEM (UCZNIEM) — ZASADY UCZESTNICTWA UCZNIA W
MOBILNOSCI PONADNARODOWE! | DZIAtANIACH REALIZOWANYCH W RAMACH
PRZEDSIEWZIECIA

UCZESTNIK: uczen instytucji wysyfajacej, ktéry bierze udziat w mobilnosci ponadnarodowej
(wyjezdzie zagranicznym) i dziataniach realizowanych w ramach przedsiewziecia

OBLIGATORYIJNIE! Przed kazdym rozpoczeciem mobilnosci realizator ma obowigzek podpisania z
kazdym uczniem Zasad uczestnictwa ucznia w__mobilnosci ponadnarodowej (wyjezdzie
zagranicznym) i dziataniach realizowanych w ramach przedsiewziecia wspétfinansowanego ze
Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego wraz ze wszystkimi zatgcznikami i zgloszenie tego
faktu opiekunowi przedsiewziecia wyznaczonemu z ramienia FRSE;

Wzér dokumentu wraz z zatgcznikami udostepniony jest na stronie projektu konkurs 2020
zaktadka Umowa finansowa (zatacznik nr VI do umowy z FRSE)

Zatgcznikami do umowy z uczestnikiem s3a:

1. Zatgcznik | - Oswiadczenie uczestnika przedsiewziecia. Wzér oswiadczenia dostepny jest na
stronie projektu konkurs 2020 zaktadka Umowa finansowa.

2. Zatgcznik I Harmonogram wyjazdu zagranicznego (przygotowuje organizacja wysytajgca)

GtOWNE ZALtOZENIA
e w ciggu 3 dni roboczych od podpisania zasad uczestnictwa nalezy:

a. przekazac poprzez system informatyczny udostepniony przez FRSE dane opiekuna
w formularzu SL2014 opublikowanym w systemie dokumentow online. frse

b. przesta¢ pocztg tradycyjng oryginat Oswiadczenia uczestnika przedsiewziecia,
zgodny z zatgcznikiem VIII do umowy z FRSE

Wytyczne dotyczace przygotowania zasad uczestnictwa ucznia w przedsiewzieciu:

e Dokument przygotowuje Realizator przedsiewziecia, podajac informacje i dane zgodnie
z zawartymi w formularzu aplikacyjnym, umowie z FRSE oraz formularzu kontraktowym;

e W przypadku ucznia niepetnoletniego dokumenty podpisuje dodatkowo rodzic/opiekun
prawny;

e Mozliwos¢ wyltacznie jednokrotnego wyjazdu danego ucznia w ramach projektu
Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniéw;
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e W2z6ér zawiera minimalne wymagania dot. zapisow;

e Mozliwo$é dostosowania zapisow do potrzeb organizacji poprzez dodawanie zapiséw
precyzujgcych lub uzywanie zapisu ,,nie dotyczy”;

e Umowa zawarta pomiedzy dwiema stronami (2 egzemplarze), a kazda zmiana wymaga
formy pisemnej.

4. PRZYGOTOWANIE UCZESTNIKOW DO MOBILNOSCI

Wszystkie  planowane  mobilnosci  ucznidw  powinny by¢ poprzedzone dziataniami
przygotowawczymi w Polsce. Przygotowanie uczestnikow do wyjazdu moze dotyczy¢ np. kwestii
jezykowych, kulturowych, merytorycznych, pedagogicznych i organizacyjnych.

Etap przygotowawczy powinien trwa¢ min. 20 godzin zegarowych i odby¢ sie przed wyjazdem
grupy uczniow.

Przygotowanie powinno by¢ przeprowadzone przez osoby o odpowiednich kwalifikacjach.
Instytucja wysytajgca sama wybiera osoby, ktére przeprowadzg to szkolenie. Mogg to by¢ osoby
pracujgce w instytucji lub tez podmiot zewnetrzny, jednak muszg posiada¢ odpowiednie
kwalifikacje do przeprowadzenia danego elementu przygotowania.

Przed mobilnoscig i po jej zakonczeniu kazdy uczestnik obowigzkowo musi wzig¢ udziat w procesie
ewaluacji -badaniu- ktérego forme (test, ankieta, obserwacja) ustala realizator. Obowigzkowe
badanie ma na celu sprawdzenie u kazdego ucznia poziomu posiadanych kompetenc;ji kluczowych
przed i po mobilnosci w zakresie ponizszych 5 pytan stanowigcych raport indywidualny uczestnika
przedsiewziecia:

1. Czy udziat w przedsiewzieciu przyczynit sie do wzrostu poziomu znajomosci jezyka obcego?
Czy udziat w przedsiewzieciu wptyngt na zainteresowanie lub podniesienie wiedzy w
zakresie wykorzystania technologii cyfrowych (np. komputer, Internet, aplikacje,
urzadzenia ICT) w procesie uczenia sie?

3. Czy udziat w przedsiewzieciu wptynat na zdobycie umiejetnosci lub doswiadczenia w
zakresie wspotpracy w grupie?

4. Czy udziat w przedsiewzieciu umozliwit podejmowanie nowych inicjatyw majacych wptyw
na rozwdj przedsiebiorczosci, kreatywnosci lub strategicznego myslenia?

5. Czy udziat w przedsiewzieciu przyczynit sie do poszerzenia wiedzy na temat innych
tradycji/kultur/obyczajow?
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W?zér raportu indywidualnego dostepny jest na stronie internetowej projektu konkurs 2020
zaktadka raportowanie.

Przedstawiony proces ewaluacji jest obowigzkowym etapem dla wszystkich uczniéw biorgcych
udziat w przedsiewzieciu. Otrzymane wyniki badania przed i po mobilnosci realizator ma
obowigzek sprawozdaé¢ FRSE w ciggu 28 dni po zakoriczonym wyjezdzie zagranicznym grupy
ucznidw w postaci raportu zbiorczego udostepnionego przez FRSE w systemie dokumentéw
online.FRSE

ETAP Il - REALIZACJA MOBILNOSCI

WIZYTA PRZYGOTOWAWCZA W INSTYTUCJI PRZYJMUJACEJ:

e moze trwaé max. 3 dni robocze, tgcznie z czasem podrdézy

e moze w niej wzigé udziat maksymalnie 2 opiekunéw z instytucji wysyfajgcej

e mozliwa zgodnie z zaakceptowanym formularzem zgtoszeniowym

e zapotrzebowanie na tego rodzaju wsparcie powinno byé uwzglednione juz w formularzu
zgtoszeniowym

e ustalenie dziatan merytorycznych, harmonogramu wizyty grupy ucznidw, kwestii
organizacyjnych

e konieczne podpisanie umowy wraz z zatgcznikami z opiekunem oraz zgtoszenie w ciggu 3
dni roboczych od podpisania dokumentéw informacji FRSE w postaci:

a) przekazania poprzez system informatyczny udostepniony przez FRSE (System Online
FRSE) danych dotyczacych opiekuna,

b) przestania pocztg tradycyjng oryginatu Oswiadczenia opiekuna zgodnego z zat. VIl do
umowy (wzér oswiadczenia: udostepniony jest na stronie internetowej projektu konkurs
2020 zaktadka realizacja)

WAZNE: Data na o$wiadczeniu uczestnika/opiekuna musi byé tozsama z datg podpisania
umowy z danym uczestnikiem/opiekunem przedsiewziecia.

Fundusze . = 1
L Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie - P [B@@@
olska

a B i Europejski Fundusz Spoteczn
Wiedza Edukacja Rozwoj Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji 2 P Y

FUNDACJA ROZWOJU SYSTEMU EDUKACJI

PROGRAM OPERACYJNY WIEDZA EDUKACJA ROZWOJ

Aleje Jerozolimskie 142A, 02-305 Warszawa

tel. 22 46 31 660, faks 22 46 31 031

powerSE@frse.org.pl | power.frse.org.pl/ponadnarodowa-mobilnosc-uczniow




Projekt PO WER
Ponadnarodowa mobilno§é uczniéw

WYJAZD ZAGRANICZNY GRUPY UCZNIOW:

e moze trwaé¢ min. 7 max. 14 dni, tgcznie z czasem podrézy

e uczniowie mogg wyjezdza¢ w grupach liczacych min. 10 oséb — max. 20 oséb

e mozliwy zgodnie z zaakceptowanym formularzem zgtoszeniowym, formularzem
kontraktowym

e program merytoryczny musi by¢ realizowany razem z rowiesnikami instytucji przyjmujacej
przez 6-8 godzin dziennie

e konieczne podpisanie umowy wraz z zatgcznikami z uczestnikiem przedsiewziecia oraz
zgtoszenie w ciggu 3 dni roboczych od podpisania dokumentdow informacji FRSE w postaci:

a) przekazania poprzez system informatyczny udostepniony przez FRSE (System Online
FRSE) danych dotyczacych uczestnika,

b) przestania pocztg tradycyjng oryginatu Oswiadczenia opiekuna zgodnego z zat. VIl do
umowy (wzér oswiadczenia udostepniony jest na stronie internetowej projektu konkurs
2020 zaktadka realizacja)

WAZNE: Data na o$wiadczeniu uczestnika musi by¢ tozsama z datg podpisania umowy z
danym uczestnikiem przedsiewziecia.
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DOKUMENTY NIEZBEDNE DO ROZLICZENIA DOFINANSOWANIA - STAWEK
JEDNOSTKOWYCH

1. CERTYFIKAT

Certyfikat podpisany przez:

e instytucje wysyltajacg;
e instytucje przyjmujaca;

Certyfikat musi zawierac:

e imie i nazwisko uczestnika,

e okreslenie celu mobilnosci,

e Miejsce mobilnosci,

e daty rozpoczecia i zakonczenia szkolenia
e wtasciwe logotypy

W2zor certyfikatu

2. LISTA OBECNOSCI NA ZAJECIACH PODCZAS MOBILNOSCI:

e podpisana czytelnie kazdego dnia przez uczestnika Przedsiewziecia i opiekuna
Przedsiewziecia;

e potwierdzona czytelnym podpisem upowaznionego przedstawiciela instytucji przyjmujgcej
W2zdr listy obecnosci w trakcie trwania wyjazdu zagranicznego (mobilnosci
ponadnarodowej)

3. LISTA OBECNOSCI NA ZAJECIACH PRZYGOTOWAWCZYCH:

e podpisana przez kazdego z uczestnikow oraz potwierdzona podpisami oséb prowadzgcych
zajecia przygotowawcze,

e zawierajgca daty przeprowadzonych zaje¢ oraz informacje nt. rodzaju zrealizowanych
dziatann w ramach wsparcia przygotowawczego
Wzér listy obecnosci — przygotowanie uczestnika do mobilnosci

4. DZIENNY RAPORT INSTYTUCIJI PRZYJMUJACEJ:
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Projekt PO WER
Ponudnarodowa mobllnosc uczniow

e opisuje zakres i rodzaj wsparcia udzielanego uczestnikom Przedsiewziecia w trakcie
mobilnosci ponadnarodowej potwierdzony czytelnym podpisem upowaznionego
przedstawiciela instytucji przyjmujacej

e uwzglednia 6-8 godzin wspdétpracy miedzynarodowej grupy rowiesniczej
W3zdr dziennego raportu instytucji przyjmujacej

5. UMOWA POMIEDZY INSTYTUCJA WYSYLAJACA A PRZYJMUIJACA:

e podpisana przez upowaznionych przedstawicieli obu instytucji —
Wzér umowy o wspétpracy pomiedzy instytucjg wysytajgcg a organizacja przyjmujgca —
EN (EN)
Wzér umowy o wspétpracy pomiedzy instytucjg wysytajgcg a organizacjg przyjmujgca —
PL(PL)
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Projekt PO WER
Ponadnarodowa mobilno§é uczniéw

ETAP I1l - PO MOBILNOSCI

Po odbytej mobilnosci grupy uczniow nalezy:

e przeprowadzié¢ u wszystkich uczestnikéw biorgcych udziat w mobilnosci ponadnarodowej
obowigzkowe badanie poziomu posiadanych kompetencji kluczowych w zakresie 5 pytan
okreslonych w raporcie indywidualnym udostepnionym na stronie projektu konkurs 2020
zaktadka realizacja. Forma badania powinna byé ta sama co przed mobilnoscig tak aby
realizator mégt sprawdzi¢ przyrost poszczegdlnych kompetencji kluczowych indywidualnie
u kazdego uczestnika przedsiewziecia.

e w systemie Online FRSE wypetni¢ Raport zbiorczy

v’ realizator przedsiewziecia, w terminie do 28 dni po zakoriczonej mobilnosci,
zobligowany jest na podstawie otrzymanych wynikéw badan z raportow
indywidualnych przeprowadzonych dwukrotnie — przed i po mobilnosci
wsrod wszystkich uczestnikow do opracowania i przestania poprzez system
dokumentoéw online.frse.org.pl ostatecznych danych

v" dokument stuzy do pomiaru kompetencji kluczowych uczestnikdw (uczniéw)
przedsiewziecia;

v" ma na celu ocene poziomu posiadanych przez uczniéw kompetencji,
okreslenie ich przyrostu badz nabycie nowych, dzieki udziatowi w
ponadnarodowych mobilnosciach w ramach projektu ,,Ponadnarodowa
mobilnos¢ uczniow”;

v’ sktada sie z 5 pytan i stanowi obligatoryjny dokument, wymagany przez
Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji do akceptacji i zatwierdzenia
rozliczenia konncowego realizowanego przedsiewziecia.
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