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Wprowadzenie

Niniejszy Przewodnik zawiera dodatkowe informacje, bedgce uzupetnieniem Zaproszenia do skftadania formularzy
zgtoszeniowych dotyczgcych projektu ,,Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow” w latach 2019, 2020 2021.

Przewodnik ma za zadanie pomdc instytucjom (szkotom) wysytajgcym:

v' w ubieganiu sie o dofinansowanie i wypetnianiu formularzy zgtoszeniowych;

\

przy opracowywaniu budzetu przedsiewzie¢;

v' przy wyjasnieniu zagadnieh zawartych w Zaproszeniu do sktadania formularzy zgtoszeniowych i poszczegdlnych
etapach procesu sktadania i wyboru przedsiewzie¢;

v" w uczestniczeniu w projekcie ,Ponadnarodowa mobilnosé uczniow”.

1. INFORMACJE OGOLNE

1.1 Charakterystyka projektu

Projekt ,Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow” skierowany jest do ucznidow szkoét publicznych i niepublicznych
dziatajgcych w systemie oswiaty zgodnie z ustawg Prawo oswiatowe art. 2 pkt 2, ze szczegdlnym uwzglednieniem szkot
niemajacych jeszcze doswiadczenia we wspotpracy miedzynarodowej w programach zarzadzanych przez FRSE.

Uczestnikami projektu mogg by¢ uczniowie od VI klasy szkoty podstawowej do momentu zakornczenia edukacji
szkolnej, chcacy zdobyc i pogtebi¢ umiejetnosci zwigzane z obszarem dziatan projektowych oraz réznorodnych dziedzin
takich jak: praca w miedzynarodowej grupie, rozwijanie relacji spotecznych, doskonalenie umiejetnosci z dziedziny
technologii informacyjno-komunikacyjnej, planowania oraz realizacji dziatan projektowych.

Gtéwnym zatozeniem projektu sg zagraniczne wyjazdy grup ucznidw wraz z opiekunami do krajow Unii Europejskiej.
Celem wyjazddw jest wzmocnienie przekrojowych kompetencji kluczowych ucznidw, w tym m.in.: nauka jezykéw
obcych, rozwijanie umiejetnosci uczenia sie, nabycie nowych kompetencji niezbednych do rozwoju osobistego,
przysztego zatrudnienia i aktywnego obywatelstwa europejskiego.

Uczniowie mogg wyjezdzaé w grupach liczacych min. 10 oséb - maks. 20 oséb wraz z odpowiednig liczbg opiekundw,
okreslong przez dyrektora szkoty zgodnie z obowigzujgcymi przepisami krajowymi, uzalezniong od wieku i liczby
uczestnikdw, miejsca wyjazdu, rodzaju srodka lokomog;i.

Przyktadowa dopuszczalna liczebnos$é grupy uczniéw:
e grupa ucznidw liczaca 10 oséb + 2 opiekunow
e grupa ucznidw liczaca 20 oséb + 4 opiekunéw

Czas trwania wyjazdow zagranicznych:
e od 7 dni, facznie z podrézg trwajacq maksymalnie 2 dni (jesli dotyczy) - min. 5 dni zaje¢ merytorycznych,
e do 14 dni, facznie z podréig trwajacag maksymalnie 2 dni (jesli dotyczy) - min. 10 dni zaje¢ merytorycznych.

Przedsiewziecia realizowane przez szkoty w ramach projektu ,,Ponadnarodowa mobilno$¢ uczniow” obejmowac moga
wytacznie jednokrotne wyjazdy uczniéw do kraju cztonkowskiego Unii Europejskie;j.
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Czas trwania inicjatyw realizowanych w ramach projektu ,,Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniéw” w ramach IV naboru
formularzy zgtoszeniowych wynosi 6 miesiecy.

Do realizacji przedsiewzigcia niezbedne jest uczestnictwo co najmniej dwdch organizacji z réznych krajéw UE:
e instytucja wysytajgca: podmiot (szkota) dziatajgcy na terenie Rzeczypospolitej Polskiej. Odpowiada
za realizacje programu mobilno$ci ponadnarodowej uczniéw (w tym: rekrutacje uczestnikdw, dokonywanie
praktycznych ustalen, przygotowanie uczestnikdw przed wyjazdem, zapewnienie uczestnikom wsparcia);

e organizacja przyjmujaca: szkota dziatajgca w systemie edukacji kraju zlokalizowanego na terenie UE
z wytgczeniem szkot polonijnych, ksztatcgcych uczniow w jezyku polskim. Odpowiada za zorganizowanie i
opracowanie programu mobilno$ci we wspdtpracy z uczestnikami i instytucja wysytajaca oraz zapewnienie
wsparcia uczestnikom w trakcie pobytu za granica.

Przedsiewziecia realizowane przez szkoty w ramach projektu ,,Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniéw” powinny dotyczy¢
dowolnych zagadnien wpisujgcych sie w podstawe programowq i rozwija¢ kompetencje kluczowe wykazane
w zaplanowanych dziataniach.

Dziatania w ramach przedsiewzie¢ powinny by¢ skorelowane z codziennym sposobem funkcjonowania szkoty
i programami nauczania poszczegoélnych przedmiotow ucznidw biorgcych udziat w projekcie. Uczniowie powinni zostaé
wtaczeni we wszystkie fazy przedsiewzie¢, w tym: planowanie, przygotowanie, ustalenie programu mobilnosci,
organizacje i realizacje mobilnosci, ewaluacje i monitoring dziatan, promocje, wdrazanie i upowszechnianie
wytworzonych rezultatéw przedsiewziecia.

Tematyka dziatan

Tematyka dziatan moze dotyczy¢ dowolnego zagadnienia wpisujgcego sie w podstawe programowg i stanowi¢ silng
motywacje do miedzynarodowej wspétpracy i nauki w ramach realizowanych dziatan.

Przedsiewziecia powinny np.:
e proponowaé sposoby poprawy przyswajania podstawowych umiejetnosci, umozliwia¢ skuteczne
rozpoznawanie trudnosci w tych obszarach oraz wspiera¢ uczniéw z takimi trudnosciami w systemie szkolnym;
o wskazywaé i rozwija¢ podejscia lub metody nauczania i uczenia sie, ktére efektywnie wspierajg rozwdj
przekrojowych kompetenc;ji kluczowych;
e rozwija¢ metody i praktyki oceniania, ktére poprawiajg jakos¢ nabywania umiejetnosci podstawowych i
wspierajg rozwdj wspomnianych wyzej przekrojowych kompetencji kluczowych;

o identyfikowac i rozwija¢ element integracji europejskiej w ramach nauczania i uczenia sie.

Rekrutacja uczestnikow

Wyboru uczestnikéw (uczniéw) mobilnosci dokonuje instytucja wysytajgca na podstawie opracowanych wczesniej

kryteriéw rekrutacji i za pomocg wtasnych metod (rozmowa kwalifikacyjna, arkusz/ankieta zgtoszeniowa, test

kwalifikacyjny itp.). Uczestnicy powinni by¢ wybierani do udziatu w mobilnosci w otwartej rekrutacji w oparciu
4
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o zrozumiate i przejrzyste kryteria znane wszystkim potencjalnym uczestnikom (dotyczy rowniez oséb biorgcych udziat
w ew. rekrutacji uzupetniajacej do przedsiewziecia). Instytucje wysytajgce sa zobowigzane do przestrzegania zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn oraz niedyskryminacji. Zobowigzane sg takze do zapewnienia dostepnosci udziatu
w inicjatywie osobom z niepetnosprawnosciami. Powyzsze zasady, zgodne z politykg horyzontalng UE, obowigzujg
w trakcie rekrutacji i na kazdym etapie realizacji inicjatyw oraz stuzg zapobieganiu wszelkim formom dyskryminacji.

W celu zapewnienia rownego dostepu do informacji/zasad rekrutacji do przedsiewziecia instytucja wysytajgca moze
sporzadzi¢ Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w inicjatywie, ktory bedzie ogélnodostepny, np. na stronie internetowe;j
placowki.

Przygotowanie uczestnikow

Wszystkie planowane mobilnosci uczniéw powinny by¢ poprzedzone dziataniami przygotowawczymi w Polsce.
Przygotowanie uczestnikow do wyjazdu moze dotyczy¢ np. kwestii jezykowych, kulturowych, merytorycznych,
pedagogicznych i organizacyjnych. Etap przygotowawczy powinien trwac¢ min. 20 godzin zegarowych i odbyc¢ sie przed
wyjazdem grupy ucznidéw. Przygotowanie powinno by¢ przeprowadzone przez osoby o odpowiednich kwalifikacjach.
Instytucja wysytajaca sama wybiera osoby, ktore przeprowadzg to szkolenie. Moga to by¢ osoby pracujgce w instytucji
lub tez podmiot zewnetrzny, jednak musza posiada¢ odpowiednie kwalifikacje do przeprowadzenia danego elementu
przygotowania.

Udziat szkoty przyjmujacej

Szkota przyjmujaca zobligowana jest do ustalenia — we wspotpracy ze szkotg wysytajgcg — szczegétowego programu
pobytu uczniéw. Program mobilnosci uczniéw obejmowaé powinien realizacje programu nauczania, w tym realizacje
dziatan na rzecz lokalnej spotecznosci, zajecia wzmacniajgce kompetencje kluczowe (przedsiebiorczosé, inicjatywnosé,
umiejetnosé uczenia sie itp.).

Program wyjazdu grupy ucznidow powinien zosta¢ rozpisany w podziale na dni. Nalezy w nim ujg¢ przewidywane
dziatania/zadania, ktére bedg realizowane w ciggu dnia/tygodnia przez uczestnikdw oraz przewidywany czas ich
trwania. Program merytoryczny uczestnicy powinni realizowac przez 6—8 godzin zegarowych dziennie w ciggu minimum
5 dni w przypadku 7-dniowego wyjazdu uczniéw i w ciggu minimum 10 dni w przypadku 14-dniowych wyjazdéw
uczniéw.

Podczas wyjazddéw uczniowie muszg realizowaé program mobilnosci razem z réwiesnikami ze szkoty przyjmujace;j i
wspolnie bra¢ udziat w zajeciach formalnych i pozaformalnych. Zajecia pozaformalne stanowig integralng sktadowa
programu mobilnosci. Podczas zaje¢ mogg by¢ np. opracowywane miedzynarodowe materiaty tematyczne, stuzgce do
powstania efektdw koncowych w postaci broszur, prezentacji, ulotek lub innych materiatéw edukacyjnych,
pozwalajgcych wzmocnic¢ realizacje gtéwnego celu przedsiewziecia. Wspdlne zainteresowania bedg podstawg do
wspotpracy i wzajemnej nauki.

Wizyta przygotowawcza
W ramach realizowanych inicjatyw mozliwe jest odbycie wizyty przygotowawczej przez osoby odpowiedzialne za

realizacje dziatan z ramienia szkoty wysytajgcej. Celem takiego wyjazdu jest ustalenie szczegétéw dotyczgcych pobytu
grupy/grup ucznidw w instytucji przyjmujacej, tj. programu pobytu, kwestii zwigzanych z zakwaterowaniem
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uczestnikow, spedzaniem czasu wolnego oraz wszelkich innych zadan. Czas trwania wizyty to maksymalnie 3 dni
(wtacznie z podrézg) dla maksymalnie 2 oséb koordynujgcych przedsiewziecie z instytucji wysytajace;j.

W przypadku wyjazdéw kilku grup uczniéw do tej samej organizacji przyjmujacej, w tym w réznych terminach,
akceptowane jest odbycie wytacznie jednej wizyty przygotowawczej.

W przypadku wyjazdéw do réznych organizacji przyjmujacych dopuszczalne jest odbycie jednej wizyty przygotowawczej
w kazdej z nich.

Réwny dostep i wigczenie spoteczne

Projekt ,Ponadnarodowa mobilno$¢ uczniow” ma na celu promowanie rownego dostepu i wtgczenia spotecznego
poprzez ufatwianie dostepu do projektu osobom ze $rodowisk defaworyzowanych i o mniejszych szansach,
tj. o utrudnionym badZ ograniczonym dostepie do dziatan ponadnarodowych. Projekt zaktada udziat uczniéw
o najwiekszych potrzebach edukacyjnych, w tym m.in. uczniéw znajdujgcych sie w zdecydowanie trudniejszej sytuacji
(tj. majacych ograniczony dostep np. geograficzny, spoteczny, ekonomiczny, zdrowotny, kulturowy do réznych form
edukacji) i cechujgcych sie mniejszymi szansami na jej zmiane, dla ktérych doswiadczenie mobilnosci moze mieé
szczegoblnie duze znaczenie dla rozwoju kompetencji oraz przysztych wyboréw edukacyjnych i zyciowych.

Projekt wpisuje sie takze w zasade zrdwnowazonego rozwoju, umozliwiajgc:
uczniom
e rozwdj potencjatu;
e zdobywanie nowych praktycznych umiejetnosci;
e poszerzanie horyzontow;
e lepsze rozumienie relacji i zaleznosci we wspdtczesnym Swiecie;
e rozwdj umiejetnosci jezykowych i interpersonalnych, co przyczynia sie do zwiekszenia Swiadomosci kulturowej;
e oswojenie ze srodowiskiem miedzynarodowym;
e rozwiniecie umiejetnosci prawidtowego funkcjonowania w grupie;
e budowanie relacji miedzyludzkich opartych na poszanowaniu innych kultur i wartosci;

nauczycielom i szkotom

e wypetnienie wymogdéw podstawy programowej;

e pozyskanie nowych narzedzi do prowadzenia interesujgcych lekcji;

e motywacje ucznidw do pracy;

e stworzenie sieci kontaktéw miedzynarodowych, co przyczyni sie do budowania postawy pro-aktywnej;
e uczestnictwo w ciekawych projektach;

e wzrost prestizu szkoty wérdd innych placéwek edukacyjnych;

e pozyskanie dodatkowych srodkow finansowych na dziatalnos¢ w zakresie zrGwnowazonego rozwoju.

Instytucje wysytajgce sg zobowigzane do przestrzegania zasady zrownowazonego rozwoju zgodnie z polityka
horyzontalng UE w trakcie rekrutacji i na kazdym etapie realizacji inicjatyw oraz zapobiegania wszelkim formom
dyskryminacji.
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Realizacja przedsiewzie¢ w ramach projektu ,Ponadnarodowa mobilnos¢ ucznidéw” powinna przyczynic sie do rozwoju
kompetencji kluczowych ucznidw szkdt podstawowych i ponadpodstawowych, budowania porozumienia pomiedzy
uczniami z réznych krajow Unii Europejskiej oraz wzmocnienia wspotpracy miedzynarodowej szkot.

1.2 Cel strategiczny

Gtownym celem projektu jest wzrost i rozwéj kompetencji kluczowych ucznidw szkét publicznych i niepublicznych, od VI
klasy szkoty podstawowej do momentu zakonczenia edukacji szkolnej, funkcjonujgcych w systemie edukacji zgodnie
z ustawg Prawo oswiatowe.

Projekt ,,Ponadnarodowa mobilnos$¢ ucznidéw” wychodzi naprzeciw zachodzgcym w obecnym Swiecie zmianom
spotecznym i gospodarczym, niosgcym ze sobg wiele nowych mozliwosci i wyzwan, na co szczegdlng uwage zwraca
komunikat Komisji do Parlamentu Europejskiego, Rady, Europejskiego Komitetu ekonomiczno-spotecznego i Komitetu
Regiondw z 2008 r., dotyczacy rozwijania kompetencji na miare XXI wieku: plan europejskiej wspotpracy w zakresie szkot
oraz Zalecenie RE z maja 2018 r. w sprawie kompetencji kluczowych w procesie uczenia sie przez cate zycie. Mtode
pokolenie potrzebuje szerszego zasobu kompetencji, tak by w zglobalizowanej gospodarce i coraz bardziej
zrdéznicowanym spoteczenstwie méc w petni rozwija¢ swoje mozliwosci. Posiadanie zaawansowanych umiejetnosci i
kompetencji jezykowych, cyfrowych, miedzykulturowych, w zakresie przedsiebiorczosci i nowych technologii, nauk
przyrodniczych i matematycznych, spotecznych i obywatelskich oraz $wiadomosci kulturowej jest niezbedne
do funkcjonowania we wspdtczesnym swiecie. Kreatywnosé¢, zdolnos¢ do dalszego uczenia sie i stosowania innowacji
ma ogromne znaczenie, dlatego proces uczenia sie przez cate zycie powinien stac sie regutg i towarzyszy¢ mtodym
ludziom od wczesnych lat szkolnych. Rada UE dodatkowo podkresla, ze nabyte przez mtode pokolenie w szkole
kompetencje i przyzwyczajenia zwigzane z procesem uczenia sie, w przysztosci postuzg do rozwoju umiejetnosci
przydatnych w nowych miejscach pracy.

Mobilnos¢ edukacyjna, ktéra jest gtdwnym elementem projektu, przyczyni sie rowniez do pogtebienia i rozszerzenia
wspotpracy polskich szkét ze szkotami partnerskimi z catej UE oraz wptynie na poprawe systemu ksztatcenia i szkolenia.
W konsekwencji instytucje za nie odpowiedzialne stang sie bardziej otwarte, skuteczniejsze, europejskie i
miedzynarodowe. Postuzy to wzmocnieniu europejskiej tozsamosci mtodego pokolenia, nabywaniu nowej wiedzy,
umiejetnosci oraz kompetencji, aby w przysztosci pokolenie to miato szanse rozwoju kreatywnosci, aktywnosci,
zatrudnienia czy zyskania Swiadomosci miedzykulturowej, co w dtuzszej perspektywie moze spowodowac zwiekszenie
konkurencyjnosci Europy w kreowaniu spoteczenstwa intensywnie korzystajgcego z wiedzy.

Projekt, zaktadajgcy mobilnosci ponadnarodowe, wychodzi zatem naprzeciw wszelkim oczekiwaniom dotyczacym
podnoszenia kompetencji wéréd mtodych ludzi.

Aktualne kompetencje kluczowe, ktére dzieki realizacji projektu ,,Ponadnarodowa mobilnos$¢ ucznidéw” mogg zostaé
nabyte lub wzmocnione to:
v' kompetencje w zakresie rozumienia i tworzenia informacji;
kompetencje w zakresie wielojezycznosci;
kompetencje matematyczne oraz w zakresie nauk przyrodniczych, technologii i inzynierii;
kompetencje cyfrowe;
kompetencje osobiste, spoteczne i w zakresie uczenia sie;
kompetencje obywatelskie;
kompetencje w zakresie przedsiebiorczosci;

NN NN NN

kompetencje w zakresie Swiadomosci i ekspres;ji kulturalne;j.
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1.3 Cel szczegotowy

Celem szczegétowym projektu jest wzmocnienie kompetencji kluczowych ucznidw z wykorzystaniem programéw
mobilnosci ponadnarodowe;.

Dzieki udziatowi w projekcie ,,Ponadnarodowa mobilnosé¢ ucznidw” uczniowie polskich szkét, funkcjonujacych
w systemie edukacji, bedg mogli zdoby¢ i rozwing¢ umiejetnosci w sposobie uczenia sie oraz naby¢ nowe kompetencje
zyciowe, niezbedne do rozwoju osobistego, przysztego zatrudnienia i aktywnego obywatelstwa europejskiego.

1.4 Kraje uczestniczqgce w projekcie

W ramach realizacji projektu krajami uprawnionymi sg:

Panstwa cztonkowskie Unii Europejskiej

Belgia Grecja Litwa Rumunia
Buigaria Hiszpania Luksemburg Stowenia
Czechy Francja Wegry Stowacja
Dania Chorwacja Malta Finlandia
Niemcy Witochy Holandia Szwecja
Estonia Cypr Austria

Irlandia totwa Portugalia
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2. KTO MOZE UBIEGAC SIE O DOFINANSOWANIE

2.1 Grupa docelowa

Grupe docelowg projektu ,,Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow” stanowig uczniowie szkoét publicznych i niepublicznych
od VI klasy szkoty podstawowej do momentu zakonczenia edukacji szkolnej.

Projekt promuje réwny dostep i wiaczenie spoteczne poprzez ufatwianie uczestnictwa osobom ze S$rodowisk
defaworyzowanych i o mniejszych szansach, w sytuacji, gdy dostep do ponadnarodowych dziatan jest utrudniony badz
ograniczony.

Pod pojeciem mniejsze szanse rozumie sie:

niepetnosprawnosc (tj. uczestnicy o specjalnych potrzebach),
trudnosci edukacyjne,

przeszkody natury ekonomicznej,

réznice kulturowe,

problemy zdrowotne,

przeszkody spoteczne,

przeszkody natury geograficznej.

2.2 Instytucje uprawnione

Do ubiegania sie o dofinasowanie w ramach projektu ,,Ponadnarodowa mobilnos¢ ucznidw” uprawnione sg szkoty

publiczne i niepubliczne zlokalizowane na terenie catej Polski, funkcjonujgce w systemie oswiaty zgodnie z ustawg Prawo
osSwiatowe art. 2 pkt 2:

szkoty podstawowe, w tym: specjalne, integracyjne, z oddziatami: przedszkolnymi, integracyjnymi, specjalnymi,
przysposabiajgcymi do pracy, dwujezycznymi, sportowymi i mistrzostwa sportowego, sportowe i mistrzostwa
sportowego;

szkoty ponadpodstawowe, w tym: specjalne, integracyjne, dwujezyczne, z oddziatami: integracyjnymi,
specjalnymi, dwujezycznymi, sportowymi i mistrzostwa sportowego, sportowe, mistrzostwa sportowego,
rolnicze, lesne, morskie, zeglugi sSrodlgdowe] oraz rybotéwstwa;

szkoty artystyczne.
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| 3. ZASADY FINANSOWE

3.1 Informacje podstawowe

Przy realizacji przedsiewzie¢ w ramach projektu ,Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniéw” stosowane sy uproszczone
metody rozliczenia wydatkéw, pozwalajagce w wigkszym stopniu skupi¢ sie na osigganiu rezultatéw poszczegdlnych
dziatan projektowych.

Maksymalna kwota wnioskowanego dofinansowania nie moze przekracza¢ 200 000 PLN.

Wydatki zwigzane z realizacjg przedsiewzie¢ w ramach projektu ,Ponadnarodowa mobilnos$¢ uczniéw” rozliczane sg w
oparciu o wskazane ponizej stawki jednostkowe oraz na podstawie zwrotu rzeczywiscie poniesionych kosztéw (dotyczy
dodatkowych wydatkow zwigzanych z udziatem osdéb z niepetnosprawnoscia).

Wydatki muszg by¢ zgodne z zatozeniami przedsiewzie¢ w ramach projektu ,,Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniéw” oraz
zatwierdzonym formularzem zgtoszeniowym.

Niedopuszczalne jest finansowanie tych samych wydatkéw z dwéch réznych irédet (podwdjne finansowanie).
Dziatania muszg by¢ zrealizowane w okresie wyznaczonym umowa.

Pod pojeciem 1 mobilno$¢ rozumie sie wyjazd jednej osoby za granice.

Przedsiewziecia powinnny by¢ realizowane zgodnie z zasadg non profit i zaleca sie wykorzystanie 100% przyznanych i
naleznych srodkow finansowych we wszystkich kategoriach wydatkéw.

3.1.1 Warunki kwalifikowalnosci

W przypadku przedsiewziec realizowanych w ramach projektu ,,Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow” kwalifikowane sg
nastepujgce kategorie wydatkow:

a. koszty podrozy,

b. koszty pobytu za granica,

c. koszty przygotowania uczestnika (ucznia) do mobilnosci,

d. koszty wsparcia dla instytucji przyjmujacej,

e. koszty dodatkowego wsparcia finansowego w przypadku udziatu osoby z niepetnosprawnoscia.

Peten katalog wydatkéw kwalifikowalnych znajduje sie w dokumencie Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020.

Wydatki rozliczane z zastosowaniem stawek jednostkowych muszg spetnia¢ nastepujace warunki:
e powinny zostac rzeczywiscie wykorzystane lub wytworzone w okresie realizacji przedsiewziecia (doktadnie
ustalonym w umowie finansowej),
e muszg by¢ niezbedne do celow realizacji przedsiewziecia lub muszg by¢ wytworzone w ramach przedsiewziecia,
e powinny zosta¢ poniesione zgodnie z postanowieniami umowy finansowej,
e obliczone kwoty muszg poddawaé sie identyfikacji i weryfikacji, w szczegdlnosci muszg by¢ poparte
odpowiednig ewidencjg ksiegowa i dokumentacjg wyszczegdlniong w niniejszym dokumencie.
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Wydatki rozliczane na podstawie zwrotu rzeczywiscie poniesionych kosztéw muszg spetnia¢ nastepujace warunki.

Wydatki musza:

zostad rzeczywiscie poniesione;

by¢ poniesione w okresie kwalifikowalnosci kosztow (okres kwalifikowalnosci kosztéw, ktory odpowiada
terminowi realizacji przedsiewziecia, zostanie okreslony indywidualnie w umowie finansowej), przy czym
poniesienie wydatku w okresie kwalifikowalnosci oznacza, ze zaréwno data wystawienia dokumentu
finansowego jak i data jego faktycznej ptatnosci miesci sie w tym okresie;

by¢ niezbedne do celéw realizacji przedsiewziecia — - oraz zatwierdzone do dofinansowania;

by¢ poniesione z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i prawa krajowego;

poddawac sie identyfikacji i weryfikacji, w szczegdlnosci muszg by¢ poparte odpowiednig ewidencjg ksiggowa
i dokumentacja wyszczegdlniong w niniejszym dokumencie.

Wydatki nieuprawnione przedsiewziecia to w szczegélnosci:

v" wydatki sfinansowane réwnoczesnie w ramach innej inicjatywy finansowanej ze $rodkéw KE;

v'  podatek od towardw i ustug (VAT), ktéry moze zosta¢ odzyskany przez realizatora albo inny podmiot
zaangazowany w projekt i wykorzystujgcy do dziatalnosci opodatkowanej produkty bedace efektem jego
realizacji, zaréwno w fazie realizacyjnej jak i operacyjnej, na podstawie przepisow krajowych, tj. ustawy
z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2016 r. poz. 710, z pdzn. zm.);

v' wydatki nieracjonalne i lekkomys$lne;

v" wydatki poniesione bez zastosowania rozwigzah pozwalajacych na zapewnienie racjonalnosci
i ekonomicznosci kosztow.

Peten katalog wydatkéw niekwalifikowalnych znajduje sie w dokumencie Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci

wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

3.1.2 Wyptata dofinansowania

ptatnos¢ zaliczkowa — w wysokosci do 90% catkowitej kwoty dofinansowania, przekazywana instytucji
po podpisaniu umowy finansowej,
ptatnos$¢ bilansujgca — w wysokosci do 10% catkowitej kwoty dofinansowania, przekazywana instytucji
po akceptacji Raportu koricowego.

FRSE zastrzega sobie prawo do zmiany formy ptatnosci ratalnych jesli Instytucja Zarzgdzajgca projektem — Ministerstwo

Funduszy i Polityki Regionalnej - zdecyduje inaczej. W takiej sytuacji FRSE o zmianie wysokosci wyptacanych zaliczek

poinformuje realizatora na etapie zawierania umowy finansowe;j.

W przypadku instytucji niepublicznych, ktére uzyskaja dofinansowanie na realizacje przedsiewziecia w kwocie powyzej

100 000 PLN, Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji zastrzega sobie prawo do uprzedniego zazgdania wniesienia

zabezpieczenia wykonania umowy finansowej, w celu ograniczenia ryzyka finansowego zwigzanego z ptatnoscig

zaliczkowa. Wymagane zabezpieczenie moze by¢ réwne kwocie ptatnosci zaliczkowej lub ptatnosci zaliczkowych.
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3.1.3 Szczegdétowy zakres oraz wartosci stawek

3.1.3.A Podréz (dotyczy kategorii: wyjazd grupy uczniéw i wizyta przygotowawcza)

Stawka jednostkowa obejmuje koszty podrézy 1 osoby z Polski do miejsca realizacji programu mobilnosci
ponadnarodowej i z powrotem. Jako miejsce wyjazdu rozumie sie miejsce, w ktorym ma siedzibe organizacja
wysytajaca, a jako miejsce przyjazdu — miejsce, w ktérym ma siedzibe organizacja przyjmujgca. W przypadku wykazania
innego miejsca wyjazdu lub przyjazdu nalezy poda¢ uzasadnienie takiej zmiany.

Stawka obejmuje podrdz w obie strony i pokrywa koszty zwigzane z dojazdem na miejsce mobilnosci, w tym réznymi
srodkami transportu. Mozliwe jest taczenie sSrodkdw transportu, np. przejazd autokarem na terenie Polski na lotnisko,
przelot do kraju mobilnosci oraz przejazd z lotniska do miejsca mobilnosci. Na pokrycie tych wydatkow przystuguje
wytacznie jedna stawka. Nie pokrywa ona kosztéw zwigzanych z transportem lokalnym podczas realizacji programu
mobilnosci.

W przypadku, gdy podréz nie odbyta sie lub zostata dofinansowana z innych Zzrdodet (np. uczestnik mobilnosci jest juz na
miejscu w zwigzku z dziataniami innymi niz to dofinansowane w ramach przedsiewziecia), nie zostanie przyznane
dofinansowanie kosztéw podrozy.

Stawki jednostkowe okreslono w zaleznosci od dtugosci trasy. Kwota dofinansowania kosztow podrézy jest obliczana
poprzez pomnozenie liczby uczestnikdw z uwzglednieniem dystansu podrézy przez stawke jednostkowg witasciwg dla
danego dystansu podrdzy, jak okreslono w Tabeli 1. Stawka jednostkowa, ktérej wysokos¢ uzalezniona jest od dystansu
podrdzy, stanowi kwote dofinansowania podrdzy z miejsca wyjazdu do miejsca przyjazdu i z powrotem.

Tabela 1. Wartosci stawek jednostkowych w ramach kategorii Podréz

Odlegtos¢ w jedng strone Wartos¢ stawki jednostkowej w obie
strony (PLN/os.)
od 10 do 99 km: 87
od 100 do 499 km: 785
od 500 do 1999 km: 1199
od 2000 do 2999 km: 1570
od 3000 do 3999 km: 2312
od 4000 do 7999 km: 3577
8 000 km lub wiecej: 5672

Kolumna ,,odlegtos¢” odnosi sie do dystansu, jaki dzieli miejsce rozpoczecia podrézy od miejsca docelowego. Odlegtosci
nalezy oblicza¢ korzystajac z kalkulatora odlegtosci dostepnego na stronie: https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
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plus/resources/distance-calculator pl. W polach ,Z” i ,Do” kalkulatora odlegtosci nalezy wybraé opcje zawierajgce

jedynie nazwe miasta wyjazdu (Z) i przyjazdu (DO), ewentualnie regionu (jesli kalkulator nie wskazuje opcji
bezposredniego wyboru miasta) oraz kraju. Kazde inne wskazanie bedzie uznane za nieprawidtowe, co moze skutkowacé
naliczeniem wydatkéw nieuprawnionych na etapie oceny raportu koricowego.

Aby obliczy¢ wysokos¢ stawki na podréz w obie strony, nalezy podac¢ odlegtos¢ podrézy w jedng strone, wskazang
przez kalkulator jako linia prosta.

Dokumenty do rozliczenia stawki :
e Potwierdzenie uczestnictwa w formie zaswiadczenia/certyfikatu podpisanego przez organizacje przyjmujaca
i organizacje wysytajacg, na ktorym wskazane zostato imie i nazwisko uczestnika mobilnosci
(ucznia/opiekuna/uczestnika wizyty przygotowawczej), cel wyjazdu, miejsce mobilnosci, jak rowniez daty
rozpoczecia i zakonczenia pobytu.

3.1.3.B Pobyt za granicg (dotyczy kategorii: wyjazd grupy ucznidw i wizyta przygotowawcza)

Stawka jednostkowa obejmuje 1 dzieA' pobytu za granicg 1 osoby. Stawki jednostkowe okreslono w zaleznosci
od miejsca realizacji programu mobilnosci ponadnarodowej. Stawki zréznicowano réwniez w zaleznosci od grupy
docelowe] objetej wsparciem, zgodnie z rozréznieniem stosowanym w programie Erasmus+: w zaleznosci od tego,
czy uczestnikiem projektu jest uczen czy opiekun/uczestnik wizyty przygotowawczej. Wartosci stawek przedstawiaja
odpowiednio: Tabela 2.1 i Tabela 2.2.

W ramach stawki jednostkowej pokrywane sg przede wszystkim koszty wyzywienia, zakwaterowania, transportu
lokalnego za granica, ubezpieczenia na czas pobytu za granicg oraz wszelkie dodatkowe koszty zwigzane z pobytem
za granicg i realizacjg programu mobilnosci ponadnarodowe;.

Kwote dofinansowania oblicza sie poprzez pomnozenie liczby dni spedzonych za granicg w celu realizacji programu
mobilnosci przez odpowiednig wartos¢ stawki jednostkowej okreslonej w ujeciu dziennym, wtasciwej dla kraju
przyjmujgcego.

1,,Dzien” oznacza kazdy rozpoczety dzieri (nie musi oznaczaé petnej doby). Stawka jednostkowa moze by¢ przyznana takze za dzien przyjazdu
i wyjazdu.
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Tabela 2.1 Wysokos¢ stawek jednostkowych przypadajgcych na ucznia w ramach kategorii pobyt za granicg

Miejsce realizacji programu mobilnosci Wysokos¢ stawki jednostkowej (PLN) — osoby
uczace sie

Grupa 1: Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja, 318

Hiszpania, Holandia, Malta, Niemcy, Portugalia,

Wtochy

Grupa 2: Dania, Finlandia, Irlandia, Luksemburg, 366

Szwecja,

Grupa 3: Butfgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia,

Litwa, totwa, Rumunia, Stowacja, Stowenia, Wegry 270

Tabela 2.2 Wysokosé stawek jednostkowych przypadajgcych na opiekuna/uczestnika wizyty przygotowawczej w

ramach kategorii pobyt za granicg

Miejsce realizacji programu mobilnosci Wysokos¢ stawki jednostkowej (PLN) — osoby
pracujace

Grupa 1: Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja, 453

Hiszpania, Holandia, Malta, Niemcy, Portugalia,

Witochy

Grupa 2: Dania, Finlandia, Irlandia, Luksemburg, 510

Szwecja,

Grupa 3: Butgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia, 397

Litwa, totwa, Rumunia, Stowacja, Stowenia, Wegry

W przypadku przerwy w pobycie (w sytuacji opuszczenia miejsca mobilnosci albo pozostania w nim, ale w celu innym
niz realizacja programu mobilnosci w ramach przedsiewziecia), czas przerwy nie jest uwzgledniany przy obliczaniu
dofinansowania czasu pobytu za granicg. W przypadku mobilnosci 14-dniowych, podczas ktérych pomiedzy jednym
a drugim tygodniem zaje¢ merytorycznych przypada weekend, ktéry nie stanowi przerwy w wyjezdzie, nalezy naliczy¢
na te dni stawke w kategorii pobyt za granicg

W przypadku przerwania przez ucznia/opiekuna/uczestnika wizyty przygotowawczej realizacji mobilnosci
ponadnarodowej ze wzgledu na dziatanie , sity wyzszej”, jest on uprawniony do kontynuowania dziatan po przerwie pod

warunkiem, ze data koncowa mobilnosci nie bedzie pdzniejsza niz data koricowa catosci przedsiewziecia.
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Przez ,site wyisza” rozumie sie: wszelkie nieprzewidywalne, wyjgtkowe sytuacje lub zdarzenia pozostajace poza
kontrolg stron i uniemozliwiajgce ktoérejkolwiek ze stron wypetnienie ktéregokolwiek ze swoich zobowigzan umownych,
do ktorych nie doszto w wyniku btedu ani zaniedbania z ich strony ani ze strony osdb trzecich otrzymujgcych wsparcie
finansowe i ktérych nie mozna byto unikng¢ pomimo zachowania nalezytej starannosci. Za taka sytuacje uznaje sie np.
wypadek losowy i koniecznos¢ wczesniejszego powrotu do kraju w zwigzku z wypadkiem, naglym zachorowaniem
uczestnika lub cztonka jego najblizszej rodziny, $miercig cztonka najblizszej rodziny, podjeciem zatrudnienia, powrotem
do systemu edukacji, koniecznoscia stawienia sie na wezwanie polskiej instytucji publicznej, znaczng szkodg w mieniu
uczestnika lub cztonka jego najblizszej rodziny w miejscu zamieszkania powstatg w wyniku zdarzenia losowego lub w
nastepstwie przestepstwa itp.

Definicja ,,sity wyzszej” obejmuje takze kazde zdarzenie wptywajgce na mobilnos¢, spowodowane pandemia Covid-19.
Sposob rozliczenia takich mobilnosci opisujg odrebne dokumenty stanowigce zatgcznik(i) do raportu koncowego.

Kwalifikowalnos$¢ dziatania:
warunkiem kwalifikujgcym otrzymanie dofinansowania jest rzeczywiste zrealizowanie mobilnosci przez uczestnika
w okreslonym czasie.

Dokumenty do rozliczenia stawki:
e Lista obecnosci czytelnie podpisana kazdego dnia przez uczestnika mobilnosci (ucznia/opiekuna/uczestnika
wizyty przygotowawczej) oraz potwierdzona czytelnym podpisem upowaznionego przedstawiciela instytucji
przyjmujgce;j.

e Potwierdzenie uczestnictwa w formie zaswiadczenia/certyfikatu podpisanego przez organizacje przyjmujaca
i organizacje wysytajacg, na ktorym wskazane zostato imie i nazwisko uczestnika mobilnosci
(ucznia/opiekuna/uczestnika wizyty przygotowawczej), cel wyjazdu, miejsce mobilnosci, jak réwniez daty
rozpoczecia i zakonczenia pobytu.

3.1.3.C Przygotowanie uczestnika (ucznia) do mobilnosci

W celu zwiekszenia efektywnosci dziatan realizowanych za granicg mozliwe jest sfinansowanie uczniom przygotowania
do mobilnosci.

Stawka jednostkowa na przygotowanie 1 ucznia do mobilnosci wynosi 763 PLN/osobe.

Realizacja przygotowania uczestnikdéw do mobilnosci powinna odby¢ sie przed mobilnoscia danej grupy ucznidéw.

Przygotowanie uczestnika (ucznia) do mobilnosci powinno dotyczyé nastepujgcych aspektow: przygotowania
jezykowego, kulturowego i pedagogicznego, przy czym nie jest wymagana realizacja wszystkich tych elementdéw tacznie.

Stawka obejmuje przygotowanie w wymiarze co najmniej 20 godzin zegarowych, ktére moze przybrac¢ forme kursu,
wyktadu, éwiczen, konwersacji itp. Forma i wymiar przygotowania powinny zosta¢ doprecyzowywane we wniosku
o dofinansowanie.

Realizacja wsparcia przygotowawczego nie jest obligatoryjna w odniesieniu do kazdego ucznia.
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Kwota dofinansowania jest okreslana poprzez przemnozenie tacznej liczby ucznidw, ktérzy skorzystali ze wsparcia
przygotowawczego, przez ww. wartos$é stawki jednostkowej.

Wsparciem przygotowawczym do wyjazdu nie moie zosta¢ objety personel (opiekunowie) ani inne osoby
towarzyszgce uczniom podczas ich mobilnosci.

Kwalifikowalno$¢ dziatania:
warunkiem kwalifikujgcym otrzymanie dofinansowania jest rzeczywiste zrealizowanie przez ucznia zaréwno dziatan
przygotowujacych, jak i mobilnosci, za wyjgtkiem sytuacji opisanych w punkcie 3.1.3.B jako ,sita wyzsza”.

Dokumenty do rozliczenia stawki:
e lista obecnosci podpisana przez kazdego ucznia oraz potwierdzona podpisami osdéb prowadzacych zajecia.
Lista obecnosci musi zawiera¢ daty przeprowadzonych zaje¢ oraz informacje nt. rodzaju zrealizowanych
dziatan w ramach wsparcia przygotowawczego.

3.1.3.D Wsparcie dla instytucji przyjmujacej

Stawka obejmuje kompleksowy koszt zapewnienia personelu merytorycznego w instytucji przyjmujgcej, wspierajgcego
prawidtowa realizacje programu mobilnosci ponadnarodowej za granicg.

Stawka ma zastosowanie wytgcznie w odniesieniu do wyjazdéw uczestnikdw za granice organizowanych w grupach.
Przy ustalaniu wielkosci grupy konieczne jest uwzglednienie obowigzku realizacji wsparcia przez instytucje przyjmujaca,
ktore powinno zostac zindywidualizowane i dopasowane do potrzeb.

Kwota dofinansowania jest ustalana poprzez przemnozenie tgcznej liczby dni zaje¢ merytorycznych uczestnikéw
(ucznidéw) i odpowiedniej wartosci stawki jednostkowej, okreslonej w Tabeli 3.

Wsparcie dla instytucji przyjmujacej nie obejmuje dofinansowania na dni podrézy uczestnikdw do miejsca realizacji
programu mobilnosci ponadnarodowej i z powrotem oraz dni wolnych od zaje¢ merytorycznych (np. weekendy, Swieta,
itp. przypadajgce w trakcie trwania wyjazdu zagranicznego).

Tabela 3. Wysokosc dziennych stawek w ramach kategorii wsparcie dla instytucji przyimujqgcej

Grupa krajow Dzienna stawka w PLN za grupe
uczestnikow

Grupa 1: Dania, Irlandia, Luksemburg, 1051
Holandia, Austria, Szwecja

Grupa 2: Belgia, Francja, Wtochy, Finlandia, 933
Niemcy
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Grupa 3: Czechy, Grecja, Hiszpania, Cypr, 597
Malta, Portugalia, Stowenia

Grupa 4: Bufgaria, Estonia, Chorwacja, Litwa, 322
totwa, Wegry, Rumunia, Stowacja

Kwalifikowalnos$¢ dziatania:

warunkiem kwalifikujgcym otrzymanie dofinansowania jest rzeczywiste uczestnictwo grupy liczacej min. 8 uczniéw
w programie mobilnosci ponadnarodowej. W sytuacji, gdy grupa w momencie wyjazdu na mobilnos¢ liczy mniej niz 8
ucznidw stawka ulega proporcjonalnemu pomniejszeniu (np. jezeli grupa sktada sie z 7 uczniéw stawka zostanie
zredukowana o 1/8 jej wysokosci), .

W sytuacji, gdy grupa w momencie wyjazdu na mobilnos¢ bedzie liczy¢ mniej niz 4 uczniow stawka nie moze by¢
finansowana w ramach przedsiewziec.

Dokumenty do rozliczenia stawki:

e Dzienny raport instytucji przyjmujacej, opisujacy zakres i rodzaj wsparcia udzielanego uczestnikom w trakcie
mobilnosci ponadnarodowej, potwierdzony czytelnym podpisem upowaznionego przedstawiciela instytucji
przyjmujacej.

e Umowa zawarta pomiedzy instytucja wysytajaca a instytucjg przyjmujaca, podpisana przez upowaznionych
przedstawicieli instytucji wysytajacej i przyjmujacej.

3.1.3.E Wsparcie finansowe zwigzane z udziatem osoby z niepetnosprawnoscia

Ewentualne dodatkowe wydatki zwigzane z udziatem o0séb z niepetnosprawnoscia w programie mobilnosci
ponadnarodowej rozliczane sg na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztéw. Obejmuje to koszty dodatkowe
wzgledem tych uwzglednionych w ramach stawek jednostkowych w pkt 3.1.3 A,B,C,D, wynikajace przede wszystkim
z koniecznosci zapewnienia racjonalnych usprawnien niezbednych do udziatu takiej osoby w przedsiewzieciu.

Dokumenty potwierdzajace poniesienie wydatkow:

e  Faktury/rachunki dokumentujgce wydatki rzeczywiscie poniesione przez realizatora wraz z potwierdzeniami
ptatnosci.
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4. Procedura sktadania formularzy zgtoszeniowych

4.1 Ogdlne informacje

Formularz zgtoszeniowy mozna ztozyc raz w roku, zgodnie z przyjetymi ponizej kryteriami, cyklicznie w latach 2019, 2020
i 2021, z wyjatkiem roku 2019, w ktérym procedura sktadania formularzy zgtoszeniowych jest przeprowadzana dwa razy
w roznych terminach. W kazdym z naboréw w roku 2019 mozna ztozy¢ jeden formularz zgtoszeniowy.

Formularz zgtoszeniowy nalezy ztozy¢ jedynie w formie elektronicznej poprzez generator formularzy zgtoszeniowych,
znajdujacy sie na stronie: online.frse.org.pl wraz ze skanem podpisanego przez prawnego reprezentanta/-éw
instytucji ubiegajgcej sie o dofinansowanie przedsiewziecia zatgcznika Oswiadczenie i - jesli dotyczy -
Pefnomocnictwo.

W przypadku wielokrotnego ztozenia tego samego formularza zgtoszeniowego w ramach tej samej rundy selekcyjnej,
FRSE za wazny bedzie zawsze uznawata ostatnig wersje formularza zgtoszeniowego ztozonego przed uptynieciem
terminu sktadania wnioskow.

4.2 Termin zaproszenia do skfadania formularzy zgtoszeniowych

Termin sktadania formularzy zgtoszeniowych w danym roku zostanie podany w Zaproszeniu do sktadania formularzy
zgtoszeniowych, opublikowanym na stronie internetowej: www.power.frse.org.pl/mobilnosc-uczniow. Termin

sktadania formularzy zgtoszeniowych nie podlega negocjacjom ze strony instytucji ubiegajgcej sie o dofinansowanie
przedsiewziecia. Formularze zgtoszeniowe ztozone po terminie okreslonym w Zaproszeniu do sktadania formularzy
zgtoszeniowych nie beda rozpatrywane.

4.3 Formularz zgtoszeniowy

Przed przystgpieniem do wypetniania formularza zgtoszeniowego nalezy szczegdétowo zapoznaé sie z niniejszym
Przewodnikiem.

Formularz zgtoszeniowy nalezy wypetni¢ w jezyku polskim i wysta¢ w systemie online, dostepnym na stronie:
online.frse.org.pl wraz z wymaganymi zatgcznikami:

A. Skan podpisanego przez prawnego reprezentanta/-Ow instytucji ubiegajacej sie o dofinansowanie
przedsiewziecia zatgcznika Oswiadczenie do zgtoszenia.
Wymagane Oswiadczenie do zgfoszenia stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Przewodnika.

B. W przypadku podpisania Oswiadczenia przez osobe inng niz prawny reprezentant instytucji ubiegajgcej sie o
dofinansowanie przedsiewziecia (wojt, burmistrz, starosta, prezydent itp.), nalezy zataczy¢ skan
Petnomocnictwa do podpisania formularza zgtoszeniowego do projektu ,Ponadnarodowa mobilnos¢
uczniow” (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem).

Petnomocnictwo powinno zosta¢ wystawione z datg nie starszg niz termin ogtoszenia rekrutacji na dany nabdr
do projektu ,Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow”.

Tre$¢ merytoryczna formularza zgtoszeniowego powinna by¢ logiczna i zrozumiata, plan wizyt grup ucznidéw i
zaplanowane rezultaty koricowe realistyczne, a opis jednoznaczny i wyczerpujacy.
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Przed ztozeniem formularza zgtoszeniowego instytucja ubiegajgca sie o dofinansowanie przedsiewziecia powinna
samodzielnie zweryfikowaé zakres, jakos¢, spdjnos¢ i kompleksowosé zawartych w nim informacji oraz kompletnos¢

zatgcznikow.

Zataczniki do formularza zgtoszeniowego stanowig wytgcznie dokumenty okreslone w pkt. A i B. Wszelkie opisy i tresci
zwigzane z zakresem merytorycznym przedsiewziecia powinny zostac¢ wyszczegdlnione wytacznie w odpowiednim polu
formularza zgtoszeniowego. Inne dotgczone zatgczniki nie beda brane pod uwage podczas przeprowadzania oceny
merytorycznej.
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5. PROCES OCENY | WYBORU ZGLOSZEN

5.1 0Ogdlne informacje

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji jest odpowiedzialna za przeprowadzenie procesu selekcji ztozonych formularzy
zgtoszeniowych. Kazde zgtoszenie o dofinansowanie zostanie zarejestrowane i otrzyma numer identyfikacyjny,
a nastepnie zostanie ocenione pod wzgledem formalnym i merytorycznym.

Ocena formalna realizowana bedzie przez pracownikow zespotu merytorycznego FRSE (eksperci wewnetrzni). Za ocene
merytoryczng odpowiedzialni beda niezalezni eksperci zewnetrzni oraz pracownicy zespotu merytorycznego FRSE.
Ocenie merytorycznej bedg podlegaty tylko te zgtoszenia, ktdre zostang zaakceptowane pod wzgledem formalnym.

Dofinansowanie otrzymajg formularze zgtoszeniowe, ktére zostang ocenione pozytywnie pod wzgledem formalnym
i merytorycznym oraz otrzymajg najwyzszg liczbg punktéw do wysokosci budzetu zaplanowanego w danym roku.

5.2 Kryteria promujgce

W ramach realizacji projektu ,Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniéow” kryteria promujgce w postaci dodatkowych —
maksymalnie 5 — punktéw przyznawane bedg dla:

e szkot, ktdre nigdy nie braty udziatu w programach mobilnosciowych zarzadzanych przez FRSE (2 punkty);

o szkot, ktore w formularzach zgtoszeniowych o dofinansowanie witasciwie wykaza, ze ksztatcg ucznidow o
najwiekszych potrzebach edukacyjnych, w tym m.in. uczniéw znajdujgcych sie w zdecydowanie trudniejszej
sytuacji (tj. majacych ograniczony dostep np. geograficzny, spoteczny, ekonomiczny, zdrowotny, kulturowy do
roznych form edukacyjnych) i cechujgcych sie mniejszymi szansami na jej zmiane, dla ktérych doswiadczenie
mobilnosci moze mie¢ szczegdlnie duze znaczenie dla rozwoju kompetencji oraz przysztych wyboréw
edukacyjnych i zyciowych (3 punkty).

Punkty w ramach kryteriow promujacych nie zostang przyznane inicjatywom, ktére podczas oceny merytorycznej
zostang ocenione ponizej 60 pkt.

5.3 Kryteria poprawnosci oceny formalnej
Kazde zgtoszenie zostanie poddane ocenie formalnej na podstawie m.in. ponizszych kryteriow:
1. Formularz zgtoszeniowy zostat ztozony w terminie podanym w Zaproszeniu do sktadania formularzy zgtoszeniowych

w projekcie ,Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow” opublikowanym przez FRSE na stronie internetowe;j:
www.power.frse.org.pl/mobilnosc-uczniow.

Formularz zgtoszeniowy zostat ztozony w formie elektronicznej w systemie: online.frse.org.pl.
Zgtoszenie zostato ztozone na obowigzujgcym formularzu.

Wszystkie wymagane pola w formularzu zgtoszeniowym zostaty wypetnione.

Szkota wysytajaca jest zlokalizowana na terenie Polski.

o vk WD

Formularz zgtoszeniowy zostat ztozony przez instytucje uprawniona.
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7. Formularz zgtoszeniowy zostat podpisany przez osoby uprawnione do reprezentowania instytucji i zaciggania

prawnie wigzacych zobowigzan.

8. Formularz zgtoszeniowy zawiera przynajmniej jedng szkote dziatajgcg w systemie edukacji kraju zlokalizowanego na

terenie UE.

9. Instytucja ubiegajgca sie o dofinansowanie ztozyta formularz zgtoszeniowy na realizacje maksymalnie jednego

przedsiewziecia w danym naborze.

10. Formularz zgtoszeniowy zawiera tylko jedng polska szkote.

5.4 Kryteria poprawnosci oceny merytorycznej

Oceny merytorycznej ztozonych zgtoszen dokonajg powotani do tego eksperci zewnetrzni oraz pracownicy FRSE,

petnigcy role ekspertéw wewnetrznych. Kazde przedsiewzigcie moze otrzymaé¢ maksymalnie 100 punktéw z oceny

jakosciowe] i maksymalnie 5 punktow za spetnienie kryteriéw promujacych przyznanych przez eksperta.

Przedsiewziecia, ktérych dziatania i zatozenia nie bedg zgodne z celami projektu ,,Ponadnarodowa mobilnos$¢ uczniéw”

— kryterium 1. Cele przedsiewziecia pkt a), zostang odrzucone i otrzymajg 0 pkt. oraz nie bedg podlega¢ dalszej ocenie

merytorycznej.

Zgtoszenie bedzie oceniane wg nastepujgcych kryteriow:

1. Cele przedsiewziecia — maks. 30 pkt

a.

Planowane dziatania i mobilnosci sg zgodne z zatozeniami i skierowane na osiggniecie celéw projektu
»Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniéw”.

Tematyka dziatan dotyczy zagadnienia wpisujgcego sie w podstawe programowsq istanowi silng
motywacje do miedzynarodowej wspétpracy i nauki w ramach realizowanych dziatan.

Cele przedsiewziecia i wybrane metody ich osiggniecia opisano w jasny, zrozumiaty i szczegétowy
sposob, dajacy obraz zaplanowanych dziatan.

2. Realizacja przedsiewziecia — maks. 50 pkt

a.
b.

Przygotowanie uczestnikéw do wyjazdu zagranicznego.

Charakterystyka przedsiewziecia zawierajgca: realizacje programu mobilnosci  wspdlnie
z rowiesnikami ze szkoty przyjmujacej. W trakcie trwania mobilnosci uczniowie wezmg udziat
w zajeciach formalnych i pozaformalnych, podczas ktérych opracowywane beda miedzy innymi
miedzynarodowe materiaty tematyczne, stuzgce do powstania koncowych efektéw inicjatyw
w postaci np. broszur, prezentacji, ulotek lub innych form i materiatéw edukacyjnych pozwalajgcych
wzmocni¢ realizacje gtdwnego celu przedsiewziecia.

Zaplanowanie dziatan upowszechniajgcych rezultaty przedsiewziecia oraz optymalne wykorzystanie
efektow koncowych przez wszystkie uczestniczace w nim instytucje, skierowanych do szerszego grona
odbiorcow.

Okreslenie, w jaki sposdb uczniowie i nauczyciele bedg zaangazowani w planowanie, wdrazanie
i ewaluacje dziatan zwigzanych z inicjatywa.

Budzet zostat wtasciwie skalkulowany.
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3. Wptyw przedsiewziecia — maks. 20 pkt
a. Okreslenie dziatan ewaluacyjnych, w tym dobdr odpowiednich sposobdéw i metod oceny oraz
zaplanowanie ewaluacji podczas poszczegdlnych etapdw realizacji przedsiewzigcia.
b. Atrakcyjny i adekwatny dobdr metod i narzedzi stuzacych do realizacji celéw przedsiewziecia oraz
optymalny sposdb mierzenia oddziatywania przedsiewziecia na uczestnikow i inne wskazane grupy.

W ramach oceny merytorycznej nastgpi rowniez weryfikacja prawidtowosci naliczenia budzetu. Jesli podczas oceny
wykazane zostang btedy w wysokosci dofinansowania, o jakie ubiega sie instytucja, a zgtoszenie otrzyma wystarczajgca
do akceptacji pod wzgledem merytorycznym liczbe punktdw, instytucji zaproponowane zostanie podpisanie umowy
z budzetem uwzgledniajgcym korekte popetnionych btedéow finansowych. Kwota przyznanego dofinansowania nie moze
by¢ wyzsza niz ta wskazana w formularzu zgtoszeniowym oraz nie moze przekracza¢ 200 000 PLN.

Formularze zgtoszeniowe, w ktérych podczas oceny merytorycznej stwierdzone bedg identyczne lub bardzo zblizone
tresci do innych inicjatyw ztozonych wramach tego samego naboru, zostang odrzucone z przyczyn formalnych,
niezaleznie od uzyskanej liczby punktéw podczas weryfikacji jakoSciowej. Takie przedsiewziecia uznane zostang za
nieefektywne w odniesieniu do zaangazowanych w przedsiewziecie srodkéw publicznych. Wymogiem jest, aby
formularz zgtoszeniowy byt autorskim pomystem osdb zaangazowanych w jego realizacje, cechowat sie oryginalnoscig
i innowacyjnoscia, a takze uwzgledniat specyfike placdwki oraz potrzeby edukacyjne uczniéw i kadry.

5.5 Procedura odwotawcza

Instytucja ubiegajaca sie o dofinansowanie przedsiewziecia moze ztozy¢ odwotanie od decyzji FRSE. Podstawg odwotania
nie moze byé kwestionowanie opinii  ekspertdow  dokonujgcych  oceny jakosciowej  zgtoszenia
o dofinansowanie. W odwotaniu nalezy doktadnie opisa¢ pojawienie sie nowych okolicznosci, ktore moga mie¢ wptyw
na decyzje, a ktdre nie byly znane FRSE w chwili jej podejmowania oraz przyczyny, dla ktérych te okolicznosci nie zostaty
przedstawione wczesniej.

Odwotanie powinno zostac ztozone w formie oficjalnego pisma wystanego droga pocztowg na adres FRSE w okreslonym
terminie, wskazanym w informacji o decyzji selekcyjnej dotyczgcej naboru. Do odwotania nalezy dotgczyé wszystkie
niezbedne dokumenty (lub ich kopie), potwierdzajace fakt wystgpienia nowych okolicznosci.

Odwotanie musi by¢é podpisane przez prawnego reprezentanta instytucji ubiegajgcej sie o dofinansowanie
przedsiewziecia lub osobe upowazniong do jej reprezentowania.

Kazde odwotanie rozpatrywane jest indywidualnie, a o decyzji FRSE instytucja ubiegajgca sie o dofinansowanie
przedsiewziecia zostanie powiadomiona oficjalnym pismem. Decyzja FRSE jest ostateczna.

Nie przystuguje odwotanie od decyzji FRSE w sprawie wysokosci kwoty przyznanego dofinansowania.

Po wyczerpaniu Sciezki odwotawczej, nie bedzie mozliwe ponowne odwotanie od ostatecznej decyzji FRSE.

Instytucja ubiegajaca sie o dofinansowanie przedsiewziecia, sktadajgc formularz zgtoszeniowy, akceptuje zasady
projektu ,Ponadnarodowa mobilnos¢ ucznidw” oraz zasady przedstawione w Zaproszeniu do sktadania formularzy
zgtoszeniowych.
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6. REALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA

6.1 Zawarcie umowy
O decyzji dotyczacej przyznania dofinansowania przedsiewziecia instytucja zostanie powiadomiona drogg mailowa.

Warunkiem realizacji przedsiewziecia jest podpisanie umowy finansowej pomiedzy FRSE a podmiotem, ktéry pomysinie
przeszedt procedure selekcji.

Umowa finansowa bedzie zawierata wysokos¢ przyznanego dofinansowania, szczegétowe zobowigzania stron, warunki
przekazania Srodkéw oraz zasady raportowania i rozliczenia przedsiewziecia.

FRSE zastrzega sobie prawo do niepodpisania umowy w nastepujacych przypadkach:
e instytucja ubiegajaca sie o dofinansowanie przedsiewziecia ztozyta dokumenty podrobione, przerobione lub
stwierdzajace nieprawde;
e instytucja ubiegajgca sie o dofinansowanie przedsiewziecia odmdwita dostarczenia wymaganych dokumentow;
e instytucja ubiegajgca sie o dofinansowanie przedsiewziecia nie dopetnita zobowigzan wynikajacych z
wczesniejszych umoéw zawartych z Fundacjg Rozwoju Systemu Edukacji.

6.2 Okres kwalifikowalnosci dziatan

Okres kwalifikowalnosci dziatan i wydatkow zostanie okreslony indywidualnie dla kazdej instytucji w umowie
finansowe;j.

Wszelkie dziatania w przedsiewzieciu oraz wydatki, ktére beda miaty miejsce poza datami wskazanymi w umowie
finansowej, uznane zostang za nieuprawnione i niekwalifikowalne.

6.3 Ptatnosci

Przyznane dofinansowanie na realizacje przedsiewziecia wyptacane bedzie w ratach.
1. Ptatnos¢ zaliczkowa w wysokosci maks. 90% przyznanego dofinansowania zostanie przekazana w terminie
30 dni od daty podpisania umowy finansowej przez ostatnig z dwdch stron.
2. Ptatnosc kornicowa lub zwrot niewykorzystanych srodkéw.
Wysokos¢ kwoty ptatnosci koricowej (maks. do 10% przyznanego dofinansowania), zostanie ustalona na
podstawie analizy raportu korcowego wraz z wymaganymi zatgcznikami, ktéry nalezy ztozy¢ w terminie
wskazanym w umowie finansowej.

FRSE zastrzega sobie prawo do zmiany formy ptatnosci ratalnych jesli Instytucja Zarzadzajaca projektem — Ministerstwo
Funduszy i Polityki Regionalnej - zdecyduje inaczej. W takiej sytuacji FRSE o zmianie wysokosci wyptacanych zaliczek
poinformuje realizatora na etapie zawierania umowy finansowej.

W przypadku instytucji niepublicznych, ktére uzyskaja dofinansowanie na realizacje przedsiewziecia w kwocie powyzej
100 000 PLN, Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji zastrzega sobie prawo do uprzedniego zazgdania wniesienia
zabezpieczenia wykonania umowy finansowej w celu ograniczenia ryzyka finansowego zwigzanego z ptatnoscig
zaliczkowa. Wymagane zabezpieczenie moze by¢ rowne kwocie ptatnosci zaliczkowej lub ptatnosci zaliczkowych.
Finansowanie moze zosta¢ proporcjonalnie obnizone, jezeli:
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a. dziatania, w zwigzku z ktérymi przyznano dofinansowanie, nie byly prowadzone lub byty prowadzone
w inny sposob niz planowano;

b. wydatki kwalifikowalne faktycznie poniesione sg nizsze od wydatkéw planowanych na etapie sktadania
formularza zgtoszeniowego;

c. jakosé przeprowadzonych dziatan/osiggnietych rezultatow jest niewystarczajgca.

W stosownych przypadkach strona umowy bedzie musiata zwréci¢ nadwyzki kwot, ktdre juz otrzymata w ramach
ptatnosci zaliczkowej.

Ptatnos¢ koricowa lub wniosek o zwrot niewykorzystanej czesci srodkdéw zostanie wystosowany w terminie 30 dni
kalendarzowych od daty zatwierdzenia raportu korncowego lub — jesli dotyczy — zatwierdzenia oceny kontroli zza biurka.

6.4 Sprawozdawczosc¢ w trakcie trwania przedsiewziecia

Kazda instytucja wysytajaca bedzie zobowigzana do ztozenia w trakcie realizacji swojego przedsiewziecia Raportu
zbiorczego, stanowigcego sprawozdanie po odbytym wyjezdzie kazdej grupy ucznidéw.

6.4.1 Charakterystyka Raportu zbiorczego

Raport zbiorczy stuzy do pomiaru kompetencji kluczowych uczestnikéw mobilnosci (ucznidw) i ma na celu ocene
poziomu posiadanych przez ucznidéw kompetencji, okreslenia ich przyrostu badz nabycia nowych.

Kazdy uczen, ktéry zostanie zakwalifikowany do uczestnictwa w inicjatywie, jest zobligowany do udziatu w badaniu
(ankieta/test), polegajgcym na sprawdzeniu poziomu kompetencji kluczowych w zakresie 5 pytan. Szkota wysytajaca jest
odpowiedzialna za pomiar poziomu kompetencji ucznidow, ktéry musi zosta¢ przeprowadzony dwukrotnie: przed i po
mobilnosci w formie ustalonej przez szkote. Na podstawie otrzymanych wynikdw, na wejsciu i wyjsciu, szkota wysytajgca
okresli ostateczny wynik poziomu posiadanych kompetencji kluczowych.

Wyniki badan, okreslajgce poziom ponizszych kompetencji kluczowych u poszczegdlnych uczestnikdéw, powinny zostaé
wypetnione w systemie dokumentéw online dostepnym pod adresem: online.frse.org.pl wg wzoru umieszczonego

na stronie internetowej: www.power.frse.org.pl/mobilnosc-uczniow.

Raport zbiorczy powinien zosta¢ uzupetniony w jezyku polskim, a nastepnie przestany do FRSE w formie elektronicznej
maksymalnie do 14 dni po zakorczeniu mobilnosci.

Pytania dotyczace poziomu kompetencji kluczowych:

Czy udziat w przedsiewzieciu przyczynit sie do wzrostu poziomu znajomosci jezyka obcego?
Czy udziat w przedsiewzieciu wptynat na zainteresowanie lub podniesienie wiedzy w zakresie wykorzystania
technologii cyfrowych (np. komputer, Internet, aplikacje, urzadzenia ICT) w procesie uczenia sie?

3. Czy udziat w przedsiewzieciu wptynat na zdobycie umiejetnosci lub doswiadczenia w zakresie wspétpracy
w grupie?

4. Czy udziat w przedsiewzieciu umozliwit podejmowanie nowych inicjatyw majacych wptyw na rozwdj
przedsiebiorczosci, kreatywnosci lub strategicznego myslenia?

5. Czy udziat w przedsiewzieciu przyczynit sie do poszerzenia wiedzy na temat innych tradycji/kultur/obyczajéw?

Skala oceny: tak, nie, bez zmian.
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6.4.2 Wykaz dokumentow wymaganych do rozliczenia dziatan podjetych w ramach przedsiewziecia

1. Potwierdzenie uczestnictwa w formie zaswiadczenia/certyfikatu podpisanego przez organizacje przyjmujgcg
i organizacje wysytajaca, na ktérym wskazane zostato imie i nazwisko uczestnika mobilnosci, cel wyjazdu,
miejsce mobilnosci, jak réwniez daty rozpoczecia i zakonczenia pobytu.

2. Lista obecnosci podpisana czytelnie kazdego dnia przez uczestnika mobilnosci oraz potwierdzona czytelnym
podpisem upowaznionego przedstawiciela instytucji przyjmujacej.

3. Lista obecnosci z etapu przygotowawczego podpisana przez kazdego ucznia oraz potwierdzona podpisami
0so6b prowadzacych zajecia.

4. Dzienny raport instytucji przyjmujacej, opisujacy zakres i rodzaj wsparcia udzielanego uczestnikom w trakcie
mobilnosci ponadnarodowej potwierdzony czytelnym podpisem upowaznionego przedstawiciela instytucji
przyjmujacej.

5. Umowa zawarta pomiedzy instytucjg wysytajagcg a instytucja przyjmujacy, podpisana przez upowaznionych
przedstawicieli instytucji wysytajacej i przyjmujacej.

Realizator przedsiewziecia powinien posiada¢ w swojej Instytucji oryginaty ww. dokumentdéw z podpisami uczestnikdw,
przedstawicieli instytucji przyjmujacej i wysytajgcej oraz oséb prowadzacych dziatania przygotowawcze.

6.5 Zasady raportowania i rozliczania dofinansowania

Szkoty realizujgce mobilnosci zagraniczne bedg zobowigzane do przedstawienia Raportu koricowego z realizacji
przedsiewziecia, stanowigcego wniosek o ptatnos¢ korcowg, nie pdiniej niz 30 dni po zakorczeniu realizacji
przedsiewziecia.

Raport koricowy powinien zosta¢ wypetniony i ztozony w wersji elektronicznej w systemie online dostepnym na stronie:
online.frse.org.pl wraz ze skanem podpisanego przez prawnego reprezentanta instytucji ubiegajacej sie
o dofinansowanie przedsiewziecia zatgcznika Oswiadczenie do raportu koricowego.

W przypadku wystapienia ,sity wyzszej” spowodowanej pandemig COVID-19 nalezy dotgczyé dodatkowo zatacznik dot.
kosztéw rzeczywistych, faktycznie poniesionych, dostepny na stronie internetowej www.power.frse.org.pl/mobilnosc-

uczniow.
Raport koricowy nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.

Raport koricowy sktada sie z czesci merytorycznej oraz finansowej i wraz z podpisanym zatgcznikiem Oswiadczenie
do raportu koricowego stanowi podstawe do koricowego rozliczenia przedsiewziecia.

Dokumenty wymagane do akceptacji i zatwierdzenia rozliczenia koricowego:

A. Skan podpisanego przez prawnego reprezentanta/-Ow instytucji ubiegajgcej sie o dofinansowanie
przedsiewziecia zatgcznika Oswiadczenie do raportu koricowego, dotgczonego do raportu sktadanego
online.

B. Zatwierdzone Raporty zbiorcze opracowane i ztozone w trakcie realizacji dziatan w ramach przedsiewziecia

w systemie: online.frse.org.pl.
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Merytoryczna czes¢ raportu powinna zawierac opis podjetych dziatan w inicjatywie, ze szczegdlnym zwréceniem uwagi
na osiggniete rezultaty. Opis ten powinien obejmowac wszystkie etapy realizacji przedsiewziecia i dawaé osobie
oceniajgcej obraz przedsiewziecia jako catosci. Nalezy przedstawi¢ m.in. cele, jakie instytucja postanowita zrealizowac
poprzez organizacje mobilnosci, proces przygotowania uczniow do mobilnosci, jej przebieg, opis wspdtpracy z instytucja
przyjmujgca, osiggniete rezultaty oraz ich upowszechnianie i wptyw na uczestnikow mobilnosci, szkote, otoczenie itp.

Finansowa czes¢ raportu powinna dostarczy¢ informacji do ostatecznego wyliczenia naleznej kwoty dofinansowania i
stuzy¢ ustaleniu wysokosci ptatnosci bilansujacej po zaakceptowaniu przez FRSE Raportu koricowego.

Aspekty formalne Raportu koricowego podlegajgce ocenie to m.in.: ztozenie Raportu koricowego w terminie wskazanym
w umowie finansowej, podpis prawnego przedstawiciela/przedstawicieli instytucji realizujgcej dziatania w ramach
przedsiewziecia, daty realizacji dziatan zgodne z umowg finansowg, ztozenie i zatwierdzenie kompletu raportow
zbiorczych uczestnikow.

Aspekty merytoryczne podlegajace ocenie Raportu koricowego to m.in.: adekwatnosé i jakos¢ zrealizowanych dziatan,
zgodnych z celem gtéwnym projektu FRSE oraz sposobdw ich realizacji, wptyw mobilnosci na rozwdj uczestnikow i
instytucje wysyfajaca, wytworzone rezultaty i sposoby ich upowszechniania oraz ich trwatos¢.

Aspekty finansowe podlegajgce ocenie Raportu koricowego to m.in.: poprawnos¢ naliczenia wydatkow, w tym
zastosowania wtasciwych wskaznikow oraz stawek, zgodnos$¢ z zasadami finansowymi, zgodnos¢é wydatkowania kosztéw
rzeczywistych z zatwierdzonym wnioskiem.

Wszelkie kwoty w Raporcie koricowym powinny byé wyrazone w PLN.

W przypadku wydatkéw rzeczywistych (dodatkowe wsparcie finansowe zwigzane z udziatem osoby
z niepetnosprawnoscig) poniesionych w innej walucie niz PLN, do przeliczeri na PLN nalezy stosowa¢ miesieczny kurs
obrachunkowy wymiany, ustalony przez Komisje Europejskg i opublikowany na jej stronie internetowej, z miesigca
podpisania umowy przez ostatnig ze stron:

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info_contracts/inforeuro/index en.cfm

Punktem odniesienia jest waluta wystawienia dowodu finansowego (faktury/rachunku), a nie waluta zaptaty, jesli sg
one rozne. Koszty réznic kursowych oraz straty powstate na operacjach walutowych sg wydatkami niekwalifikowalnymi.

Ponadto wszystkie dokumenty finansowe muszg by¢ wtasciwie opisane, tj. opis powinien zawiera¢ kwote i walute
dokumentu finansowego, zrédto finansowania, numer umowy oraz cel zakupu.

Po analizie przestanego raportu i ustaleniu ostatecznej kwoty dofinansowania FRSE wyptaci ptatnos¢ korncowsa,
stanowiaca do 10% przyznanego dofinansowania, na konto podane w umowie finansowej z FRSE lub wystawi wezwanie
do zwrotu.

Otrzymane srodki nalezy wykorzystac zgodnie z zasadami projektu ,Ponadnarodowa mobilno$¢ ucznidéw” oraz z celem,
na jaki je uzyskano i na warunkach okreslonych umowsg finansows.
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6.6 Przedsiewziecia nieukoriczone i rozwigzanie umowy

W przypadku rezygnacji z realizacji przedsiewziecia przed uptywem okresu przewidzianego na jego realizacje, na
Realizatorze cigzy obowigzek niezwtocznego poinformowania o tym zespotu merytorycznego PO WER ,,Ponadnarodowa
mobilnos¢ ucznidw” oraz przestania podania o rozwigzanie umowy wraz z pisemnym uzasadnieniem. FRSE zadecyduje
o kwalifikowalnosci dziatann podjetych do dnia ztozenia podania oraz o wysokosci naleznego dofinansowania
w zaleznosci od osiggnietych rezultatéw przedsiewziecia.
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7. MONITOROWANIE | KONTROLE PRZEDSIEWZIEC

7.1 Monitorowanie i kontrole

FRSE nadzorowac bedzie dziatania realizowane przez instytucje wysytajace, ktore podlegac beda statemu monitoringowi
odbywajacemu sie na wielu ptaszczyznach. FRSE moze przeprowadzic¢ kontrole techniczne, merytoryczne i finansowe w
zakresie wykorzystania dofinansowania. Kontroli podlega¢ bedzie dokumentacja inicjatyw instytucji wysytajgcej i
instytucji przyjmujacej, m.in. w celu prowadzenia okresowych ocen ptatnosci ryczattowych i kosztédw jednostkowych.

W ramach projektu FRSE wraz z upowaznionymi podmiotami dokonywaé bedzie wizyt monitorujacych oraz kontroli
w siedzibach placowek realizujgcych przedsiewziecia badz w trakcie wizyt zagranicznych grup uczniéw w instytucjach
przyjmujacych. Placdwki wytypowane do takich wizyt/kontroli beda odpowiednio wczesniej informowane przez FRSE o
planowanym dziataniu i zakresie monitoringu.

Dodatkowo 7% populacji z danego roku podlegac bedzie kontroli pogtebionej, weryfikujgcej dokumentacje przestang na
zadanie FRSE. Weryfikacji bedg podlega¢ wszystkie wymagane dokumenty do rozliczenia dziatan w ramach inicjatyw,
ujete w punkcie 6.4.2 Przewodnika oraz, w przypadku uzyskania przez placéwke dodatkowego wsparcia finansowego
zwigzanego z udzialem osoby z niepetnosprawnoscig, wszystkie dokumenty finansowe (faktury/rachunki),
poswiadczajgce poszczegdlne wydatki rozliczane na podstawie kosztéw rzeczywistych.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE), Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej (MFiPR) badz inny organ przez
nie upowazniony, mogq kontrolowaé sposéb wykorzystania dofinansowania przez okres dwdch lat liczagc od dnia 31
grudnia roku, w ktérym ztozono do Komisji Europejskiej zestawienie wydatkow, zawierajgce ostateczne wydatki
dotyczace zakonczonego przedsiewziecia.

Strona umowy ma obowigzek, na kazde wezwanie FRSE i MFiPR, udzieli¢ wszelkich wyjasnien i przedstawi¢ do kontroli
finansowej i merytorycznej dokumenty dotyczace dziatan realizowanych w ramach przedsiewziecia.

7.2 Archiwizacja dokumentacji

Strona umowy jest zobowigzana do przechowywania wszelkiej dokumentacji zwigzanej z realizacjg przedsiewziecia
w okresie 5 lat od daty zaakceptowania rozliczenia koricowego danego przedsiewziecia.
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8. INFORMACJA | PROMOCJA

W zwigzku z otrzymaniem dofinansowania ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego instytucja wysytajaca
zobowigzana jest do informowania we wszystkich dokumentach zwigzanych z dziataniem oraz na kazdym materiale
promocyjnym i produktach koricowych (broszury, ulotki, plakaty, ksigzki itp.) o Zrédle otrzymanego wsparcia. Dziatania
o charakterze informacyjno-promocyjnym majg na celu uswiadomienie odbiorcom realizowanych inicjatyw, ze zrédtem
dofinansowania przedsiewzieé, w ktorych uczestnicza uczniowie danej placéwki, jest Europejski Fundusz Spoteczny.

Wszelkie materiaty dotyczgce przedsiewzie¢ wspodtfinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
i z funduszy UE muszg by¢ uwidocznione za pomocg emblematéw UE, z wykorzystaniem logo i graficznej identyfikacji
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020, wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz barwy Rzeczypospolitej Polskiej zgodnie z wytycznymi, odnoszgacymi sie do identyfikacji wizualnej ww.
programoéw.

Postugiwanie sie logotypami FRSE przez szkote realizujgcg mobilnosci jest niedozwolone.

Szczegétowe informacje dotyczace promocji, w tym logotypy ww. programu, znajdujg sie w zaktadce REALIZACIA -
wizualizacja pod adresem: www.power.frse.org.pl/mobilnosc-uczniow.
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9. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Wszelkie dane osobowe zawarte we wniosku o dofinansowanie lub w umowie finansowej/decyzji o przyznaniu
dofinansowania sg przetwarzane przez FRSE badz przez Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej (MFiPR) zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Administratorem danych osobowych w projektach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj (PO WER) jest
Minister Funduszy i Polityki Regionalnej, ktory okresla cel, sposob i zakres danych osobowych przetwarzanych na
potrzeby programu.

W PO WER przetwarzanie danych osobowych wynika z przepiséw prawa i jest niezbedne do wykonania obowigzku
prawnego cigzacego na Administratorze danych.

Dane osobowe bedy przetwarzane wytgcznie w celu realizacji projektu , Ponadnarodowa mobilno$¢ uczniow”,
w szczegdlnosci potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdw, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli,
audytu i sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych w ramach PO WER.

Wypetnienie obowigzku informacyjnego wobec uczestnikdéw projektéw PO WER jest realizowane za pomoca
OSWIADCZENIA UCZESTNIKA PROJEKTU, bedacego zatacznikiem do umowy finansowej.

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane osobom trzecim uczestniczacym w ocenie formularzy zgtoszeniowych lub
procedurze zarzadzania Srodkami na zasadzie ograniczonego dostepu, bez uszczerbku dla przekazywania ich organom
odpowiedzialnym za zadanie w zakresie monitorowania i inspekcji zgodnie z prawem Unii Europejskiej lub organom
upowaznionym do przeprowadzenia ocen formularzy zgtoszeniowych.
Przekazane dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez:

e Instytucje Zarzadzajgcg — Ministerstwo Funduszy i Polityki Regionalnej

e Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji,

e podmioty, ktére wraz z FRSE uczestniczg w realizacji projektu ,,Ponadnarodowa mobilno$¢ uczniéw”,

e podmioty realizujgce badania ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej lub FRSE;

e specjalistyczne firmy, realizujgce na zlecenie Instytucji Zarzadzajgcej oraz FRSE kontrole i audyt w ramach PO WER.

Podanie danych jest warunkiem koniecznym do otrzymania wsparcia, a odmowa ich podania jest réwnoznaczna z
brakiem mozliwosci otrzymywania wsparcia w ramach projektu.

Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej i nie bedg poddawane
zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji.

Dane osobowe bedg przechowywane do czasu rozliczenia Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwodj
2014-2020 oraz zakoniczenia archiwizowania dokumentacji.

Strona umowy ma prawo dostepu do swoich danych osobowych oraz prawo do ich korekty. Jezeli strona umowy
ma jakiekolwiek watpliwosci odnosnie przetwarzania jego danych osobowych, zgtasza je do FRSE. Na kazdym etapie
realizacji przedsiewziecia istnieje réwniez mozliwos¢ kontaktu z Inspektorem Ochrony Danych poprzez poczte

elektronicznga: iod@mfipr.gov.pl lub iod@frse.org.pl.
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10. KONTAKT Z ZESPOLEM PO WER sektor EDUKACJA SZKOLNA ‘

Osoby zainteresowane i instytucje moga uzyska¢ telefonicznie informacje na temat projektu ,Ponadnarodowa
mobilnos¢ ucznidow” od poniedziatku do pigtku w godzinach 9.00-16.00.

Mozliwe jest réwniez uzyskanie informacji w formie pisemnej lub bezposrednio w siedzibie FRSE, po uprzednim
ustaleniu terminu spotkania:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwoj
Projekt ,,Ponadnarodowa mobilnos$¢ uczniow”
Al. Jerozolimskie 142 A

02-305 Warszawa

tel. 22 46 31 690

Konsultacje nie moga by¢ zwigzane z indywidualnym doradztwem w zakresie merytorycznych tresci formularza
zgtoszeniowego.

Kontakt:
Zespot Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj sektor Edukacja Szkolna i Edukacja Dorostych

e-mail: powerse@frse.org.pl
tel.: 22 46 31 690
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Lista zatacznikow

Zatacznik nr 1

Oswiadczenie

Wypetnia osoba upowazniona do podejmowania prawnie wigzqcych zobowigzan w imieniu instytucji ubiegajgcej sie o przyznanie
dofinansowania wyjazdéw zagranicznych ucznidw.

Ja, nizej podpisany, oswiadczam, ze:

- wszystkie informacje zawarte w niniejszym formularzu zgtoszeniowym sg prawidtowe i zgodne z mojg najlepsza wiedzg;
- uczestnicy biorgcy udziat w dziataniach sg uczniami od VI klasy szkoty podstawowej do momentu zakonczenia edukacji
szkolnej;

- organizacja, ktorg reprezentuje posiada zdolnos¢ prawng do uczestniczenia w zaproszeniu do sktadania formularzy
zgtoszeniowych

oraz, ze

organizacja, ktdérg reprezentuje posiada zdolno$é¢ finansowg i operacyjng do zrealizowania proponowanego
przedsiewziecia lub

organizacja, ktéra reprezentuje jest uwazana za , instytucje publiczng", a mianowicie:

Swiadczy ustugi edukacyjne oraz

a) przynajmniej 50% jej rocznych przychoddw w ostatnich dwdch latach pochodzi ze zrédet publicznych;

lub

b) jest nadzorowana przez organy publiczne lub ich przedstawicieli.

Whioskuje do Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj dla mojej organizacji, jak okre$lono w czeéci BUDZET niniejszego formularza zgtoszeniowego.

Potwierdzam, ze jestem upowazniony do podpisania formularza zgtoszeniowego o dofinansowanie w imieniu moje;j
organizacji.

Przyjmuje do wiadomosci i potwierdzam, ze kary administracyjne i finansowe mogg zosta¢ natozone na organizacje,
ktdra reprezentuje, jezeli zostanie uznana winng ztozenia nieprawdziwych informacji lub w sposdb istotny nie wywigze
sie z obowigzkéw wynikajgcych z umowy lub procedury przyznania dofinansowania.

W przypadku zaakceptowania naszego formularza zgtoszeniowego upowazniam Fundacje Rozwoju Systemu Edukacji
do publikowania na swej stronie internetowej lub w jakiejkolwiek innej odpowiedniej formie nastepujacych danych:
e  nazwa instytucji ubiegajgcej sie o dofinansowanie przedsiewziecia,
e  przyznana kwota dofinansowania
Instytucja ubiegajgca sie o dofinansowanie przedsiewziecia zobowigzuje sie informowaé FRSE o wszelkich zmianach
majgcych wptyw na dziatania przedstawione w niniejszym formularzu zgtoszeniowym.

IVHIEJSCOWOSC: ...ttt ettt et et cte et st te b et eaeeteebeseaasates et et ebessessases st aaeate b ssabes st ass et ebensasessessesabeebenssses bt sas et ebennssessssessanaren
Data (dd-mm-rrrr): ...
Nazwa organizacji ubiegajgcej sie o dofinansowanie przedsiewziecia:

Imie i nazwisko osoby upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu organizacji ubiegajacej sie
o dofinansowanie przedsiewziecia:

Pieczec organizacji ubiegajgcej sie o dofinansowanie przedsiewziecia:




