Projekt PO WER
Ponadnarodowa mobilno§é uczniéw

Instrukcja wypetniania i ztozenia raportu przejsciowego
Projekt ,,Ponadnarodowa mobilnos¢ uczniow”
realizowany ze srodkéw PO WER

Konkurs 2020

Do ztozenia raportu przejsciowego zobligowani sg tylko przedstawiciele instytucji niepublicznych
z dofinansowaniem powyzej 100 tys. PLN. Dla pozostatych organizacji raport nie jest wymagany.

Informacje Ogdlne

W przypadku umoéw finansowych z zabezpieczeniem, warunkiem uzyskania kolejnej ptatnosci zaliczkowej
jest ztozenie przez realizatora przedsiewziecia raportu przejsciowego i zatwierdzenie go przez FRSE. Raport
bedzie uznany przez FRSE jako wniosek realizatora o wyptate kolejnej ptatnosci.

Raport przejsciowy nalezy ztozy¢ po wykorzystaniu 70% kwoty pierwszej ptatnosci.

Raport sktada sie za posrednictwem systemu dokumentdéw online FRSE. Nalezy go wystaé tylko i wytgcznie
elektronicznie, nie trzeba go drukowaé, ani wysyta¢ do FRSE w wersji papierowe].

W raporcie przejsSciowym nalezy sprawozdac zrealizowane mobilnosci od daty rozpoczecia przedsiewziecia
do dnia ztozenia ww. raportu.

Raport przejsciowy sktada sie z 5 czesci. Pola podswietlajgce sie na czerwono sg obowigzkowe.
Nieuzupetnienie wszystkich pét uniemozliwi ztozenie raportu w systemie.

Kazdy raport przejsciowy podlega analizie formalnej, jakosciowej i finansowej prowadzonej przez FRSE.

Wypetnianie Raportu Przejsciowego

Po zalogowaniu sie do systemu dokumentdw online FRSE, nalezy wybraé program POWER, nastepnie
otworzy¢ projekt, ktorego bedzie dotyczy¢ raport i w sekcji Formularze/Niezatwierdzone dokumenty/Szkice
w tabelce Raport przejsciowy nalezy utworzyé nowy dokument.

Przed wystaniem raportu mozliwe jest zapisywanie jego szkicu.

Fundusze . . :
el Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie B Poiska [B@@@

A B 3% Europejski Fundusz Spoteczn
Wiedza Edukacja Rozwoj Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji 2 P Y

FUNDACJA ROZWOJU SYSTEMU EDUKACJI NIP 526-10-00-645
PROGRAM OPERACYJNY WIEDZA EDUKACJA ROZWOJ KRS
Aleje Jerozolimskie 142A, 02-305 Warszawa XIl Wydziat Gospodarczy
tel. 22 46 31 660, faks 22 46 31 031

powerSE@frse.org.pl | power frse.org.pl/ ponadnarodowa-mobilnosc-uczniow




Projekt PO WER
Ponadnarodowa mobilno§é uczniéw

Dane Identyfikacyjne

W tej czesci znajdujg sie Dane Organizacji realizujgcej przedsiewziecie, dane Przedstawiciela prawnego
oraz Wykaz instytucji przyjmujgcych uczestniczacych w przedsiewzieciu. Dane w tej sekcji uzupetniajg
sie automatycznie na podstawie wczesniej ztozonych dokumentéw w systemu online FRSE, jednak nalezy
wszystkie informacje zweryfikowa¢ czy sg poprawne i aktualne.

Szczegblng uwage nalezy zwrdéci¢ na przedstawiciela prawnego instytucji oraz na wykaz zagranicznych
instytucji przyjmujgcych. W przypadku nieprawidtowos¢ lub wszelkich zmian w stosunku do uzupetnionych
automatycznie informacji, nalezy skontaktowac sie z opiekunem przedsiewziecia z ramienia FRSE.

Jezeli zmienit sie przedstawiciel prawny, nalezy uaktualni¢ jego dane w ankiecie, poinformowac opiekuna
z FRSE oraz ponownie wygenerowac raport przejsciowy. Dodatkowo nalezy niezwtocznie przysta¢ do FRSE
dokumenty potwierdzajgce zmiane reprezentanta prawnego, w takim przypadku wysytane kopie
dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem. Przedstawiciel prawny realizatora bedzie
podpisywat Oswiadczenie stanowigce zatgcznik raportu przejSciowego.

Opis dziatan w przedsiewzieciu

Nalezy opisa¢ doktadnie przedsiewziecie w podziale na dziatania zrealizowane, trwajgce i zaplanowane do
zrealizowania, ze szczegdlnym naciskiem na dziatania zrealizowane do dnia ztozenia raportu przejsciowego.
Limit znakdéw w tej sekcji to 4 tys. znakdw.

Rozliczenie finansowe

W tej czesci powinny zostaé¢ wykazane wszystkie koszty poniesione lud zdeklarowane ( dotyczy wytacznie
przedsiewzie¢ 6-miesiecznych) na mobilnosci uczniéw i nauczycieli zaréwno na wizyty przygotowawcze jak i
na wyjazdy grup ucznidow, wydatkowane na dzien ztozenia raportu przejsciowego.

Nalezy wprowadzi¢ imie i nazwisko kazdego nauczyciela i ucznia oraz szczegdty jego mobilnosci z osobna.
Lista rozpoczetych i zakoriczonych mobilnosci powinna by¢ analogicznie uzupetniona do danych wczesniej
wprowadzonych do formularza SL (kolejno$s¢ wprowadzania, szczegéty mobilnosci, w tym
m.in. daty i miejsce mobilnosci).

Poniesione koszty w kategoriach podrdz, pobyt oraz wsparcie dla instytucji przyjmujgcej w tej czesci
raportu realizator wpisuje samodzielnie.

Koszty sprawozdawane w raporcie sg podzielone na koszty poniesione oraz na koszty zdeklarowane.

Koszty poniesione to koszty naliczone na podstawie stawek jednostkowych, obejmujace faktycznie
zrealizowane dziatania/inicjatywy na dzien ztozenia raportu przej$ciowego z wnioskiem o ptatnosé kolejnej
transzy.
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Koszty zdeklarowane dotyczg wytgcznie przedsiewzie¢ 6-miesiecznych i obejmujg deklaracje faktycznie
poniesionych wydatkéw na dzien ztozenia raportu przejsciowego z wnioskiem o ptatnos¢ kolejnej transzy.
Koszty zdeklarowane nie powinny przekroczyé stawki jednostkowej przystugujacej uczestnikowi
(uczniowi/opiekunowi) w danej kategorii budzetowej. W przypadku kosztow zdeklarowanych
przekraczajacych stawke ryczattowg w danej kategorii budzetowej nalezy doda¢ wyjasnienie w polu uwagi.

Nalezy dokfadnie sprawdzi¢, czy poprawnie wprowadzono do raportu przejsciowego wszystkie informacje
o mobilnosciach, ktdre realizator chce sprawozdac.

Podsumowanie Budzetu

Budzet obliczy sie automatycznie na podstawie wpisanych w sekcji Rozliczenie finansowe informacji.

Oswiadczenie

Do raportu przejSciowego nalezy obowigzkowo dotgczy¢ skan podpisanego przez reprezentanta prawnego
realizatora Oswiadczenia, ktérego wzér nalezy pobrac ze strony https://power.frse.org.pl/ponadnarodowa-

mobilnosc-uczniow/ponadnarodowa-mobilnosc-uczniow-konkurs-2020-nabor-3/ .

Raport przejsciowy jest wnioskiem o wyptate kolejnej pfatnosci na rzecz realizatora, dlatego
na Oswiadczeniu nalezy zaznaczy¢ pole ,Potwierdzam wykorzystanie 70% | raty i wnioskuje o wyptate
kolejnej”.

Oswiadczenie powinno zostaé podpisane w dniu ztozenia raportu przejsciowego.

ZtoZenie Raportu Przejsciowego

Raport przejsciowy ztozony jest do FRSE dopiero po kliknieciu Wyslij dokument oraz potwierdzenia
Tak, wyslij dokument.

Poprawnie ztozony raport pojawi sie w systemie online FRSE w sekcji Zatwierdzone dokumenty. Dodatkowo,
realizatorzy powinni poinformowa¢ mailowo swojego opiekuna projektu z ramienia FRSE o ztozeniu raportu
przejSciowego.

FRSE zastrzega sobie prawo do weryfikacji dokumentacji przedsiewziecia na kazdym etapie jego realizacji.
Wezwanie beneficjenta do uzupetnien raportu wstrzymuje termin jaki FRSE ma na zatwierdzenie
lub odrzucenie raportu przejsciowego.

Zatwierdzenie raportu przejsSciowego, w tym wstepna akceptacja poszczegdlnych kosztéow rozliczanego
dofinansowania, nie stanowi podstawy do jakichkolwiek roszczen realizatora w stosunku do FRSE, poniewaz
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}

nastepuje na podstawie uproszczonego raportu z niepetnym zakresem danych. Potwierdzenie ostatecznej
kwoty dofinansowania nastgpi na etapie rozliczenia raportu koicowego.
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